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GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici/Yöneticileri

Bağlı Alt Unvanlar

Vekalet Eden

Görev Unvanı Sorumlusu

(Unvan Ad Soyad, İmza)

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

……/……/……

Onaylayan Üst Yönetici

(Unvan Ad Soyad, İmza)

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

1. Gerekli durumlarda YLSY araştırma görevlilerinin tez çalışmalarına ait kaynak aktarımı için Yükseköğretim Kurulu ile üniversitemiz 

arasındaki iletişimimin sağlanmasında koordinatöre yardımcı olmak.

2. Üniversitenin Lisansüstü Eğitim Enstitüsü ile YLSY Koordinatörlüğü arasındaki koordinasyonun sağlanmasında yardımcı olmak.

3. YLSY öğrencilerinin Yüksek Lisans ve Doktora sürecinde üniversite ve danışmanları ile yazışmaların kontrolünün yapılmasında 

koordinatöre yardımcı olmak.

4. YLSY Öğrencilerinin derslerinin seçimi ve tez konuların belirlenmesinin kontrolünün yapılmasında yurt dışı ve üniversite danışmalarının 

koordinasyonunda yardımcı olmak.

5. Sorumlu bulunduğu birime ait tüm iş ve işlemleri yürütmek ve birim personeli tarafından yürütülmesinde koordinatöre yardımcı olmak.

6. Birim personeli ile koordinasyonun sağlanmasında işin aksamadan yürütülebilmesi için gerekli önlemlerin alınmasında yardımcı olmak.

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

Lisans, yüksek lisans ve doktora mezunu olmak. Akademik personel olarak görev yapmak.

YLSY Burs Koordinatörü

Koordinatör Evrak Sorumlusu, Birim Kalite Komisyonu

Yok

Görevin Tanımı

İlgili Mevzuat çerçevesinde, YLSY yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkeler doğrultusunda; YLSY vizyon ve misyonunu 

gerçekleştirmek için etkinlik, verimlilik ve etik ilkelere göre planlamaların yapılmasında koordinatöre yardımcı olmak.
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