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GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici(ler):

Bağlı Alt Unvanlar:

Vekalet Eden:

Görev Unvanı Sorumlusu

(Unvan Ad Soyad, İmza)

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

29/04/2022

Onaylayan Üst Yönetici

(Unvan Ad Soyad, İmza)

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

Koordinatörlüğü temsil eder ve yönetir. Üniversite bünyesinde fakülte ve yüksekokullarda koordinatörlükten talep edilen Yabancı Dil 

(İngilizce) derslerinin verilmesi için koordinatörlük bünyesinde görevlendirme, ve birimler arası organizasyonu sağlar. Koordinatörlük 

bünyesinde, ders taleplerinin belirlenmesinde görev alır. Ders içeriklerinin hazırlanması ve planlanması çalışmalarına katılır. Güz ve 

İlkbahar döneminde Sorumlu olduğu derslerin eksiksiz yürütülmesini, sınavların programdaki tarih ve saatlerine uygun şekilde 

yapılmasını sağlar. Çevirimiçi derslerde derslerini ve sınavlarını internet üzerinden gerçekleştirir. Diğer birimlerden talep edilmesi 

halinde (örn. Erasmus+), sınavların gerçekleştirilmesini sağlar ve birimler arası iletişimi gerçekleştirir. Koordinatörlüğün amaçları 

doğrultusunda işin gerektirdiği veya ilgili mevzuatla verilen diğer görevleri yapar.

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

Üniversitenin kadrolu Öğretim görevlisi olmak.

Görevin Tanımı

Yabancı Diller Koordinatörlüğünü yöneten ve temsil eden kişidir.

Rektör/Rektör Yardımcısı
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