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Rektörlük/ 
Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 

Erasmus+ öğrenim hareketliliği takvimi koordinatörlüğün ve üniversitenin 
internet sayfasından ilan edilir. 

Öğrenim hareketliliği başvuruları Ulusal Ajansın Turna portalı 
hƩps://turnaportal.ua.gov.tr üzerinden çevrim içi olarak en az 15 gün 
boyunca alınır. 

İlan duyurusu en az 20 gün askıda kalacak şekilde web sayfasında 
duyurulur. 

 
 Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 

 
Öğrenci 

Başvuru sonunda geçerli ve geçersiz başvurular koordinatörlük web 
sitesinin duyurular kısmında ilan edilir.  

Geçersiz başvurular değerlendirmeye alınmaz. 

 
Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 

 

Başvurusu onaylanan ve Yabancı Dil Sınavına gireceğini beyan eden 
öğrencilere Yabancı Diller Koordinatörlüğü taraķndan Yabancı Dil 
Sınavı yapılır.  

Sınav tarihleri Erasmus+ web sayfasından duyurulur.  

Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü/ 

Öğrenci/ 
Yabancı Diller 

Koordinatörlüğü 

Seçim kriterlerine göre sonuçlar web sayfası ve başvuru portalı 
üzerinde ilan edilir.  Öğrencilere e-posta ile bilgi verilir. Asil ve yedek 
listedeki öğrencilere bilgilendirme (oryantasyon) toplanƨsı düzenlenir. 

 
 Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 
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Hak kazanan öğrencilerin bilgileri gidecekleri kurumlara bildirilir. 
(NominaƟons) 

Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 

 

Anlaşmalı Üniversite, öğrencileri bilgilendirerek, gerekli evrakları talep 
eder.  

 
Anlaşmalı Üniversite 

Anlaşmalı Üniversite taraķndan talep edilen evraklar tamamlanarak karşı 
kuruma gönderilir. 

Öğrenci/ 
Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 
(mailde özellikle 

belirƟldiyse) 

Anlaşmalı Üniversitenin ders kataloğu incelenerek Learning Agreement 
belgesini online (OLA) veya basılı (LA) hazırlanır. Öğrenci ilgili dönemin ders 
seçimini ve danışman onayını yapƨrır.  

 
Öğrenci / 

Erasmus+ Bölüm 
Koordinatörü 

Anlaşmalı Üniversite kabul mektuplarını gönderir.  
 
Anlaşmalı Üniversite 

Hareketlilik öncesi istenilen belgeler eksiksiz bir şekilde Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğüne ileƟlir. Öğrenci tüm yazışmaları kurumsal e-posta adresi 
ile yapar.  

 
Öğrenci 

YöneƟm Kurulu Kararının çıkarƨlması yapılır. 

*Yararlanıcı, Akademik Personel ve Lisansüstü öğrenci ise ayrıca Üniversite 
yöneƟm kurulundan görevlendirme yapılır. 

 
Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü/ 

İlgili Fakülte/EnsƟtü/ 
MYO 



 
  

  

 

 
  

 

 

 

  

H
A

RE
KE

TL
İL

İK
 S

IR
AS

I  

  

  

  

Banka “Euro” hesabı açılır ve hesap bildirim dilekçesi ile Erasmus+ 
Koordinatörlüğüne bildirilir.   

EU Academy üzerinden İngilizce OLS sınavı yapılır ve sonucu e-posta ile 
Koordinatörlüğe gönderilir.  

 
Öğrenci 

Seyahat Sigortası ve ayakta ve yatarak tedaviyi kapsayan, minimum 30.000 
€ teminatlı Sağlık Sigortası yapılır ve Erasmus+ Koordinatörlüğüne ileƟlir.  

Kabul belgesi gelen öğrenciye, vize işlemlerinde kullanılmak üzere vize 
başvurusu için uygunluk yazısı verilir. Öğrenciler vize işlemlerini kendileri 
yürütürler.  

 Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü/ 

Öğrenci  

 
Öğrenci 

 
 Öğrenci  

/ Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 

Vizesini alan öğrenci ile hibe sözleşmesi imzalanır. Ödeme işlemleri için 
süreç başlaƨlır.  

 
Öğrenci/ 

 Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 

 

Anlaşmalı Üniversiteye varıldığında ConfirmaƟon of Arrival Belgesi 
imzalaƨlır. Erasmus+ Koordinatörlüğüne gönderilir.  

 
Anlaşmalı Üniversite 

 

ConfirmaƟon of Arrival Belgesinin teslimi sonrası öğrencinin toplam 
hibesinin %80’i yaƨrılması için süreç başlaƨlır. 

 
 Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 

Öğrenim Anlaşmasında herhangi bir ders değişikliği söz konusu ise “During 
the Mobility” doldurularak karşı kurumdaki ilgili kişi ve KTÜN’deki bölüm 
koordinatörü taraķndan imzalanır. 

 
Öğrenci/ 

Erasmus+ Bölüm 
Koordinatörü 
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During the Mobility Erasmus+ Ofisine ileƟlir.   
Öğrenci 

 

Gerekli ise, ders değişikliği yöneƟm kurulu kararı alınması için, öğrencinin 
evrağı, öğrencinin fakültesi/ ensƟtüsü/ MYO gönderilir ve karar alınır. 

 
 Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü/ 

İlgili Fakülte/EnsƟtü/ 
Yüksekokul 

Hareketliliğin sonunda karşı kurumdan, hareketlilik kaƨlım tarihlerini 
gösterir belge (LeƩer /CerƟficate of AƩendance vb.), AŌer the Mobility ve 
transkript alınır. 

 
Öğrenci/ Anlaşmalı 

Üniversite 

Hareketliliğin biƟminde “ConfirmaƟon of Departure” Belgesi Erasmus+ 
koordinatörlüğüne ileƟlir. 

 
Öğrenci 

Kaƨlım SerƟfikası, Transkript, Pasaport Damgaları, ConfirmaƟon of 
Departure ve AŌer the Mobility belgeleri Erasmus+ Ofisine teslim edilir. 

 
Öğrenci 

Avrupa Komisyonu taraķndan öğrencinin e-posta adresine otomaƟk olarak 
gönderilecek “Çevrim içi AB AnkeƟ (EU Survey)” doldurulur.  

 
Öğrenci 

AŌer the Mobility Formu ve transkript akademik tanınma yapılmak üzere 
üst yazı ile öğrencinin fakültesi/ ensƟtüsü/ MYO gönderilir. 

Anlaşmalı 
Üniversite/ 

Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 

Öğrencinin tüm belgeleri eksiksiz teslim etmesinin ardından teslim edilen 
belgeler dikkate alınarak öğrencinin kalan %20 hibesi hesaplanarak transfer 
işlemi başlaƨlır.  

 
 Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü 



 
  

  

  

  

 

 

Öğrencinin akademik birimi taraķndan ders inƟbakı işlemleri yapılır.  
 İlgili Akademik Birim 

 

İnƟbak sonucu Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’na gönderilir. 
 
 İlgili Akademik Birim 

 

Öğrencinin hareketliliği ve aldığı dersler öğrenci bilgi sistemine işlenir. 

 
Erasmus+ Kurum 
Koordinatörlüğü  

Öğrencinin son transkripƟ Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından istenir ve 
öğrencinin dosyasına konarak işlem tamamlanır.  

 
İlgili Fakülte/EnsƟtü/ 

MYO 

Erasmus+ Ofisi ile ilgili tüm işlerde öğrencilerin erasmus@ktun.edu.tr adresine 
mail göndererek randevu oluşturması gerekmektedir.  

Konya Teknik Üniversitesi  

Erasmus+ Ofisi Koordinatörlüğü 

hƩps://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Hakkimizda/?brm=xpKlazlpFLWIƩ51KL5jDg
==  


