iILAN VE BASVURU SURECI

ERASMUS+ STAJ HAREKETLILIGi i$ AKIS SEMASI

KONYA TEKNIK UNIVERSTESI

Erasmus+ 6grenim hareketliligi takvimi koordinatorligiin ve
iniversitenin internet sayfasindan ilan edilir.

l

ilan duyurusu en az 20 giin askida kalacak sekilde web sayfasinda

duyurulur.

l

Staj hareketliligi bagvurulari Ulusal Ajansin Turna portali
https://turnaportal.ua.gov.tr {izerinden gevrim igi olarak en az 15 giin

boyunca alinir.

v

Basvuru esnasinda Kabul Mektubu sunulmasi zorunludur.

l

Basvuru sonunda gegerli ve gegersiz basvurular koordinatérliik web
sitesinin duyurular kisminda ilan edilir.

Gegersiz basvurular degerlendirmeye alinmaz.

!

Basvurusu onaylanan ve Yabanci Dil Sinavina girecegini beyan eden
o6grencilere Yabanci Diller Koordinatorliigii tarafindan Yabanci Dil

Sinavi yaplilir.

Sinav tarihleri Erasmus+ web sayfasindan duyurulur.

l

Rektorliuk/
Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigi

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigu

Ogrenci

Ogrenci

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigi

Erasmus+ Ofisi
Ogrenci
Yabanci Diller
Koordinatorliigi
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Secim kriterlerine gore sonuglar web sayfasi ve basvuru portali

tizerinde ilan edilir. Ogrencilere e-posta ile bilgi verilir. Asil ve yedek L »

listedeki 6grencilere bilgilendirme (oryantasyon) toplantisi diizenlenir.

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigi

Erasmus+ B6liim Koordinatérii ile birlikte LA hazirlanir ve kontrol igin
Erasmus+ Kurum Koordinatérliigiine sunulur.

l

Ogrenci/
Boliim Koordinatorii

LA karsi kuruma gonderilir ve imzasi alinir.

l

Ogrenci

Yonetim Kurulu Kararinin ¢ikartilmasi yapilir.

*Yararlanici, Akademik Personel ve Lisansiistii 6grenci ise ayrica Universite
yonetim kurulundan gérevlendirme yapilir.

Ogrenciye birimi tarafindan izin ctkmadigi durumda dgrenci hareketlilikten

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigii/
ilgili Fakiilte/Enstitii/
MYO

faydalanamaz.

Seyahat Sigortasi ve ayakta ve yatarak tedaviyi kapsayan, minimum 30.000
€ teminath saglik sigortasi ve 3. sahis sorumlulugu kapsayan sigorta yapilir
ve Erasmus+ Koordinatérliigiine iletilir.

Ogrenci

!

YKK’si gcikan 6grenciler staj anlagsmalarini ve bagvuru belgelerini hazirlar ve
vize islemlerine baglarlar. Vize islemleri 6grencinin sorumlulugundadir.

!

Ogrenci

Hareketlilik 6ncesi istenilen belgeler eksiksiz bir sekilde Erasmus+ Kurum
Koordinatérliigiine iletilir. Ogrenci tiim yazismalari kurumsal e-posta adresi
ile yapar.

Ogrenci




HAREKETLILIK SIRASI

EU Academy iizerinden ingilizce OLS sinavi yapilir ve sonucu e-posta ile

Ogrenci

Koordinatorliige gonderilir.

Ogrenciye vize basvurusunda kullanilmak iizere vize basvurusu igin
uygunluk yazisi verilir. Ogrenciler vize islemlerini kendileri yiiriitiirler.

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigi

!

Banka “Euro” hesabi agilir ve hesap bildirim dilekgesi ile Erasmus+

Koordinatorliigiine bildirilir.

Ogrenci

Vizesini alan 6grenci ile hibe sozlesmesi imzalanir. Odeme islemleri igin
aksiyon bagslatilir.

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigi

Anlasmali Universiteye varildiginda Confirmation of Arrival Belgesi
imzalatilir. Erasmus+ Koordinatorliigiine gonderilir.

v

Ogrenciyi kabul eden
kurum

Confirmation of Arrival Belgesinin teslimi sonrasi 6grencinin toplam
hibesinin %80’i yatirilmasi igin siireg baglatilir.

l

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigi

Staj Anlagsmasinda herhangi bir ders degisikligi s6z konusu ise “During
Mobility” doldurularak karsi kurumdaki ilgili kisi ve KTUN’deki boliim

Ogrenci
Erasmus+ Bolim
Koordinatori

koordinatorii tarafindan imzalanir.

During the Mobility Erasmus+ Kurum Koordinatorliigiine iletilir.

l

Ogrenci

Staj degisikligi yonetim kurulu karari alinmasi igin, 6grencinin evragi,
6grencinin fakiiltesi/ enstitiisii/ MYO génderilir.

i

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigii/
ilgili Fakiilte/Enstitii/
MYO




Hareketliligin sonunda karsi kurumdan, hareketlilik katilim tarihlerini

HAREKETLILIK SONRASI

gosterir belge (Letter /Certificate of Attendance vb.), After the Mobility ve . 9§renci

transkript alinr. Ogrenciyi kabul eden
kurum

Hareketliligin bitiminde “Confirmation of Departure” Belgesi Erasmus+

koordinatorliigiine iletilir. Ogrenci

Katihm Sertifikasi, Pasaport Damgalari, Confirmation of Departure ve After

the Mobility Formu Erasmus+ Ofisine teslim edilir. Ogrenci

Avrupa Komisyonu tarafindan 6grencinin e-posta adresine otomatik olarak

gonderilecek “Cevrim i¢i AB Anketi (EU Survey)” doldurulur. Ogrenci

l

After the Mobility Formu akademik taninma yapilmak lizere iist yazi ile
6grencinin fakiiltesi/ enstitiisii/MYO gonderilir.

i

Ogrencinin tiim belgeleri eksiksiz teslim etmesinin ardindan teslim edilen
belgeler dikkate alinarak 6grencinin kalan %20 hibesi hesaplanarak transfer
islemi baglatilir.

Hareketlilik zorunlu staj faaliyeti igeriyorsa 6grencinin akademik birimi
tarafindan akademik taninmaya dair yénetim kurulu karari alinir.

i

Yonetim kurulu karari, grencinin birimi tarafindan Ogrenci isleri Daire
Baskanligina stajin 6grenci bilgi sistemine islenmesi icin gonderilir.

l

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigi

Erasmus+ Kurum
Koordinatorliigi

ilgili Akademik Birim

ilgili Akademik Birim
Ogrenci isleri Daire
Baskanligi




Ogrencinin hareketliligi ve staji 6grenci bilgi sistemine islenir.
(Zorunlu/Goniillii ve Mezuniyet Sonrasi stajlarda birbirinden farkl islem

ilgili Fakiilte/Enstitii/

apilabilir. —>

yap ) MYO
Ogrencinin son transkripti ve diploma eki Ogrenci isleri Daire | Erasmus+ Kurum
Baskanligindan istenir ve 6grencinin dosyasina konarak dosya kapatilir. Koordinatorlugi

Erasmus+ Ofisi ile ilgili tiim islerde 6grencilerin erasmus@ktun.edu.tr adresine
mail géndererek randevu olusturmasi gerekmektedir.

Konya Teknik Universitesi
Dis iliskiler Koordinatérliigii
Erasmus+ Ofisi

https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Hakkimizda/?brm=xpKlazlpFLWItt51KL5{Dg




