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1- Siirecin Tanimi

Puantaj Siirecini tanimlar.

2- Siirecin Sahibi

Sehir ve Bolge Planlama Anabilim Dali Baskanligi

3- Siirecin Amaci

Anabilim dali 6gretim elemanlarinin her dénem basinda doldurduklari
Haftalik Yiike Esas Faaliyet Bildirim Formlarini kontrol etmek ve hatalarin
duzeltilmesi icin ilgili 6gretim elemanina haber vermek. Telafi programi olan
o0gretim elemanlarinin telafi ek ders gizelgesi hazirlamak.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
2- 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

5- Riskler/Firsatlar

Riskler:

Firsatlar:

edilmesi

1- Hata olmasi halinde eksik veya fazla ticret 6denmesi
2-  Ogretim elemanlarina zimmet ¢ikmasi

1- Ogretim elemanlarinin faaliyetlerinin desteklenmesi ve tesvik

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

2- Ek ders licreti gizelgesi

1- Haftalik Yike Esas Faaliyet Bildirim formu
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7- Siireg Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Anabilim Dali Baskanhgi

Ogretim Elemanlari

Anabilim Dali Bagkanhgi

Enstitl/Enstitl Sekreterligi

Enstitl/Enstiti Sekreterligi

Anabilim Dali Bagkanlig

Anabilim Dali Bagskanhgi

Enstit/Enstitl Sekreterligi

Strateji Daire Bagkanhgi

Faaliyetler Bildirim ve Puantaj
Sirecine Baslama

v

ilgili 6deme dénemi basinda Haftalik Yiike Esas
Faaliyetler Bildirim Formlarinin doldurulmasi igin
Ogretim elemanlarina duyuru yapilir.

v

Faaliyet Bildirim Formlari Anabilim Dali
Baskanligina teslim edilir.

Haftalik Yike
L Ait Faaliyet

v

Toplanan formlar 6demeyi gergeklestirecek
Anabilim Dali Bagkanligi enstitliye teslim edilir.

v

Formlar dosyalanir ve saklanir.

v

Aylik Ek Ders Ucret Cizelgeleri talep edilir.

v

Aylik Ek Ders Ucret Cizelgeleri varsa izinler ve
Anabilim Dali Sekreterligi telafi programlarina
gore olusturulur.

Formu

Ek Ders Ucret

v

Avylik ek ders ticreti gizelgesi kontrol edilerek
Anabilim Dali Bagkanligi enstitli mudurligiine
gonderilir.

v

Odemenin gergeklestirilmesi icin Strateji Daire

iletilir

Enstiti/Enstitl Sekreterligi Bagskanligina evraklar

v

Ogretim elamanlarinin hesabina aylik 6demeler
Strateji Daire Bagkanhgi gergeklestirilir.

v

Faaliyetler Bildirim ve Puantaj
Surecini Bitirme

A 4

Cizelgeleri
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10- SUREC Ogretim Elemanlarinin Ek Ders Puantajlarini; 2547 Sayil Yiiksekdgretim
OLCME KRITERLERI |Kanunu llgili Maddesi, 2914 Sayili Yiiksekdégretim Personel Kanunu ilgili
Maddesi ve KTUN Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslarina gére
doldurmasi.

11- S_UREQ Her donem basi ve ayda bir kere islem yapilir.
PERIYODU

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




