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1- Siirecin Tanimi

Bolum Bagkanligina gelen talep sureglerini tanimlar.

2- Siirecin Sahibi

Mimarlik ve Tasarim Fakdltesi
Sehir ve Bolge Planlama Bolim Baskanhgi

3- Siirecin Amaci

B&lUman her diizeyde egitim- 6gretim ve arastirmalarinin ve bélime ait her
turlG faaliyetin yUratilmesine yardimci olunmasi.

4- iigili Mevzuat
Maddeleri

5- Riskler/Firsatlar

Firsatlar:
1- Boélum Bagkaninin gorev ve sorumluluklarinin paylasiimasi vasitasiyla bolim
faaliyetlerinin dizenli ve verimli bir sekilde yuritilmesine katki saglanmasi.

6- Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Akademik personel talepleri
2- idari personel talepleri

3- Ogrenci talepleri

4- Harici talepler
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg Ciktilari

Boluim Bagkanligina
Gelen Talep Siirecine Baglama

Bélim Baskanligna ulasan

Personel/Ogrenci/Kamu talepler/bilgiler degerlendirip ilgili
Bélim Baskan Yardimcisina iletir.
v
Bolim Baskan Yardimcisi Siireg hakkinda Bélim Baskani bilgilendirilir.

\ 4

B&lum Baskanligi tarafindan yapilmasi gereken islemler
yuratalar.

Bolum Bagkanhgi

Herhangi bir birimden
ve/veya sahistan bilgi
istenecek mi?

Al = it = T Hayir
H oy . Boélum baskanliginin ihtiyag duydugu veriler ilgili
”glll Bmm/KI§I birim/sahis'tan temin edilir.
\ 4
Bolum Bagkanhgi Bolim Baskanligi tarafindan talebe yanit verilir. <

Boélum Baskanligina
Gelen Talep Sirecini Bitirme
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10- SUREG _
OLGME KRITERLERI

Sirecin tamamlanmasi

11- SUREG PERiYODU

Resmi ¢calisma gunleri

Dokinani Hazirlayan

Kalite Komisyonu

Dokiimani Onaylayan Birim
Yoneticisi

Sehir ve Bolge Planlama Boliim
Bagkani
Dog. Dr. Mehmet TOPCU




