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1- Sürecin Tanımı Bu çalışma grubu güz ve bahar dönemlerinde yapılan vize, mazeret, final ve 

bütünleme sınavları ile yıl sonunda yapılan tek ders sınavı gibi yıl boyunca 

yapılan tüm sınavların programının hazırlanmasından sorumludur. Programlar 

hazırlanırken akademik takvimde ilan edilen günler içerisinde tüm öğretim 

üyelerinden derslerini değerlendirme şekilleri ile ilgili bilgi alınarak öğrenci 

sayısı ve sınıf kapasitelerine göre uygun gün, saat ve sınıflar belirlenerek sınav 

programı hazırlanmaktadır. Ayrıca öğrenci sayısına göre gözetmen 

görevlendirmesi bu çalışma grubu tarafından yapılmaktadır. 

2- Sürecin Sahibi Şehir ve Bölge Planlama Bölüm Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Her yarıyıl içinde hazırlanan sınav programlarının akademik takvimde ilan 
edilen tarih aralığında hangi gün ve saatte yapılacağının belirlenerek 
öğrencilere duyurulması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 
Yönetmeliği 

5- Riskler/Fırsatlar Dersler, görevliler ve sınıflarda çakışma meydana gelmesi  

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1. Akademik Takvim,  
2. Eğitim-Öğretim Planı,  
3. Ders Programı, 
4. Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav 

Yönetmeliği 

 

7- Süreç Sorumlusu 
  

8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 



 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

ŞEHİR VE BÖLGE PLANLAMA            

BÖLÜM BAŞKANLIĞI  

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

Doküman No 
SBPL-IA-
4.04.012 

İlk Yayın Tarihi 18.05.2022 

Revizyon No 00 

Revizyon 
Tarihi 

00.00.0000 

Sayfa 2 /3 
 

 

 

 
 

 

 

Sınav Programı Çalışma 
Grubu 

 

 
 

Sınav Programı Çalışma 
Grubu 

  

Sınav Programı Çalışma 
Grubu 

  

 

Sınav Programı 

Bölüm Başkanlığı   

 
Bölüm Başkanlığı 

 
 

 
Sınav Programı Kararı 

  
 Hayır 

 

 

                                Evet 

 

 
 
Bölüm Başkanlığı 

  
 
Sınav Programı 

 

 

 

 
 

Sınav Programı Hazırlama 
Süreci 

Sınav haftası başlamadan en az iki hafta önce 

öğretim elemanlarına ve öğrencilere web 

sayfasında/öğrenci panolarında tebliğ 

edilir/duyurulur. 

Hazırlanan sınav programı, Dekanlık makamının 

onayına sunulur. 

Sınav Programı hazırlama 
süreci tamamlanır.  

Sınav Programı 

uygun mu 

Derslerin değerlendirilmesi için ders yürütücüleri ile 

iletişime geçilerek yapılacak sınav türü, öğrenci sayısı 

vb. bilgiler toplanır.  

Toplanan bilgilere göre Akademik Takvimde 

belirlenen tarihlerde her dersin sınavı için uygun gün, 

saat, sınıf ve görevli sayısı belirlenir.  

Sınava girecek öğrenci sayısına göre uygun sınıflar 

sınav yeri olarak belirlenir ve gözetmenler için görev 

dağılımı yapılarak taslak sınav programı hazırlanır.   

Hazırlanan taslak sınav programı kontrol için bölüm 

başkanlığına gönderilir.   
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Konya Teknik Üniversitesi Mimarlık ve Tasarım Fakültesi Önlisans ve Lisans 
Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliğindeki şartların sağlanması 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Akademik takvimde belirtilen sınav haftası tarihinden en az iki hafta önce 
hazırlanarak duyurulur. 

Dokümanı Hazırlayan  Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 
Bölüm Başkanı 

 

 

 


