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1-  Sürecin Tanımı Uzaktan Eğitim Süreci 

2- Sürecin Sahibi Uzaktan Eğitim Komisyonu 

3-  Sürecin Amacı Uzaktan eğitim sistemi üzerinde çevrimiçi olarak yürütülen derslerde ders 

kaydı, ders materyali, anket, soru-cevap, sınav ya da ödev modülleri ve yüz- 

yüze olarak yürütülen derslerde ise anket, soru-cevap, ders materyali ve ödev 

modülleri noktasında öğretim üyelerine gerekli teknik desteğin verilmesi. 

Derslere öğrenci ekleme-çıkarma işlemlerinin gerçekleştirilmesi. 

4- İlgili 

Mevzuat 

Maddeleri 

1- Yükseköğretim Kurumların Uzaktan Öğretime İlişkin Usul ve Esaslar 

2- Konya Teknik Üniversitesi Mimarlık Ve Tasarım Fakültesi Uzaktan 

Öğretim İle Yürütülen Derslere Ait Sınavların Uzaktan Erişim Yoluyla 

Yapılmasına İlişkin Usul ve Esaslar 
3- Uzaktan Öğretim Faaliyetlerine İlişkin Usul ve Esaslar 

5-  Riskler/Fırsatlar Risk: Öğrenci Bilgi Sisteminden uzaktan eğitim sistemine derslere kayıtlı 

öğrencilerin verileri aktarılırken eksik işlemler sonucunda öğrencilerin 

uzaktan eğitim sistemi üzerindeki herhangi bir derse kayıt edilememesi. 

Fırsat: Teorik derslerde dersin ya da proje görüşmesinin uzaktan yapılması 

ile zaman kazanımının ve verimliliğin artırılması. 

6- Süreç 

Girdileri 

(Belgeler) 

1- Ders Bilgi Listesi (Öğrenci listesi, dersin sorumlu hocası, dersin hangi 

saatler arasında yapıldığı) 



 

 
Öğretim üyesinin uzaktan eğitim sistemi üzerindeki ilgili 

modüller hakkında destek talebi 

 
 

Uzaktan eğitim birim temsilcisinin konu ile ilgili 
kontrolleri sağlaması 

Modüller üzerinde gerekli düzeltme işlemlerinin 
gerçekleştirilmesi 

Uzaktan eğitim sistemi ilgili modüller 
hakkında teknik destek talebi sürecinin 

bitirilmesi 

 
 

Modül üzerinde 
düzeltme gerekli 

mi 
 

Evet 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 
 

 
 

 

Öğretim Üyesi 

 

 

 
Uzaktan Eğitim Birim 

Temsilcisi 

 

 

 

 

 

 

 

Hayır 

 

 

 
 

Uzaktan Eğitim Birim 

Temsilcisi 
 

 

 
Uzaktan eğitim sistemi üzerinde ilgili 
modüller hakkında teknik destek talebi 

sürecinin başlaması 



 

 
Öğrenci ya da öğretim üyesinin derse ekleme-çıkarma talebinin 

yapılması 

 
 

Uzaktan eğitim birim temsilcisinin konu ile ilgili 
kontrolleri sağlaması 

 
 

Öğrencinin derse 
kaydı bulunuyor 

mu? 
 

Evet 

Öğrencinin uzaktan eğitim sistemi üzerinde 
derse  atanması 

Uzaktan eğitim sistemi üzerinde derse 
öğrenci ekleme çıkarma sürecinin 

bitirilmesi 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 
 

 
 
 

Öğretim Üyesi ya da 

Öğrenci 

 
 

Uzaktan Eğitim Birim 

Temsilcisi 

 

 

 

 

 

 

Hayır 

 

 

 
 

Uzaktan Eğitim Birim 

Temsilcisi 
 

 

 
Uzaktan eğitim sistemi üzerinde derse 

öğrenci ekleme çıkarma sürecinin 
başlaması 
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10- SÜREÇ 

ÖLÇME KRİTERLERİ 
Konya Teknik Üniversitesi Mimarlık ve Tasarım Fakültesi, Şehir ve Bölge Planlama 

Bölümünde çevrimiçi ya da yüz-yüze yürütülen derslerde gerekli ders kaydı,  ders 

materyali sınav ya da ödev modüllerinin sisteme doğru bir şekilde ve zamanında 

eklenmesinin sağlanması 

11- SÜREÇ 

PERİYODU 
Ders kaydı ve ders materyali modülleri için ders dönemi, 

Sınav materyali için ara sınav, final sınavı ya da bütünleme sınav dönemi, 

Ödev modülleri için ders dönemi, ara sınav, final sınavı ya da bütünleme sınav 

dönemi, 
Öğrencinin ders eklenmesi-çıkarılması için kayıt yenileme ve ders dönemi 

Dokümanı Hazırlayanlar 

 

 

Dokümanı Onaylayan 

 

 

Birim Yöneticisi 

 

  
  

 


