STAJ BASVURU ADIMLARI

1.ADIM: Staj yapmak istedigin kurum ve kuruluslarin Ulusal Staj Programi kapsaminda olup
olmadigim kontrol et. T.C Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklar1 Ofisi-Kariyer Kapisi'ndan e-devlet
sifren ve T.C Kimlik numaran ile Ulusal Staj Programi'na bagvuru yapin. Kurum ve kuruluglardan
kabul aldiginizda size génderilen kabul maili ile birlikte Staj Komisyonu'nun belirledigi siirelerde
boliime stajinizi bildiriniz.

2.ADIM: Staj yapmak istediginiz kurum /kurulus programda yer almiyorsa; Staj Komisyonu'nun
duyurdugu tarihlerde;

= Ogrenci, staja kabul edildigi isletmeden aldig1 ‘Staj Kabul Belgesi’ni staj bagvurusu yapacagi
Cevrimici (Online) bagvuru formuna ekler. Cevrimigi staj bagvuru formu bir defaya mahsus
doldurulur ve staj komisyonu onayina sunulur.

» SAGLIK PROVIZYON AKTIVASYON BELGESI (SPAS): Sigorta islemlerinin dogru
olarak yiiriitiilebilmesi i¢in 6grencilerden durumlarini belirten "Saglik Provizyon Aktivasyon
Belgesi" (www.turkiye.gov.tr adresinin e-devlet kapisi, e-hizmetler, Sosyal Giivenlik Kurumu,
SPAS Miistehaklik Sorgulama) talep edilmektedir. Alinacak beyanin eksik ya da hatali olmasi
durumunda Universitemiz cezai durumla kars1 karsiya kalabilecek olup bu cezalar, islemin
yapilmasinda sorumlulugu olan ve igslemde kusuru bulunan goérevlilere riicu edileceginden
birim sorumlularinin cezai bir duruma diismemeleri i¢in beyanlarin alinmasinda ve
beyanlardaki sonradan olusan degisikliklerin zamaninda bildirilmesindeki hassasiyetin
gosterilmesi gerekmektedir.

= Ogrencinin bagvurusu béliim staj komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj
yeriyle ilgili detayl bilgiler istenerek, stajin o isletmede yapilip yapilamayacagina karar
verilir.

» Bagvurusu kabul edilen 6grenci, okulundan aldig1 ‘Staj Degerlendirme Formu’nu ve istenilen
diger belgeleri en geg, staja basladig1 ilk is glinline kadar staj yapacagi isletmenin yetkilisine
teslim eder.

3.ADIM: Stajyer, staj sliresince yaptig1 ¢aligmalar hakkinda, boliimiin staj yonergesinde belirlenen
usul ve esaslara gore yurt icinde yaptig1 stajlarda Tiirkce, yurt disinda yaptig: stajlarda ingilizce
dilinde bir uygulamali egitim dosyasi hazirlar. Stajyer, staj caligmasinin sonunda, hazirladigi
uygulamali egitim dosyasini ve varsa eklerini, boliim staj komisyonunun ilan ettigi tarihlerde Konya
Teknik Universitesi Uzaktan Ogretim Modiiliine (Ims) yiikler.

» Teslim edilen belgelerde ilgili onaylarin eksik olmasi halinde yapilan staj gecersiz sayilir.

»  Staj bittiginde isletme degerlendirme formu, staj yapilan isletme tarafindan staj komisyonunca
onceden belirtilen siire icinde Sehir ve Bolge Planlama Boliimii staj komisyonu e-posta
adresine (sbpstaj@ktun.edu.tr) gdnderilir.
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