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1- Sürecin Tanımı TEKNİK ARAÇ KULLANIM SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Bölüm Başkanı, Ana Bilim Dalı Sorumlusu, Öğretim Üyeleri, Öğretim 
Görevleri/Yardımcıları, Teknik Araç Sorumlu Görevlisi ve öğrenciler 

3- Sürecin Amacı Uygulamalı eğitim gerçekleştirmek. 

4- İlgili Mevzuat
Maddeleri

1- Konya Teknik Üniversitesi Önlisans Ve Lisans Eğitim Öğretim Ve
Sınav Yönetmeliği

5- Riskler/Fırsatlar Geçici Zimmete alınan araç ve gereçlerin zarar görmesi, dönem derslerinin 
uygulamalı öğrenilmesi 

6- Süreç Girdileri
(Belgeler)

1- Teknik Araç zimmet belgesi
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları

Öğrenci 

Teknik Araç Sorumlusu 

Öğrenci 

Öğrenci 

Teknik Araç Sorumlusu 

Teknik Araç Sorumlusu 

Teslim tarihinde 
araç/gereçler sağlam 

olarak teslim 
edilmelidir. 

Sağlam olarak teslim 
edildi mi ? 

HAYIR 

EVET 

Süreç sonlandırılır. 

Araç/ gereç alım sürecinin 
başlaması 

Öğrencinin ilgili öğretim üyesinden araç/gereç alması 

için talepte bulunması 

Teknik araç sorumlusu 
t n alep edilen araç gereçleri HAYIR 
müsaitlik kontrolü yapması. 
Araç/ gereçler müsait mi? 

EVET 

Teknik araç zimmet belgesinin doldurulması, 
Araç gereç alım gerekçesinin belirtilmesi, 
Alınan ve geri getirilecek zamanın belirlenmesi 

Tespit edilen zarar 
ilgili 

öğrenci/öğrencilerde 
n temin edilir. 

Araç/gereçlerin öğrenciye teslim edilerek, kimlik 
belgesinin teslim alınması. 
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10- SÜREÇ
ÖLÇME KRİTERLERİ

Süreç, Öğretim Üyesi/Görevlisi/Yardımcı öğretim üyesinden öğrencini talebi ile 
başlar, Teknik araç sorumlusunun ilgili araç/gereçlerin müsaitlik durum 
kontrolü ve müsaitse ilgili öğrenci/öğrencilere teslim ile devam eder, son olarak 
teslim edilen araç/gereçlerin eksiksiz ve tam olarak Teknik araç sorumlusu 
tarafından geri teslim alması ile biter. 

11- SÜREÇ
PERİYODU

Öğrenci Talebi, 
Araç gereç müsaitlik kontrolü, 
Araç/gereçlerin öğrenci/öğrencilere teslimi 
Teslim tarihinde tam ve eksiksiz olarak araç/gereçlerin geri teslimi 

Dokümanı Hazırlayan Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

Bölüm Başkanı 


