KiSISEL VERI SAHIBI ILGILI KiSi BASVURU VE
YANIT SURECLERI PROSEDURU

1. Amag: isbu Prosediir ile 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu (“Kanun”) Veri
Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig’e (“Teblig”), Kisisel Verileri
Koruma Kurumu tarafindan yaymlanan Ilgili Kisinin Hak Arama Yontemleri Rehberine,
Kisisel Verileri Koruma Kurulu (“Kurul”) kararlarina uygun olarak ilgili kiginin Veri
Sorumlusuna bagvuru siirecinin yiiriitilmesinde Veri Sorumlusu sifatiyla Konya Teknik
Universitesi (“Veri Sorumlusu”) biinyesinde uyacagi usul ve esaslarin belirlenmesi
amaglanmaktadir.

2. Kapsam: Isbu Prosediir Kanun’un 13. maddesinde ve Teblig’in 4. maddesinde ifade
edilen Veri Sorumlusuna basvuru hakki g¢ercevesinde veri sahibi ilgili kisiye taninan
bagvuru yoOnteminin yonetilmesi, bagvuruya cevap silireci ve lcretlendirmeyi

kapsamaktadir.
3. Tamimlar:
Kanun : 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,
Teblig :Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Tebligi,
Rehber : Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan yayinlanan Ilgili Kisinin
Hak Arama Y 6ntemleri Rehberini,
Basvuru :Kanunun 13 iincii maddesi kapsaminda yapilan bagvuruyu,
Tlgili kisi : Kisisel verisi islenen gergek kisiyi,
Kurum : Kisisel Verileri Koruma Kurumunu,
Kurul : Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,

Veri Sorumlusu:Kisisel verilerin isleme amaglarint ve vasitalarimi belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan Konya Teknik
Universitesi’ni,

Konya Teknik Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonu: Veri Sorumlusu
bilinyesinde kurulmus olan ve kisisel verilerin korunmasi ile ilgili siiregleri yiiriiten
Komisyonu,

ifade eder.

4. Sorumlular: Isbu Prosediiriin uygulanmasindan Veri Sorumlusu nezdinde Kisisel
Verilerin Korunmast ile ilgili ¢aligmalar1 yapmak tlizere gorevlendirilmis bulunan “Konya
Teknik Universitesi Kisisel Verileri Koruma” Komisyonu, Koordinatérliigii, basvuru
birime yapiliyorsa birim yoneticisi ve veri irtibat kisisi sorumludur.

5. Tlgili Kisinin Basvurusunun Alinmasi

5.1. Basvuru Yontemleri
5.1.1. Ilgili Kisi tarafindan Veri Sorumlusuna asagidaki yontemlerden biri
kullanilarak basvurulabilir.
5.1.2. Yazili bagvuru,
5.1.3. Noter vasitasiyla bagvuru,
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.1.4. Giivenli elektronik imza kullanarak basvuru,

5.1.5. Kayith elektronik posta kullanilarak basvuru,

5.1.6. Veri Sorumlusuna daha once bildirilen ve Veri Sorumlusunun sisteminde
kayitli bulunan elektronik posta adresini kullanarak basvuru,

5.1.7. Kisisel Verileri Koruma Komisyonu'nun alternatif yontemler belirlemesi
halinde bu yontemleri kullanarak basvuru,

5.1.8. Veri Sorumlusu, ilgili kisinin haklarini kullanmasi i¢in gerekli olan adres,
KEP adresi, e-posta adresi ve diger bilgilerini internet sitesinde
yayinlayabilir.

Basvurunun Alinmasi

Ilgili kisi tarafindan yapilan basvuruda, basvuru sahibine ait asagidaki bilgiler
bulunmak zorundadir.

5.3.1. Ad Soyad,

5.3.2. Basvuru yazili yapilmigsa imza,

5.3.3. Tirkiye Cumhuriyeti vatandaslar1 i¢cin T.C. kimlik numarasi, yabancilar i¢in
uyrugu, pasaport numarasi ve varsa kimlik numarasi,

5.3.4. Tebligata esas yerlesim yeri veya igyeri adresi,

5.3.5. Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,

5.3.6. Talep konusu.

Yazili bagvurularda, bagvuru tarihi olarak, Veri Sorumlusu sifatiyla Konya Teknik
Universitesi’nin ilgili birimine veya Konya Teknik Universitesi’nin yetkili ¢alisanina
evrakin teblig edildigi tarih kabul edilecektir.

Bagvuru, ilgili kisi tarafindan Veri Sorumlusunun adresine gelerek bizzat yazili
olarak yapilmissa, basvuru yazisina derhal tarih ve gelen evrak numarasi verilecek
ve bu tarih bagvuru tarihi olarak kabul edilecektir.

Yazili bagvuru disindaki diger yontemlerle yapilan basvurularda, basvuru tarihi
olarak, bagvurunun Veri Sorumlusu’na ulagtig1 tarih kabul edilecektir.

Yazili bagvuru, genel hiikiimler geregi 1slak imza igeren belge ile yapilan bagvuru
anlamina gelmektedir. Buna ek olarak 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu
cercevesinde gilivenli elektronik imza ile imzalanan belgeler de yazili sekil sartini
saglayacaktir.

Vekil araciligi ile yapilmis olan bagvurularda vekaletname 6rnegi aranacaktir.

Ilgili kisinin Veri Sorumlusunun sisteminde kayitli bulunan elektronik posta adresini
kullanmak suretiyle basvurmasi halinde, bagvurunun kisinin Universite’ye daha dnce
bildirmis oldugu ve Universite nezdinde kayitli bulunan e-posta adresinden gelip
gelmediginin teyidi yapilacaktir.
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5.10. Yapilan basvurularin ilgili kisi basvurusu olarak degerlendirilmesi i¢i Kanunun 11
inci maddesinde yer verilen ilgili kiginin haklar1 kapsaminda olmasi gereklidir.

6. Basvurunun Cevaplanmasi

6.1. Basvuru Cevap Usulii

6.2.

6.3.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Veri  Sorumlusu, Kanunu'nun 13. maddesi geregince, ilgili kisinin
basvurusunda yer alan taleplerini, taleplerin niteligine gore en kisa siirede ve
en gec 30 (otuz) giin i¢cinde cevaplamalidir.

Talebin kabul edilmesi durumunda gereginin en kisa siire i¢inde Veri
Sorumlusu tarafindan Kanun’un 11. maddesi gozetilerek yerine getirilmesi ve
bu hususta ilgili kisiye bilgi ve yazili cevap verilmesi gerekir.

Irtibat Kisisi olarak belirlenen personel ya da Veri Sorumlusu tarafindan
gorevlendirilen diger sorumlular; ilgili kisinin bagvurusunu aldiginda Veri
Sorumlusu organizasyonu iginde Kigisel Verilerin Korunmasi ile ilgili
calismalar1 yapmak iizere gorevlendirilmis bulunan Konya Teknik
Universitesi Kisisel Verileri Koruma Koordinatorliigiinii aym giin iginde
bilgilendirir ve ilgili departman/birimlerden bilgi talep eder.

Ilgili birimler en ge¢ 3 is giinii icinde talep edilen bilgileri rapor halinde
Konya Teknik Universitesi Kisisel Verileri Koruma Koordinatdrliigiine
bildirir.

Birimlerin raporu iizerine gerekli ¢aligma yapildiktan sonra Konya Teknik
Universitesi Kisisel Verileri Koruma Koordinatdrliigiince hazirlanan cevap
yazisi ilgili kisiye bagvurunun alindigi kanal {izerinden (“bu kanala ilave
olarak” gerekli gormesi durumunda diger kanallar iizerinden de) cevaben
iletilir.

Basvuru Cevabi Icerigi

Veri Sorumlusu, bagvuruya iliskin cevabinda, ilgili kisinin taleplerini kabul edebilir.
Bu durumda:

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

Veri Sorumlusu, ilgili kisinin bagvurusunda kullandig1 haklar1 kapsamindaki
taleplerini yerine getirmek icin iglemleri derhal baslatir.

Ilgili kisinin basvurusunun Kanun kapsaminda kisisel verilerinin silinmesi,
yok edilmesi, anonimlestirilmesi, diizeltilmesi taleplerini igermesi ve bu
talebin Kanun kapsaminda hakli goriilmesi halinde ilgili talebin yerine
getirilmesine iliskin kayitlar ve log kayitlar1 uygun yontemlerle olusturularak
Veri Sorumlusu biinyesinde muhafaza edilir.

Veri Sorumlusu sifatiyla Universite, cevabini ilgili kisiye yazili olarak veya
elektronik ortamda bildirmelidir.

3/5



6.4. Veri Sorumlusu, basvuruya iliskin cevabinda, ilgili kisinin taleplerini gerekcelerini
belirtmek sartiyla reddedebilir.

6.4.1. Basvurunun reddedilebilecegi sebepler su sekildedir.

6.4.1.1. Ilgili kisinin, kimliginin teyit edilebilecegi Isbu Prosediir ve Teblig’de
belirtilen dogrulama yontemlerine uygun basvuruda bulunmamasi,

6.4.1.2.1lgili kisinin basvurusunun KVKK’nin 11. maddesinde yer alan
haklarindan biri kapsaminda olmamasi,

6.4.1.3. Bagvurunun ilgili kisi nam ve hesabina baskasi tarafindan yapilmis
olmast halinde, bagvuruyu yapmaya yetkisi oldugunu dogrulayacak
bilgi ve belgeler sunulamamis olmasi,

6.4.1.4. Kanun kapsaminda reddi hakli gosterecek diger durumlarin varlig.

6.4.2. Talebin reddedilmesi durumunda ret gerekgelerinin agiklanmasi ve ilgili
kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirilmesi zorunludur.

6.5. Veri Sorumlusu tarafindan verilecek cevap yazisinin,

6.5.1.1. Veri Sorumlusuna veya temsilcisine ait bilgileri,

6.5.1.2. Bagvuru sahibi ilgili kisiye ait ad soyad; T.C. kimlik numaras;
yabanciysa uyrugu, pasaport numarasini; tebligata esas yerlesim yeri
veya igyeri adresini; varsa bildirime esas elektronik posta adresini,

6.5.1.3. 1lgili kisinin talep konusunu, Veri Sorumlusu sifattyla Universite’nin
basvuruya iliskin aciklamalarini igermesi zorunludur.

6.6. Ucret

6.6.1. Veri Sorumlusu bagvuruyu licretsiz olarak sonuglandirir. Ancak, talep konusu
islemlerin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, Teblig’in 7. maddesinde
belirtilen iicret ilgili kisiye yansitilabilir.

6.6.1.1. Ilgili kisinin bagvurusuna yazil olarak cevap verilmesi durumunda 10
(on) sayfaya kadar iicret alinmaz. On sayfa iizerindeki her sayfa i¢in 1
Tiirk Lirasi iglem iicreti ilgili kisiye yansitilabilir.

6.6.1.2. Ilgili kisinin basvurusuna CD, flash bellek gibi bir kayit ortaminda
cevap verilmesi halinde Veri Sorumlusu sifatryla Universite tarafindan
talep edilecek islem licreti, kayit ortaminin maliyetini asamaz.

6.6.1.3.1lgili  kisinin basvurusunun, Veri Sorumlusu’nun hatasindan
kaynaklanmasi halinde alinan islem ticreti ilgili kisiye iade edilir.

7. Mevzuat: :
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Isbu Prosediirde hiikiim olmayan hallerde 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu, Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig ve diger ilgili

mevzuat uygulanir.

. Yaptirinm

isbu Prosediire uygun olarak ¢alismayan sorumlular hakkinda ilgili mevzuatta bulunan

disiplin hukdmleri uygulanir.

Dokiiman Bilgisi:

Isbu dokiiman “27/05/2022 10:419” tarihli revizyon olup, dokiimanin son haline

asagidaki linkten ulasabilirsiniz:

https://ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=FdXTo7m9JCTAcJOflaR/Ew==
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