ETKINLIiK VE TOPLANTI PROSEDURU

1. Amag: Isbu Prosediir ile 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu (“Kanun”) ve
Kigisel Verileri Koruma Kurulu (“Kurul”) kararlarina uygun olarak seminer, konferans
gibi organizasyonlarin ve uzaktan goriisme platformlar1 aracilifiyla gerceklestirilen
cevrimici toplantilarin  yiriitilmesinde veri sorumlusu sifatiyla Konya Teknik
Universitesi (“Veri Sorumlusu”) biinyesinde uyulacak usul ve esaslarin belirlenmesi
amaclanmaktadir.

2. Kapsam: Isbu Prosediir, Kanun ve Kurul kararlari kapsaminda etkinliklerde ve
toplantilarda Veri Sorumlusu tarafindan katilimeilarin aydinlatilmasi lizerine tercihlerine
uygun olarak kigisel verilerinin iglenmesini, toplant1 ve etkinlik kayitlarinin katilimcilarin
bu tercihlerine uygun olarak g¢esitli platformlarda paylasilabilmesinin saglanmasini
kapsamaktadir.

Kanunun 28. maddesinin 1. fikrasinda, Kanunun kapsamina girmeyen durumlar tek tek
sayllmistir. Asagida belirtilenler Kanun kapsamina girmedigi i¢in isbu prosediir kapsamina
da girmemektedir:

“Kigisel verilerin milli savunmayi, milli glivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini,
ekonomik giivenligi, 6zel hayatin gizliligini veya kisilik haklarini ihlal etmemek ya da sug
teskil etmemek kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaclarla ya da ifade
ozgurliigii kapsaminda islenmesi durumunda bu Kanun hiikiimleri uygulanmaz. *

3. Tammlar:
Kanun : 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,
Kurul : Kisisel Verileri Koruma Kurulunu,
Veri Sorumlusu : Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan Konya Teknik
Universitesini,
Birim: Konya Teknik Universitesi biinyesinde kisisel veri isleme faaliyeti yiiriiten
organizasyon semasindaki birimleri,
ifade eder.

4. Sorumlular: Bu prosediiriin uygulanmasindan veri sorumlusu nezdinde etkinlik, toplanti
ve konferans diizenleyen ilgili birimler sorumludur. Sorumlular, ihtiya¢ duyduklar1t KVKK
kapsamindaki konularla ilgili olarak KVK ve Kurumsal Iletisim Koordinatérliiklerinden
bilgi ve destek alabilirler.

5. Genel Kurallar:

5.1. Etkinlikler ve toplantilarda KVKK 10.maddesinde diizenlenen aydinlatma
yiikiimliiliiglinilin yerine getirilmesi gerekmektedir.
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5.2.
5.3.

Etkinlikler ve toplantilarda agik riza alinmaksizin fotograf ¢ekimi yapilmamalidir.
Etkinlikler KVKK mevzuatina ve bu prosediir ile birlikte KVK Koordinatorligii
web sitesinde yayimlanan ilgili KVK Metinlerine uygun olarak yapilmalidir.

6. Etkinlik ve Toplant1 Oncesi Hazirlik:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Birimler tarafindan organize edilen etkinlikler ve toplantilar i¢in katilimcilarin
elektronik veya fiziki bir form ile kaydmin alinmasi gerektiginde, belirlenecek
yonteme uygun olan ve KVK Koordinatorliigli web sitesinde yer alan KVKK
metinleri (dijital ortamda kayit, e-posta aracilifi ile kayit, fiziki evrak teslimi ile
kayit vb.) tiim Birimler tarafindan uygulanacaktir.

6.1.1. Dijital ortamda kayit segeneginin belirlenmesi halinde Universite tarafindan
kullanilan Google Workspace araglarindan biri olan Google Forms araciligi
ile kayitlarmn alimmas1 tercih edilecektir. Ilgili forma etkinlik ve toplant:
kayitlari i¢in hazirlanan aydinlatma ve agik riza metinleri yerlestirilecektir.

6.1.2. E-posta aracilifi ile kayit seceneginin belirlenmesi halinde, kisilere etkinlik
ve toplant1 kayitlar1 i¢in hazirlanan aydinlatma ve agik riza metinleri e-posta
eki olarak iletilecektir.

6.1.3. Fiziki evrak teslimi yonteminin tercih edilmesi halinde, kayit i¢in gerekli
bilgiler alinmadan once aydinlatma metninin ilgili kisiye imzalatilmasi
gerekmektedir.

Etkinlik ve toplantilara katilim icin kayitlarin alinmasi sirasinda, katilimcilardan
etkinlik ve toplant1 siireclerinin yiiriitilmesinde gerekli olmayan bilgiler talep
edilmeyecektir.

Katilimeilara etkinlik ve toplanti 6ncesinde Kanun’un 10. maddesi kapsamindaki
aydinlatma yiikiimliiliigli geregince bilgilendirme yapilacaktir.

Universite biinyesinde KVK Koordinatérliigiince, Birimlere ve personele
duyurulmus ve ylriirliige alinmis olan kisisel verilerin islenmesi siirecine iligkin tiim
aydinlatma ve acik riza metinleri 6rnek olup, bu oOrnekler birimlerce kullanim
amacina ve KVKK mevzuatina uygun olarak revize edilip kullanilacaktir.

7. Etkinlik ve Toplant1 Siirecinde Yerine Getirilecekler:

7.1.

Fiziki Etkinlikler Siirecinde Yerine Getirilecekler:

7.1.1. Etkinlik diizenleyen Birim tarafindan etkinligin diizenlenecegi salonda
aydinlatma metni katilimcilarin giriste rahatlikla gérebilecekleri bir yerde ve
biiyiikliikte konumlandirilmalidir.

7.1.2. Katilimcilarin etkinlik sirasinda gekilecek fotograf, video veya canli yayin
kayitlarinda yer alip almamak ve bu fotograf, video veya canli yaymn
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kayitlarinin  sosyal medyada paylasimi  konusundaki ag¢ik rizalarmin

belirlenebilir olmasi i¢in agsagidaki yontemlerden en az birisi uygulanmalidir:

7.1.2.1.

7.1.2.2.

7.1.2.3.

Kirmiz1 Yesil Rozet Yontemi:

Katilimcilarin agik rizalarinin belirlenebilmesi i¢in kirmizi ve yesil
renkli rozetler giriste katilimcilarin kolayca ulasabilecegi bir yerde
konumlandirilmalidir.

Yesil renkli rozetlerin etkinlik sirasinda fotograf, video veya canli
yayin kaydi yapilmak suretiyle katilimcimnin gorsel/isitsel
verilerinin islenmesine ag¢ik rizasiin bulundugu hali temsil ettigi;
kirmiz1 renkli rozetlerin ise ifade edilen hususa iliskin katilimcinin
acik rizasinin bulunmamasi halini temsil ettigi anlasilir bir sekilde
ifade edilmelidir.

Fotograf c¢ekilirken veya video kaydi veyahut canli yaymn
yapilirken katilimcilarin  yakalarindaki yesil renk rozetlerin
goriiniir olacag bir a1 secilecektir.

Kirmiz1 Yesil Alan Yo6ntemi:

Katilimcilarin agik rizalarinin belirlenebilmesi i¢in etkinlik alani
kirmiz1 ve yesil renkli isaretlerin olacagi sekilde ikiye ayrilmalidir.
Bu alanlar tiim katimcilarin gorebilecegi sekilde yonlendirici
levhalar ile bildirilmeli ve sesli uyarilarla da hatirlatmalar
yapilmahdir.

Yesil renkli alanin etkinlik sirasinda fotograf, video veya canl
yaymn kaydi yapilmak suretiyle katilimcmin gorsel/isitsel
verilerinin iglenmesine agik rizasinin bulundugu hali temsil ettigi;
kirmizi renkli alanin ise ifade edilen hususa iliskin katilimecinin
acik rizasiin bulunmamasi halini temsil ettigi anlasilir bir sekilde
ifade edilmelidir.

Fotograf c¢ekilirken veya video kaydi veyahut canli yaym
yapilirken katilimcilarin  yesil renkli alanda bulunduklarinin
gorliniir (ispatlanabilir) olacag bir ag1 segilecektir.

Arka Taraftan Cekim Yontemi:

Bu yontemin uygulanmast durumunda, etkinlik Oncesi ilgili
aydinlatmanin yapilmasinin ardindan arkadan dahi olsa higbir
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7.1.3.

7.1.4.

sekilde kadrajda goriinmek istemeyenler icin etkinligin
gerceklestirilecegi salonda video kaydinin alinmadig: ve fotograf
cekilmedigi bir kirmizi alanmin etkinligi diizenleyen Birim
tarafindan olusturulmasi ve gorsel/isitsel verilerinin islenmesine
riza gostermeyen katilimcilarin bu alanlara yonlendirilmesi ve bu
alanda yer alan kisilerin gorsel ve isitsel kayitlarinin
islenmeyeceginin belirtilmesi zorunludur.

Yesil renkli alanin etkinlik sirasinda fotograf, video veya canli
yayin kaydir yapilmak suretiyle katilimcinin = gdrsel/isitsel
verilerinin islenmesine ag¢ik rizasinin bulundugu hali temsil ettigi;
kirmizi renkli alanin ise ifade edilen hususa iliskin katilimecinin
acik rizasinin bulunmamasi halini temsil ettigi anlasilir bir sekilde
ifade edilmelidir.

Bu tiir etkinliklerde gerekli aydinlatmanin yapilmasinin ardindan
etkinlige iliskin olarak alinacak fotograf ve video kayitlarinin
katilimcilarin -~ higbir ~ sekilde ~ taninmayacagi  ya  da
iligkilendirilemeyecegi bi¢imde yiizlerinin segilemeyecegi ve
kimliklerinin belirlenebilmesine imkan vermeyecek sekilde arka
taraftan, sirtlar1 goriinecek surette alinmasi gerekmektedir.

7.1.2.4. Bulaniklastirma Yontemi:

Etkinlik 6ncesinde ve sirasinda gerekli aydinlatmalar yapildigi ve
acik rizalar alinmaya calisildigi halde, yukaridaki yontemlerden
higbirisi tam olarak uygulanamadiginda ya da ¢ekilen goriintiilerde
hem agik rizast olanlar hem de olmayanlar ayn1 karede yer almak
zorunda kalindiginda mutlaka agik rizast alinamayanlarin
gorlintiilerinde  higbir sekilde taninmayacaklari, kimliklerinin
iligkilendirilemeyecegi hale gelene kadar
karartma/bulaniklastirma/maskeleme teknikleri uygulanmalidir.

Etkinligin baslangicinda etkinligi diizenleyen Birim tarafindan fotograf,
video ve canli yayin kaydinda yer almaya ve bu verilerin sosyal medya
platformlarinda paylasilmasia izin vermis katilimcilarin etkinlik boyunca
soz alarak ifade ettikleri kisisel verilerin ve 6zel nitelikli kisisel verilerin de
islenebilecegi uyar1 olarak hatirlatilmalidir.

Etkinlik siiresince fotograf, video ve canli yayin kayitlarinda yer almak ve
sosyal medya platformlarinda bu kayitlarin paylasilmasi hususunda riza
gostermeyen ve buna iliskin ayrilmis Ozel alanda etkinlige katilan
katilimcilarin  s6z almasi halinde rizalarina aykiri bir uygulamanin

4/6



7.1.5.

gerceklesmemesi i¢in video kayitlarinda ilgili kisilere ait ses verisi
maskelenmeli; canli yayin kaydinin ise sesi kisilmalidir.

Bu hallerde etkinlik video kaydina veya canli yayin sirasinda canli yayini
izleyenlerin gorebilecegi sekilde bir bilgilendirme konularak konusan
katilimcimin rizasina aykiri hareket etmemek adina bu islemin yapildigi
belirtilmelidir.

7.2. Cevrimici Toplantilar Siirecinde Yerine Getirilecekler:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

8. Mevzuat:

Cevrimigi toplantilar i¢in katilim kayitlar1 alimirken katilimeilarin agik riza
tercihler1 dogru sekilde belirlenmelidir. Katilimcilarin hangi verilerinin
islenmesine riza gosterdiklerine dikkat edilerek toplant1 siireci yiiriitiilmelidir.
Toplantiin  baslangicinda  toplantiyr  diizenleyen Birim tarafindan
katilimcilarin  mikrofonlarin1  ve kameralarin1  a¢malar1  durumunda
gorsel/isitsel verilerinin islenecegini ve merkezi yurtdisinda bulunan uzaktan
goriigme platformunun kullanilmast nedeni ile bu verilerin yurtdisina
aktarilacagi hatirlatilmalidir.
Toplant1 katilimcilarina agik riza ihtimallerine gore asagidaki uyarilarda
bulunulmalidir:
7.2.3.1. Gorsel verilerinin islenmesine riza gostermeyen katilimeilarin
kameralarini toplant1 boyunca kapali tutmalari,
7.2.3.2.Isitsel verilerinin islenmesine r1za gostermeyen katilimcilarinin
mikrofonlarini toplant1 boyunca kapali tutmalari,
7.2.3.3. Katilimcilarin uzaktan goriisme uygulamasinin ‘“chat” kismina
yazdiklarinin herkesce okunabilecegi hatirlatilmalidir.

Toplantt kaydinin sosyal medya platformunda paylasilmasina riza
gostermeyen katilimcilardan kamera ve mikrofonlarini kapatmalari istenmeli,
sayet katilimc1 kamera ve mikrofonu ile katilim saglamak istiyor ancak bu
katilimin kaydinin sosyal medyada paylasilmasini istemiyorsa ilgili kayit
sosyal medyada paylagilmadan Once, paylasima riza gostermeyenlerin
verilerinin bulundugu kisimlar icin gorselleri ve sesleri maskelenmeli ve
toplant1 kaydinin paylasimi bu haliyle yapilmalidir.

8.1. Isbu prosediirde hiikiim olmayan hallerde 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas1

Kanunu ve diger ilgili mevzuat uygulanir.

9. Yaptirim:

9.1. Isbu prosediire uygun olarak calismayan sorumlular hakkinda ilgili mevzuatta

diizenlenen disiplin hiikiimleri uygulanir.
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Dékiiman Bilgisi:

Isbu dokiiman “26/04/2022 08:53” tarihli revizyon olup, dékiimanin son haline asagidaki linkten
ulasabilirsiniz:

https://ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=FdXTo7m9JCTAcJOflaR/Ew==
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