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KIiSISEL VERI SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

1. Giris
1.1. Amag
Bu politikanin amaci, tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla Veri sorumlusu tarafindan
islenen kisisel verilerin saklanmasi silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilme
siire¢lerine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.
1.2. Hukuki Dayanak
Bu politika; 6698 sayili Kanunun 7. maddesinin tgiincii fikrasi ile 22. maddesinin birinci
fikrasinin (e) bendine dayanilarak hazirlanmis Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi Yonetmeligine uygun olarak hazirlanmistir.
1.3. Veri Sorumlusu Dayanak
Veri Sorumlusu; Kisisel veri isleme envanterine uygun olarak bu kisisel veri saklama ve imha
politikasini hazirlamistir.
1.4. Politikanmin Kapsam
Bu Politika, Konya Teknik Universitesi’nin (“Kurum™) Veri Sorumlusu olarak asagidaki
hususlara iligkin bilgilendirmesini kapsamaktadir:
1.4.1. Politikanin hazirlanma amacin1 ve dayanak mevzuat hiikiimlerini, Veri
Sorumlusu i¢in uygulama prosediirlerini,
1.4.2. Kisisel veri saklama ve imha politikasinda yer verilen hukuki ve teknik terimleri
ve tanimlarini,
1.4.3. Kisisel verilerin saklanmasina iliskin amaglar1 ve hukuki sebeplerini,
1.4.4. Kisisel Verilerin kaydedildigi her tiirlii kayit ortamlarini,
1.4.5. Kisisel verilerin saklanmasini ve imhasini gerektiren hukuki, teknik ya da diger
sebeplere iliskin agiklamalari,
1.4.6. Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykir1 olarak
islenmesi ve erisilmesinin 6nlenmesi i¢in Veri Sorumlusu tarafindan alinmis teknik ve
idari tedbirleri,
1.4.7. Kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in alinmis teknik ve idari
tedbirleri,
1.4.8. Kisisel verileri saklama ve imha siire¢lerinde yer alanlarin unvanlarini, birimleri

ve gorev tanimlarini,
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1.4.9. Saklama ve imha siirelerini gésteren tabloyu,
1.4.10. Periyodik imha siirelerini ve imha yontemlerini,
1.4.11. Mevcut kisisel veri saklama ve imha politikasinda gilincelleme yapilmis ise s6z

konusu degisiklige Iligkin bilgileri.

2. Tanimlar

2.1. Acik Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirilmeye dayanan ve Ozgiir iradeyle
aciklanan rizayi ifade eder.

2.2. Alia1 Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tiizel kisi
kategorisidir.

2.3. Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi,
okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

2.4. Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basil,
gorsel vb. diger ortamlar.

2.5. Hizmet Saglayicr: Universite ile belirli bir sézlesme c¢ercevesinde hizmet saglayan
gercek veya tiizel kisi.

2.6. Tlgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisiyi ifade eder.

2.7. Tigili Kullanicx: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak iizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde
veya veri sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen
kisileridir.

2.8. Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi islemidir.

2.9. Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu’dur.

2.10. Kayit Ortam: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
bulundugu her tiirlii ortam ifade eder.

2.11. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi: Kisisel verilerin bagka verilerle
eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir. Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin;
kisisel verilerin, veri sorumlusu, alici veya alict gruplar tarafindan geri dondiirme ve
verilerin bagska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alan1 agisindan uygun
tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle

iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.
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2.12. Kisisel Verileri Koruma Komisyonu: Veri Sorumlusu igerisinde kurulmus ve KVKK
stireclerinde yer alan komisyondur (“KVK Komisyonu”).

2.13. Kisisel Verileri Koruma Koordinatorliigii: Veri Sorumlusu igerisinde kurulmus ve
KVKK siireglerinde yer alan koordinatorliiktiir (“KVK Koordinatorliigii™).

2.14. Kisisel Veri isleme Envanteri: Veri sorumlularinmn is siireclerine bagl olarak
gerceklestirmekte olduklar1 kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaglari, veri kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek
olusturduklar1 ve kisisel verilerin islendikleri amaglar i¢in gerekli olan azami siireyi, yabanci
iilkelere aktarimi Ongoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirleri
aciklayarak detaylandirdiklar1 envanterdir.

2.15. Kisisel Veri Saklama Ve Imha Politikasi: Veri sorumlularinin, kisisel verilerin
islendikleri amag i¢in gerekli olan azami siireyi belirleme islemi ile silme, yok etme ve
anonim hale getirme islemi i¢in dayanak yaptiklari politikadir.

2.16. Kisisel Verilerin Silinmesi: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde
erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

2.17. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi: Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde
erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

2.18. Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu’dur.

2.19. Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve
tekrar eden araliklarla resen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme
islemini ifade eder.

2.20. Sicil: Kisisel Verileri Koruma Kurumu Bagkanlig: tarafindan tutulan veri sorumlular
sicilini ifade eder.

2.21. Universite: Konya Teknik Universitesi’dir.

2.22. Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi
kayit sistemini (bir dosyalama sistemi olarak nitelenebilecek veri kayit sistemi elektronik ya
da fiziki ortamda olusturulabilir) ifade eder.

2.23. Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin islenme amagclarin1 ve vasitalarini belirleyen, veri
kayi1t sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya tiizel kisiliktir.
Bu yonergede Konya Teknik Universitesi tiizel kisiligini ifade eder.

2.24. Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel

verileri isleyen gergek veya tiizel kisidir. (“Veri Isleyen” kanun ile tanimlanan &zel bir tabir
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olup, bir igyerinin ¢alisanlar1 veya alt birimleri “veri isleyen” degildir. Veri isleyen mutlaka
veri sorumlusunun biinyesi disinda olmalidir. Bu nedenle Universite calisanlart veya

Universite’nin kisisel veri islemekte olan ilgili birimi, veri isleyen olarak nitelendirilemez.)

3.  Gorev Dagilim

Veri Sorumlusu, tiim birimleri ve calisanlar;; sorumlu birimlerce Politika kapsaminda
alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim calisanlarinin
egitimi ve farkindaligimin artirilmasi, izlenmesi ve siirekli denetimi ile kisisel verilerin
hukuka aykir1 olarak islenmesinin Onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir1 olarak
erisilmesinin Onlenmesi ve Kkisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi
amaciyla kisisel veri islenen tiim ortamlarda veri glivenligini saglamaya yonelik teknik ve
idar1 tedbirlerin alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha siireglerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve gorev

tanimlarina ait dagilim Tablo 1°de verilmistir.

Tablo 1: Saklama Siireclerinde Yer alan Birimler ve Gorev Dagilimi

Birim Unvan Gorev

Bilgi Islem Daire | Bilgi Islem Daire Baskani Universitenin tiim Bilgi Islem
Bagkanlig1 stireclerini  yonetir. Teknik
stireclerin yonetilmesi, erisim
yetkilerinin kontrolii
stireglerini yonetir ve "kendi
biriminin yonetim ve
sorumlulugunda" toplanan
kisisel verilerin imha
siireclerinin KVKK'ya ve isbu
politikaya uyumundan
sorumludur.

Tiim Birimler (Akademik, | Tiim Birim Amirleri ve | Universitenin kendi biriminin

Idari, Kurul, Komisyon | Yardimcilari (Daire | faaliyet alaninda  kalan
vb.) Bagkanlari, Miidiirler, Sube | siireclerini KVKK'ya uygun
Midiirleri, Dekanlar, Fakiilte | olarak yonetir ve "kendi

Sekreterleri, Boliim | biriminin yonetim ve

Baskanlar1 vb.) sorumlulugunda" toplanan

kisisel verilerin imha
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stireclerinin KVKK'ya ve isbu
politikaya uyumundan
sorumludur.

Kisisel Verileri Koruma | Rektér Yardimcisi, Irtibat | Tiim  birimlerin  isledigi
Komisyonu Kisisi, Komisyon Uyeleri kisisel ~ veri  siireglerinin
yonetimi  ve takibi, isbu
politikaya uygun hareket
edildiginin takibinden
sorumludur.

Kisisel Verileri Koruma | Koordinatoér, Yardimcilar1 ve | Tim  birimlerin  isledigi
Koordinatorligi Birim Evrak Sorumlulari kisisel  veri  siire¢lerinin
yonetimi  ve takibi, isbu
politikaya uygun hareket
edildiginin takibinde
Komisyon islerine yardime1
olmaktan sorumludur.

*Burada yer almayan birimler icin KVK Komisyonu gérevlendirme yapabilir.

4. Kisisel Veri Saklama Ve Imha Politikasi ile Diizenlenen Kayit Ortamlari

4.1. Kagit Ortamlar: Kagit, Manuel veri kayit sistemleri (formlar ziyaretgi giris
defteri) , yazili, basili, gorsel ortamlar,

4.2.  Elektronik Ortamlar: Sunucular (etki alani, yedekleme, e-posta), veri tabani, web,
dosya paylasim, vb.), yazilimlar, bilgi gilivenligi cihazlar1 (giivenlik duvari, saldir tespit ve
engelleme, giinliik kayit dosyasi, antivirlis vb. ), kisisel bilgisayarlar (masaiistii, diziistii),
mobil cihazlar (telefon, tablet vb.), optik diskler (CD, DVD vb.), cikartilabilir bellekler
(USB, hafiza kart vb.), yazici, tarayici, fotokopi makinesi.

S. Saklamay1 Gerektiren Hukuki Sebepler
5.1. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
5.2. 1416 Sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun,
5.3. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu,
5.4. 6098 sayili Tiirk Borglar Kanunu,
5.5. 4734 sayih Kamu fhale Kanunu,
5.6. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
5.7. 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,
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5.8. 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

5.9. 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi Kanunu,

5.10. 6331 sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu,

5.11. 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,

5.12. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

5.13. 4857 sayili is Kanunu,

5.14. 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu,

5.15. 5434 sayili Emekli Saghigi Kanunu,

5.16. 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu

5.17. Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin
Yonetmelik,

5.18. Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik,

5.19. Kisisel Saglik Verileri Hakkinda Y 6netmelik,

5.20. 6493 sayili Odeme ve Menkul Kiymet Mutabakat Sistemleri, Odeme Hizmetleri
ve Elektronik Para Kuruluslar1 hakkinda Kanunun,

5.21. Bu kanunlar uyarinca yiirlirliikte olan diger ikincil diizenlemeler ¢ergevesinde

ongoriilen saklama siireleri kadar saklanmaktadir.

6. Saklamay Gerektiren isleme Amaclar

6.1.  Acil Durum Yonetimi Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi,

6.2.  Bilgi Giivenligi Siireglerinin Yiiriitiilmesi,

6.3. Cahsan Adayr / Stajyer / Ogrenci Secme Ve Yerlestirme Siireclerinin
Yiirtitiilmesi,

6.4. Calisan Adaylarinin Basvuru Siireglerinin Yiiriitiilmesi,

6.5. Calisan Memnuniyeti Ve Baglilig1 Siire¢lerinin Yiriitiilmesi,

6.6. Calsanlar Icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi,

6.7.  Calisanlar i¢cin Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi,

6.8.  Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

6.9.  Egitim Faaliyetlerinin Yritiilmesi,

6.10. Erisim Yetkilerinin Yiiriitilmesi,

6.11. Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi,

6.12. Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi,
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6.13.
6.14.
6.15.
6.16.
6.17.

Firma / Uriin / Hizmetlere Baglilik Siireglerinin Yiiriitiilmesi,
Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini,

Gorevlendirme Siireglerinin Yiirtitiilmesi,

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi,

I¢c Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

6.18. Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

6.19. insan Kaynaklar Siireglerinin Planlanmasi,

6.20. Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi,

6.21. Is Saglig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

6.22. Is Siireclerinin  lyilestirilmesine ~ Y&nelik ~ Onerilerin ~ Almmasi
Degerlendirilmesi,

6.23. s Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

6.24.
6.25.
6.26.
6.27.
6.28.
6.29.
6.30.
6.31.
6.32.
6.33.
6.34.
6.35.
6.36.
6.37.
6.38.
6.39.
6.40.
6.41.
6.42.
6.43.
6.44.
6.45.

Lojistik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

Mal / Hizmet Satin Alim Siireclerinin Yriitiilmesi,

Mal / Hizmet Satis Sonras1 Destek Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi,
Mal / Hizmet Satis Siireclerinin Yiiriitiilmesi,

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Siireglerinin Yiiriitiilmesi,
Miisteri [liskileri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi,

Miisteri Memnuniyetine Y 6nelik Aktivitelerin Yiiriitiilmesi,
Organizasyon Ve Etkinlik Yonetimi,

Pazarlama Analiz Calismalarinin Yiirtitiilmesi,

Performans Degerlendirme Siire¢lerinin Yiirtitiilmesi,

Reklam / Kampanya / Promosyon Siireclerinin Yiiriitiilmesi,
Risk Yonetimi Stireglerinin Yiiriitiilmesi,

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi,

Sosyal Sorumluluk Ve Sivil Toplum Aktivitelerinin Yiriitiilmesi,
S6zlesme Siire¢lerinin Yiriitilmesi,

Sponsorluk Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yiiriitiilmest,

Talep / Sikayetlerin Takibi,

Taginir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini,

Tedarik Zinciri Yonetimi Stire¢lerinin Yiiriitiilmesi,

Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi,

Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireclerinin Yiiriitiilmesi,

ve
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6.46. Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Giivenliginin Temini,
6.47. Yabanci Personel Calisma Ve Oturma Izni Islemleri,
6.48. Yatirim Siireclerinin Yiiriitiilmesi,

6.49. Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi,
6.50. Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi,
6.51. YOnetim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

6.52. Ziyaret¢i Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi.

7. Imhay1 Gerektiren Sebepler

7.1. Kisisel verilerin islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin
degistirilmesi veya ilgasi,

7.2. Kisisel verilerin islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan
kalkmasi,

7.3.  Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde,
ilgili kisinin ag¢ik rizasini geri almasi,

7.4. Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 cercevesinde kisisel
verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptig1 basvurunun Universite tarafindan kabul
edilmesi,

7.5.  lgili Kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi talebinin “Universite tarafindan reddedilmesi”, “cevabin ilgili kisi tarafindan
yetersiz bulunmasi” veya “Mevzuatta Ongoriilen siire i¢cinde cevap verilmemesi” halinde
“ilgili kisinin Kurula sikayette bulunmas1 ve Kurulun talebi uygun gérmesi” durumunda,

7.6.  Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin ge¢mis olmasi ve kisisel
verileri daha uzun siire saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi,
durumlarinda,

7.7.  Veri Sorumlusu tarafindan ilgili kisinin talebi {izerine silinir, yok edilir ya da

re’sen silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

8. Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka aykir1 olarak
islenmesi ve erisilmesinin 6nlenmesi icin alinmis teknik ve idari tedbirler:

8.1.  Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

8.2. Agyoluyla veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

8.3.  Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.
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84.

8.5.
8.6.
8.7.

8.8.
8.9.

8.10.

8.11.

8.12.
8.13.

8.14.

8.15.
8.16.
8.17.
8.18.
8.19.
8.20.
8.21.

8.22.

8.23.
8.24.

8.25.
8.26.
8.27.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

Erisim, bilgi gilivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal
politikalar hazirlanmis ve uygulanmaya baglanmstir.

Gerektiginde veri maskeleme yontemi uygulanmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris c¢ikislarla ilgili gerekli gilivenlik
onlemleri alinmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 giivenligi
saglanmaktadir.

Kisisel veri i¢ceren ortamlarin glivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de
saglanmaktadir.

Kullanic1 hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin
takibi de yapilmaktadir.

Kurum i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.
Log kayitlar1 kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Saldir1 tespit ve 6nleme sistemleri kullanilmaktadir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmas: siirekli takip edilmektedir.
Sifreleme yapilmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklara
denetimi saglanmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindaligi
saglanmaktadir.

Calisanlar icin veri glivenligi hiikiimleri i¢eren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.
Calisanlar i¢in veri glivenligi konusunda belirli araliklarla egitim ve farkindalik
calismalar1 yapilmaktadir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve

ilgili evrak gizlilik dereceli belge formatinda génderilmektedir.
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8.28. Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.
8.29. Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.
8.30. Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler hazirlanmus

ve uygulanmaktadir.

9. Kisisel Verilerin Silinmesi, Teknikleri

9.1. Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler: Sunucularda yer alan kisisel verilerden
saklanmasin1 gerektiren siire sona erenler igin “sistem yoneticisi veya ilgili yazilimin
yOneticisi veya veri tabani1 yoneticisi”nden yetki sahibi kimse tarafindan ilgili kullanicilarin
erisim yetkisi kaldirilarak silme iglemi yapulir.

9.2. Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Elektronik ortamda yer alan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler, veri tabani yoneticisi hari¢ diger
calisanlar (ilgili kullanicilar) i¢in higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilir.

9.3. Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Fiziksel ortamda tutulan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler icin evrak arsivinden sorumlu birim
yoneticisi hari¢ diger ¢alisanlar i¢in higcbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilir. Ayrica, lizeri okunamayacak sekilde ¢izilerek/boyanarak/silinerek karartma iglemi de
uygulanir.

9.4. Tasmabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler: Flash tabanli saklama
ortamlarinda tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler, sistem
yOneticisi tarafindan sifrelenerek ve erisim yetkisi sadece sistem yoneticisine verilerek

sifreleme anahtarlariyla giivenli ortamlarda saklanir.

10. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi Teknikleri

10.1. Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Kagit ortaminda yer alan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren silire sona erenler, kagit kirpma makinelerinde geri
dondiiriilemeyecek sekilde yok edilir.

10.2. Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel Veriler: Optik medya ve
manyetik medyada yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenlerin
eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi iglemi
uygulanir. Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan gegirilerek yiiksek degerde manyetik

alana maruz birakilmasi suretiyle tizerindeki veriler okunamaz hale getirilir.
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11. Kisisel Verileri Anonim Hale Getirme Teknikleri

11.1. Kisisel verilerin anonimlestirilmesi, kisisel verilerin bagka verilerle eslestirilerek
dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesini ifade eder. Veri Sorumlusu, hukuka uygun olarak islenen kisisel verilerin
islenmesini gerektiren sebepler ortadan kalktiginda kisisel verileri anonimlestirebilmektedir.

11.2. KVK Kanunu'nun 28. maddesine uygun olarak; anonim hale getirilmis olan
kisisel veriler arastirma, planlama ve istatistik gibi amaglarla islenebilir. Bu tiir islemeler
KVK Kanunu kapsami disindadir. Anonim hale getirilerek islenen kisisel veriler KVK
Kanunu kapsami diginda olacagindan politikanin 10. bdliimiinde diizenlenen haklar bu veriler
icin gecerli olmayacaktir.

11.3. Maskeleme (Masking): Veri maskeleme, kisisel verinin temel belirleyici
bilgisini veri seti i¢erisinden ¢ikartilarak kisisel verinin anonim hale getirilmesi yontemidir.
Ornek: Kisisel veri sahibinin tanimlanmasim saglayan isim, TC Kimlik No, ad, soyad vb.
bilginin ¢ikartilmasi yoluyla kisisel veri sahibinin tanimlanmasinin imkansiz hale geldigi bir
veri setine doniistiiriilmesi.

11.4. Toplulastirma (Aggregation): Veri toplulastirma yontemi ile birgok veri
toplulastirilmakta ve kisisel veriler herhangi bir kisiyle iligkilendirilemeyecek hale
getirilmektedir. Ornek: Miisterilerin dogum yillarini tek tek gdstermeksizin 1975 yilinda
dogan 100 miisteri bulundugunun ortaya konulmasi.

11.5. Veri Tiiretme (Data Derivation): Veri tiiretme yOntemi ile kisisel verinin
iceriginden daha genel bir igerik olusturulmakta ve kisisel verinin herhangi bir kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi saglanmaktadir. ~ Ornek: Dogum tarihleri yerine
yaslarin belirtilmesi; acik adres yerine ikamet edilen ilgenin veya sehirin belirtilmesi.

11.6. Veri Karma (Data Shuffling, Permutation): Veri karma yontemi ile kisisel
veri seti igindeki degerlerinin karigtirilarak degerler ile kisiler arasindaki bagin kopartilmasi
saglanmaktadir. Ornek: Ses kayitlarinin niteliginin degistirilerek sesler ile veri sahibi kisinin
iligkilendirilemeyecek veya taninamayacak hale getirilmesi.

11.7. Degiskenleri Cikarma: Kisisel verileri gergek kisi ile iliskilendirmeye

yarayabilecek verilerin bir veya birden ¢ok bdliimiiniin ¢ikarilmasi.

12. Kisisel Verilerin Saklama ve imha Siireleri
12.1. Imha siirecleri, ilgili kisinin talebi, Kisisel Verileri Koruma Kurulu karar1 veya

periyodik imha siiresinin dolmasi ile yapilir.
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12.2. Periyodik Imha: Veri Sorumlusu biinyesinde belirlenen periyodik imha siiresi
her yilin Aralik ve Haziran ayidir.

12.3. Tlgili kisinin talebi iizerine imha: Tlgili kisinin talebi iizerine imha, talebin
uygun goriilmesi halinde gecikmeksizin ve her haliikarda talebin tebliginden itibaren 30 giin
icinde yerine getirilir ve aym siire i¢inde ilgili kisiye cevap verilir. Ilgili kisinin basvuru ve
talep siirecleri “Ilgili Kisi Basvuru Prosediirii’nde belirtilmistir.

12.4. Kurul Karan iizerine imha: Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan kisisel
verinin imha edilmesine iliskin bir karar verilmesi durumunda kararin tebliginden itibaren
gecikmeksizin ve her haliikarda 30 giin i¢inde yerine getirilir ve Kurul’a ayni siire i¢erisinde
cevap verilir.

12.5. Asagida yer alan tabloda Veri Sorumlusu igerisinde islenen veri kategorileri,
kanuni ve isleme amacinin gerektirdigi isleme ve saklama siireleri ile imha periyodu yer
almaktadir.

12.6. Bu tabloda yer almayan ancak Veri Sorumlusu’nun siire¢lerinde yer alan kisisel
verilerin imhasma veya tablonun giincellenerek eklenmesine; Kurul Kararlar1 ve Kisisel
verilerin igleme amaci ile orantili olmak kaydiyla Kisisel Verilerin Korunmasi Komisyonu
karar vermeye yetkilidir KVKK Komisyonu verecegi kararda, slirenin KVKK’nin 4.
maddesindeki ilkelere uygun olmasini saglar.

12.7. S6z konusu kayitlar, diger hukuki yiikiimliiliikler hari¢ olmak iizere en az ii¢ yil

siireyle saklanir.

Tablo 2: Saklama Ve imha Siirelerini Gosteren Birimlere Ait Tablolar

BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Imha Zamam
Arsivind | Arsivind
e e
Bilisim Kaynaklar
Kullamcﬂar%na . Kurum arsivinde saklama
(Akademik/Idari/Memur/Is¢i/Soz1

siiresinin ge¢cmesinin ardindan
ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

esmeli Personel, Ogrenci, Misafir) 25 yil
tesis edilen e-posta, kurumsal
hesap ve cihazlardaki islem ve
icerik kayitlar stiregleri

Bilisim Kaynaklar1 Kullanicilari Kayit  tarithinden  itibaren
o .. o . . 2Y1l - . .
Bilgi Giivenligi  Siiregleri saklama siiresinin ge¢mesinin
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(Internet  kullanm1 P

log

kayitlari, kullanict log kayitlari, IP

adresi)

ardindan ilk periyodik imha
stiresinde imha edilir.

Cerez Kayitlar

Cerez
suresince

DESTEK HiZMETLERi SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Imha Zamam
Arsivind | Arsivind
e e

Birim  arsivinde  saklama

oy i siiresinin gecmesinin ardindan

Yillik tagit alim teklifleri Syl ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Arag tahsisleriyle ilgili K..“m?n. arslvm(.ie. saklama

) . . siiresinin ge¢cmesinin ardindan

yazigmalar, tasit listeleri, benzin Syl 5yl . NS ..

. ilk periyodik imha siiresinde
ceki alinmasi, tagit harcamalari . 2.
imha edilir.

Birim  arsivinde  saklama

Giris kartt c¢ikarilmas: ile ilgili sliresinin ge¢cmesinin ardindan

2yl - . NS .

yazigmalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Birim  arsivinde  saklama

Motorlu tasitlarin aylik kullanim 2 yil i stiresinin ge¢mesinin ardindan

cizelgeleri

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

DONER SERMAYE iSLETMESIi MUDURLUGU

Malzemenin Ad1 ve Konusu

Saklama Siiresi

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Islemin  yapildign  tarihten
Tedarikei, is ortaklar1  ve itibaren  saklama  siiresinin
miisteriler. Miisteri iglem bilgileri 101 y1l | gegmesinin ardindan ilk

(cek, senet, fatura, talep, sikayet)

periyodik imha siiresinde imha
edilir.
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Tedarikgei, is ortaklar1 ve miisteriler
ve sozlesme yapilan kisiler. Sozlesmenin ve ayni zamanda
Sozlesme ve Ticari islem siirecleri hukuki ve fiili ticari iliskinin
(Yazili  veya yazili olmayan sona ermesinin ardindan
N . o 101 yil . .
sozlesme ve ekleri, imza sirkiileri, saklama siiresinin sona ermesini
taraflarin iletisim bilgileri, izleyen ilk periyodik imha
sozlesmeye iligkin teslimat ve siiresinde imha edilir.
sevkiyat belgeleri)
Iliski sézlesmeye dayali ise,
sozlesmenin ve ayni zamanda
Tim ilgili kisi gruplari. Muhasebe hukuki ve .ﬁlh t‘1c.ar1 11151.“.”“?
A . sona ermesinden itibaren, iliski
ve finans siirecleri (yapilan ve N e
B . 13 yil | s6zlesmeye dayali degilse islem
alinan Odemeler, faturalar, mali i .2
) tarithinden  itibaren saklama
belgeler, slipler, ekstreler) . L
sliresinin sona ermesini izleyen
ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurumun yillik calisma Birim arsivinde saklama
programinda yer alan konulara 5wl i siiresinin ge¢cmesinin ardindan
(projelere)  iliskin  hazirlanan Y ilk periyodik imha siiresinde
raporlar imha edilir.
Kurumlarin  biitce  dairelerinde, .
o . Kurum  arsivinde  saklama
saymanliklarda ve idarl mali isler . ..
4 o stiresinin  ge¢mesinin ardindan
daire  baskanliklarinda  ¢esitli Syil 25 yil } LS ..
. S o e ilk periyodik imha siiresinde
islemleri takip i¢in tutulan her tiirlii . .
imha edilir.
defterler
HUKUK MUSAVIRLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Adli, idari ve icra dava dosyalari E;I;;?r:in aésirller:iirelin asrilklfégi
ile hukuki miitalaalarin Syl 25y1l . A .
I ilk periyodik imha siiresinde
kaydedildigi defterler . .
imha edilir.
Farkl goriislerden ornek
secilerek  Devlet  Arsivi’ne
Hukuki miitalaalar Syil 25 y1l | gonderilir. Kalanlar ilk
periyodik imha siiresinde imha
edilir.
Kurumla ilgili hazirlanan kanun . . Kurum  arsivinde  saklama
Stiresiz Stiresiz

tasarilar1 ile kanuni diizenlemeler

siiresinin gegmesinin ardindan
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ve kanun tasarilarinin goriisiildigi
toplantilara ait tutanaklar

ilk periyodik imha
imha edilir.

suresinde

S;)\I;Zplar Onergelerine  hazirlanan 5yl 10 y1il | Devlet Arsivi’ne génderilmez.
Kurum  arsivinde  saklama
; sliresinin  ge¢mesinin ardindan
lera dosyalan Syl By ik periyodik imha  siiresinde
imha edilir.
Kurum  ici ve dist  Kanuni Kurum  arsivinde  saklama
diizenlemeler hakkinda verilen Syil 25 yil SUTESIRIN - ecmesinii a.i'rdn}dan
driisler ilk periyodik imha siiresinde
8 imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Birimler arasi personel ve benzeri 5 il i stiresinin  gegmesinin ardindan
konularda yapilan yazigmalar y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  avukatlarina  davalara ]sgijl;:sninin arslﬁggiin ;;gifggz
girebilmeleri  icin  diizenlenen Syl - . A A ..
temsil belgeleri ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Vekalet {icretinin tahsil ve tahsisine 5 il 5 il siiresinin  ge¢mesinin ardindan
dair belgeler y M ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
. stiresinin  ge¢gmesinin ardindan
Mahkeme esas kayit defteri Syil 25 yil ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
stiresinin  ge¢mesinin ardindan
Kamulastirma yazigsmalar1 dosyasi Syil Syil ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

. . - Birim arsivinde saklama
Kisinin sozlesmeden dogan siiresinin  ge¢mesinin ardindan
haklarinin zamaninda 6denmesiyle Syil - . A ..

ilk periyodik imha siiresinde

ilgili mahkeme yazigmalar1

imha edilir.

HUKUK MUSAVIRLIiGi VE iLGiLi BIRIMLER

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam
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Birim Kurum
Arsivind | Arsivind
e e
Adli dava dosyalar1 Kamuoyuna mal olmus veya
kamuyounu ilgilendiren 6nemli
dosyalar  segilerek  Devlet
Syl 35yl Arsivi'ne gonderilir. Kalanlar
ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Idari dava dosyalari Kurum arsivinde saklama
siiresinin ge¢mesinin ardindan
Syl Byl oy seriyodik imha siiresinde
imha edilir.
Tim ilgili kisi gruplari Kurum arsivinde  saklama
(Memur/Akademik stiresinin ge¢cmesinin ardindan
Personel/Sozlesmeli Personel 35yi1l | ilk periyodik imha siiresinde
ayrica  belirtilmistir.)  Hukuki imha edilir.
islem siirecleri
Personel hakkinda acilan Birim  arsivinde  saklama
tahkikatlar, bununla ilgili sliresinin ge¢cmesinin ardindan
. . 5yl - . N .
inceleme raporlari, verilen cezalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Islemin  yapildign  tarihten
Tedarikei, 1s ortaklar1  ve itibaren  saklama  siiresinin
miisteriler. Miisteri islem bilgileri 101 y1l | gegmesinin ardindan ilk
(cek, senet, fatura, talep, sikayet) periyodik imha siiresinde imha
edilir.
Tedarikei, is ortaklari ve miisteriler
ve soOzlesme yapilan Kkisiler. Sozlesmenin ve ayni zamanda
So6zlesme ve Ticari islem siirecleri hukuki ve fiili ticari iliskinin
(Yazili  veya yazili olmayan 101 il sona ermesinin ardindan

sozlesme ve ekleri, imza sirkiileri,

taraflarin iletisim bilgileri,
sozlesmeye iliskin teslimat ve
sevkiyat belgeleri)

saklama siiresinin sona ermesini
izleyen ilk periyodik imha
suresinde imha edilir.
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Tim ilgili kisi gruplari. Muhasebe
ve finans siirecleri (yapilan ve

Iliski sozlesmeye dayali ise,
sozlesmenin ve ayni zamanda
hukuki ve fiili ticari iliskinin
sona ermesinden itibaren, iliski

alman  ddemeler. faturalar. mali 13 yil | sozlesmeye dayali degilse islem
. ’ ’ tarihinden  itibaren saklama
belgeler, slipler, ekstreler) . L
sliresinin sona ermesini izleyen
ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurumun yillik calisma Birim arsivinde saklama
programinda yer alan konulara 5 il i stiresinin ge¢cmesinin ardindan
rojelere iligkin ~ hazirlanan y ilk periyodik imha siiresinde
p1OJ § perty
raporlar imha edilir.
Birim arsivinde saklama
oy i siiresinin ge¢cmesinin ardindan
Yillik tagit alim teklifleri Syl ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Arag tahsisleriyle ilgili yazigsmalar, gil;g;?;in aésxlens(ilgin ;ﬁiﬁféﬁi
tasit listeleri, benzin ¢eki alinmasi, Syl S5yil . N Been .
tasit harcamalar! ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Servis araci kiralama, servisten Birim arsivinde saklama
yararlanacak  personel listeleri, 5wl i siiresinin  ge¢mesinin ardindan
is¢ilere toplu tasim kart1 verme ile y ilk periyodik imha siiresinde
ilgili yazigmalar imha edilir.
Malzeme teslim tutanaklart ve ﬁ;g;gllm a?lr‘r/llens(iirfin aer:ilii;l;E
demirbas listeleri (Giindemden 2 yil - . N Been .
diisenler) ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurumlarin  biitge  dairelerinde, ..

Ca . Kurum  arsivinde  saklama
saymanliklarda ve idarl mali isler siiresinin  eecmesinin ardmndan
daire  bagkanliklarinda  c¢esitli Syl 25y1l . N seem ..

. S g ilk periyodik imha siiresinde
islemleri takip i¢in tutulan her tiirlii . .
defterler imha edilir.
Toplu is sozlesmesi ile iscilere .

- o 1 Kurum  arsivinde  saklama
saglanan  her tlrlii  haklarla . ..
(ikramiye giyecek  yardm 5yl 5 yil siresinin  ge¢mesinin ardindan
Komi ’ q b 1 .1.’ ilk periyodik imha siiresinde
Oomiir  yardimi, vb.) ilgili :mha edilir.
yazigmalar
Isci sendikasma o6denmek iizere Ejlizl;?;in aéslr;lr;?ﬁin ;;gifégg
iscilerden kesilen aidatlarla ilgili Syl 10 y1l £e¢

yazigsmalar ve listeler

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

19/42




. D Birim arsivinde saklama
Emekliye ayrilmig iscilerin sosyal . ..

o . stiresinin  ge¢gmesinin ardindan
yardim zamlarim1 6denmesi Syl - . . S ..
ilgili S.S.K. ile yapilan yazigmalar ke periyodik imha - siiresinde

e imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Isci  ikramiyeleri ile ilgili sliresinin  ge¢mesinin ardindan
Syil - . .S ..
yazigmalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
. . N Birim arsivinde saklama
Izne ayrilan iscilere  Odenen . ..
o sliresinin  ge¢mesinin ardindan
avanslarla ilgili yazismalar 5yl - . LS .
) .S ilk periyodik imha siiresinde
o6deme emirleri . 7.
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Haberlesme hizmetleri ile ilgili 2 il i siiresinin  ge¢mesinin ardindan
yazigsmalar (Telefon, posta vb.) y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Motorlu tasitlarin aylik kullanim stiresinin ge¢mesinin ardindan
. . 2yl - . LS. .
cizelgeleri ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
Pazar arastirmalari raporlari Syil 10 y1l sebebiyle imha edilmez.
ILGILI BIRIMLER

Malzemenin Adi ve Konusu

Saklama Siiresi

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Kurum  arsivinde  saklama
Acilis kapanis toren dosyalari Siiresiz | Siiresiz | > ol EECMESININ ardindan

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

KALITE KOORDINATORLUGU

Malzemenin Ad1 ve Konusu

Saklama Siiresi

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Sorumlulugundaki Anket Veri ve Kurum  arsivinde  saklama
Syl 5yl . ..
Sonuglari siiresinin  ge¢mesinin ardindan
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ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

KORUMA VE GUVENLIK SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde

Memur/Akademik
Personel/SQZlesmgll . Kaydin yapilmasimin ardindan
Personel/Ziyaret¢i Veri Sorumlusu .. . o

30 giin - saklama siiresinin ge¢mesi ile
lokasyonlarinda bulunan herkese o .
. .. ~ .. oy silinmektedir.
ait Fiziksel mekan giivenligi
kamera kayit siirecleri
Ziyaretgi Veri Sorumlusu Kayit tarihinden itibaren
lokasyonlarinda bulunan herkese 5v1l i saklama siiresinin ge¢cmesinin

ait Fiziksel mekan giivenligi giris
cikis ziyaretci kayit siirecleri

ardindan ilk periyodik imha
stiresinde imha edilir.

KURUMSAL iLETiSIM KOORDINATORLUGU

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
K}lrumun hizmet alanlartyla ilgili Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
diizenlenen yarisma programlari ve 5yl 10 y1l c . .
1o . L . sebebiyle imha edilmez.
odil verilmesiyle ilgili yazigmalar
Kurum  arsivinde  saklama
Fuarlara istiraklerle ilgili 5wl 10 vil sliresinin  gegmesinin ardindan
yazigmalar y y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Aciklamaya deger nitelikte Birim arsivinde saklama
bulunarak basin toplantilarinda 5yl i siiresinin  ge¢mesinin ardindan

Hiikiimet Sozciisiince agiklanmak
iizere verilen bilgiler

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Kurumca kullanilan form defter ve
kase ornekleri

Kurum  arsivinde  saklama
stiresinin ge¢gmesinin ardindan
ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

KURUMSAL iLETiSIM KOORDINATORLUGU VE OZEL KALEM BiRiMi
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Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Kurum  arsivinde  saklama
Makamin  o6zel giinlerle 1ilgili 5wl 10 vil sliresinin  gegmesinin ardindan
yayimladig1 mesajlar N N ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu . . imha Zamam
Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
o Birim arsivinde saklama
Kiitiiphane Otomasyon sliresinin  gegmesinin ardindan
Programinda (Yordam) yer alan 5 . o e .
S ilk periyodik imha siiresinde
kullanict bilgileri . .
imha edilir.
MAAS BIiRIMLERI

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
SSK ile sosyal yardim zamlar1 ve K..“"“?“. arslvmc‘ie‘ saklama
sigorta primleri hakkinda yapilan 5yl Syl SUTESIIIN - ge¢mesinii ardlqdan
ilk periyodik imha siiresinde
yazigsmalar . .
imha edilir.
Personelin iicretlerinden kesilen
vergilerle ilgili muhasebe fisleri,
muhtasar beyannameler, kurumla is Kurum  arsivinde  saklama
yapan lg¢iincii sahislardan kesilen 5 il 10 vil siiresinin  ge¢mesinin ardindan
stopaj  vergisi  beyannameleri, y y ilk periyodik imha siiresinde
akreditif agilmasiyla ilgili damga imha edilir.
vergisi beyannameleri, vergi tecil
yazigsmalari
Birim arsivinde saklama
siiresinin  ge¢mesinin ardindan
Yolluk dosyalart syl = ik periyodik imha siresinde
imha edilir.
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Akademik Personel Calisan iicret fﬁl;g;ﬁlﬂn a?lr\r/llens(iisin asrilliiiali
ve diger Ozlik haklarina iliskin A5yl | e
muhasebe, 6deme ve mali siiregleri v pelly

imha edilir.
Memur/So6zlesmeli Personel Kurum  arsivinde  saklama
Calisan iicret ve diger o0zlik 45 vil sliresinin  ge¢mesinin ardindan
haklarina iliskin muhasebe, 6deme y ilk periyodik imha siiresinde
ve mali stiregleri imha edilir.

Kurum  arsivinde  saklama
Is¢ci Isyeri giris c¢ikis puantaj 5wl sliresinin  ge¢mesinin ardindan
kayitlari y ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Kurum  arsivinde  saklama

siiresinin  ge¢mesinin ardindan
Maas bordrolar: Syib | By periyodik imha  siiresinde

imha edilir.

Kurum  arsivinde  saklama
Personel ‘maasindan _ yapilan her stiresinin ge¢mesinin ardindan
tirlii kesintilerle ilgili yazigmalar, 5yl 45 yil dk oeri ofcgiil((; imha  siiresinde
kesintilerle ilgili listeler L petty

imha edilir.
Personel maas bordrolari, ¢k Ejigg?;in aéslr;]lg;?;n ;;:iklfégz
O0deme bordrolari, fazla mesai Syl 45 y1il | A .
bordrolart ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Birim arsivinde saklama
Is¢i puantaj cetvelleri ve bunlarla 5 il i siiresinin ge¢cmesinin ardindan
ilgili yazigsmalar Y ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.
tazminatlartyla ilgili tasra teskilati Syl - dk veri oflilg imha  siiresinde
ve birimlerle yapilan yazigmalar P petly

imha edilir.

Birim arsivinde saklama
Yan Odeme ve Ozel hizmet 51l i sliresinin  gegmesinin ardindan
tazminatlariyla ilgili cetveller y ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Birim arsivinde saklama
Yabanct dil tazminati alacak 5wl i sliresinin  gegmesinin ardindan
personelle ilgili yazigmalar y ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.
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Birim arsivinde saklama
Kidem ayliklaryla ilgili yazigma stiresinin  ge¢gmesinin ardindan
. Syl - . . S ..

suretleri ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Ozel saghk kuruluslarinda tetkik Birim arsivinde saklama

yaptiran personelin saglik 5wl i sliresinin  ge¢mesinin ardindan

giderlerinin ~ 6denmesiyle ilgili y ilk periyodik imha siiresinde
yazigmalar imha edilir.

Birim arsivinde saklama

. i sliresinin  gegmesinin ardindan

Maas bordrolarinin suretleri Syil ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Giyecek yardimiyla ilgili Bl - arslvmd'e‘ saklama

. siiresinin  ge¢mesinin ardindan

yazigmalar, giyecek yardimindan 2 yil . LS .

4 . ilk periyodik imha siiresinde
yararlanacak personel listeleri . .
imha edilir.

Kurum  arsivinde  saklama

. : o stiresinin ge¢mesinin ardindan

Sendika aidatlarina ait listeler 5yl 10 y1l ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

OGRENCI iISLERI DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Birimden ¢ikan genelge, tamim, 2 vil 13 vl Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
emir vb. y y sebebiyle imha edilmez.
Kurum  arsivinde  saklama
Egitimle ilgili yillikk faaliyet 5 il 10 vil stiresinin  gegmesinin ardindan
raporlari M M ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kredi Yurtlar Kurumu ile yapilan Bl - arslvmd.e' saklama
" o sliresinin  ge¢mesinin ardindan
yazigmalar, kalan 0Ogrencilerin Syl - . LS ..
. . ilk periyodik imha siiresinde
listeleri . 7.
imha edilir.

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI VE DiGER BiRIMLERIN OGRENCI
ISLERI BUROLARI

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam
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Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Ogrenci Kayit Islemleri (kimlik, Ejlizl;?r:in a;SII;]ller:iirelin ;;gifégi
iletisim, adli sicil kaydi, gorsel 101 yil | A A ..
kayitlar) ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

" . . Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
Burslu 6grencilerin sahsi dosyalari 5yl 25yl sebebiyle imha edilmez.
Kuruma l.).%gh egmm merke? lerine Kurum  arsivinde  saklama
almacak ogrenciler, ders miifredat siiresinin  eecmesinin  ardindan
programlari, mezun olan 6grenciler | Siiresiz Siiresiz dk veri oiilg imha  siiresinde
ve okuldan ayrilan Ogrencilerle imhap . dii]ir
ilgili yazigsmalar '

OZEL KALEM

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Birim arsivinde saklama
Fax dosyas! 5 yil i siiresinin gecmesinin ardindan

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Birim arsivinde saklama
) C e - sliresinin  gegmesinin ardindan
Hizmet i¢i egitim programlari Syil ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Akademik Personel Ozliik Dosyas1
Sureg:lerl '(l‘<1n'111k, 11 etlslm, hl.l.ku}ﬂ Kurum  arsivinde  saklama
islem, - disiplin siirecleri, 6zliik stiresinin  gegmesinin ardindan
haklar1 siirecleri, 6zge¢mis, adli 101 y1l ge¢

sicil kaydi ve ozliik dosyasindaki
diger belgeler, gorsel ve isitsel
kayitlar)

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
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Akademik Personel Personelin
saglik ve giivenlik kayitlari, kisisel

Kurum  arsivinde  saklama
sliresinin  gegmesinin ardindan

saglik dosyasi ve onayli deftere 101 yil ilk periyodik imha siiresinde
iligkin siirecleri imha edilir.
Memur Ozliik Dosyas1 Siirecleri (is
SOZ.I esmest, k1ml ik, 11e:t1§ 1, Kurum  arsivinde  saklama
ehliyet, hukuki islem, disiplin . e
. C e e .. . siiresinin ge¢cmesinin ardindan
stirecleri, Ozliikk haklar1 stiregleri, 101 yil | . S ..
N . C . e ilk periyodik imha siiresinde
0zgeemis, adli sicil kaydi ve 6zliik -mha edilir
dosyasindaki diger belgeler, gorsel ’
isitsel kayitlar, zimmet islemleri)
Sozlesmeli Personel Ozliik Dosyasi
Stiregleri (is sozlesmesi, kimlik,
iletisim, ehliyet, hukuki islem, Kurum  arsivinde  saklama
disiplin = siirecleri, o©zlik haklar 101 vil siiresinin ge¢cmesinin ardindan
stiregleri, 6zgegmis, adli sicil kaydi y ilk periyodik imha siiresinde
ve Ozlik dosyasindaki diger imha edilir.
belgeler, gorsel isitsel kayaitlar,
zimmet iglemleri)
Memur/So6zlesmeli Personel Kurum  arsivinde  saklama
Isverenin saglk ve giivenlik 5 il stiresinin  gegmesinin ardindan
kayitlari, kisisel saglik dosyasi ve y ilk periyodik imha siiresinde
onayli deftere iligkin siiregleri imha edilir.
Isci Ozliik Dosyas1 Siirecleri (is
sozlesmesi, kimlik, iletisim, Finans Kurum  arsivinde  saklama
bilgileri, hukuki islem, 6zge¢cmis, 30 vil stiresinin ge¢mesinin ardindan
adli  sicil kaydi ve ozlik y ilk periyodik imha siiresinde
dosyasindaki diger belgeler, gorsel imha edilir.
isitsel kayitlar, zimmet iglemleri)
CoL . < . . Kurum  arsivinde  saklama
Isci Isverenin saglik ve gilivenlik . ..
. - sliresinin  ge¢mesinin ardindan
kayitlar, kisisel saglik dosyasi ve 10yl . LS .
oo . ilk periyodik imha siiresinde
onayli deftere iligkin siirecleri . .
imha edilir.
e Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
Emekli 6zliik dosyalari - 101 y1l sebebiyle imha edilmez.
Birim arsivinde saklama
Kademe ve derece ilerlemeleri ile 5 il i stiresinin  ge¢mesinin ardindan
ilgili yazigsmalar y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Terfilerle ilgili yazigsmalar, terfi 5yl 10 yil stiresinin ge¢cmesinin ardindan

listeleri, terfi olurlari

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
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Birim arsivinde saklama
Naklen atama talepleri, muvafakat 5wl i stiresinin  ge¢gmesinin ardindan
istekleri ile ilgili yazismalar M ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Personelin 06zliik haklar ile ilgili 5wl i sliresinin  ge¢mesinin ardindan
dilekgeleri y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
C . i sliresinin  gegmesinin ardindan
I istekleri Syl ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Personelin yillik izinleri ve yillik
izinlerin birlestirilmesi ile ilgili Birim arsivinde saklama
yazismalar, iznini Yurt disinda 2 vil i siiresinin  gegmesinin ardindan
gecirecekler igin izin olurlari, Y ilk periyodik imha siiresinde
iicretsiz  izin yazilar1  (Ozlik imha edilir.
dosyasina giriyor.)
Cesitli  kurum ve kuruluslara Birim arsivinde saklama
gonderilen, kurumun personel 5 il i stiresinin ge¢mesinin ardindan
durumunu gosterir tablolar, y ilk periyodik imha siiresinde
cetveller ve yazigsmalar imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Kademe ve derece terfileri yapilan 5 il i stiresinin ge¢cmesinin ardindan
personel ile ilgili listeler y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Intibak ¢izelgeleri, bunlarla ilgili siiresinin ge¢cmesinin ardindan
2yl - . LS .
yazigsmalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Onay dosyalart (Tayin gegici 5wl i sliresinin  gegmesinin ardindan
gorevlendirme vb.) y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Toplu Is Sézlesmeleri (On
caligmalar, is¢i sayilari, goriisme
tutanaklari, bir 6nceki sozlesyl?nln Devlet Arsivi'ne gonderilmesi
uygulanmasinda goriilen Syl 10 y1l

aksakliklar, sozlesme yapmak i¢in
gerekli  yetki  belgeleri  vb.
yazigmalar

sebebiyle imha edilmez.
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. N . Kurum  arsivinde  saklama
Toplu '8 sozlesmesinin stiresinin  ge¢gmesinin ardindan
uygulanmasi ile ilgili sendikalarla S5yl S5yl . A .
apilan yazismalar ilk periyodik imha siiresinde
yap imha edilir.
Birim arsivinde saklama
e A i sliresinin  gegmesinin ardindan
Personelle ilgili sikayetler Syil ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
tahkikatlar, bununla ilgili inceleme Syl - . A .
raporlary, verilen cezalar ilk periyodik imha siiresinde
’ imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Personelin  ddiillendirilmesi ile 5 il i siiresinin  ge¢mesinin ardindan
ilgili yazigsmalar y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Merkez Disiplin Kurulu ve Yiiksek 5 il 10 vil stiresinin ge¢mesinin ardindan
Disiplin Kurulu kararlar y y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Sozlesmeli personelle ilgili
yazigsmalar (So6zlesmeli personelle Kurum  arsivinde  saklama
ilgili  vizeler, iicret tespiti, 5wl 25 vil sliresinin  gegmesinin ardindan
sozlesmeli  personel  alinmasi y y ilk periyodik imha siiresinde
hakkinda olurlar, sézlesmelerin imha edilir.
uzatilmasina dair onaylar)
Maliye  Bakanligi’'ndan  gegici Eilf;sl?r:in aésxler;?r?in asriilizgi
isciler icin aliman vizeler ve Syil 10yl | A A .
bunlarla ilgili yazismalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Is kazalariyla ilgili yazismalar (is 5 il 45 vil sliresinin  gegmesinin ardindan
kazasi raporlari) y y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
iicretlerinin artirilmast ile 1ilgili Syil dk veri o%lilg imha  siiresinde
teklifler, verilen cevaplar ve olurlar L perty
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
. o e i siiresinin  ge¢mesinin ardindan
Tayinlerle ilgili yazismalar 5yl ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.
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Kurum  arsivinde  saklama
Tayin iptalleri, itirazlar, acilan 5 il 10 vil sliresinin  gegmesinin ardindan
davalar ve Danistay kararlari y y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Kadro tahsisi ile ilgili yazigmalar, 5wl 25 vil sliresinin  ge¢mesinin ardindan
kadro cetvelleri y y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Hizmet birlestirmeleri ve hizmet 5wl i sliresinin  ge¢mesinin ardindan
bor¢lanmalartyla ilgili yazigsmalar " ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Hizmet siirelerinin tespiti ile ilgili siiresinin  ge¢mesinin ardindan
5yl - . .S .
yazigsmalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Istifa ile gorevden  ayrilan Birim arsivinde saklama
personelin istegi lizerine emekli 5 il i stiresinin ge¢mesinin ardindan
keseneginin geri 6denmesine dair N ilk periyodik imha siiresinde
yazigmalar imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Emeklilik ve oOlim faturalarinin 5 il i stiresinin ge¢cmesinin ardindan
ddenmesine ait yazigmalar N ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Emekli miktesep haklariyla ilgili siiresinin ge¢cmesinin ardindan
Syl - . . S .
yazigsmalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Yurt  dist  tedavilerle ilgili sliresinin  ge¢mesinin ardindan
Syl - . .S ..
yazigmalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Gida yardimi alacak personelle sliresinin  ge¢mesinin ardindan
oo Syl - . LS .
ilgili yazigsmalar ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Pasaport  c¢ikartilmasiyla  ilgili stiresinin  ge¢mesinin ardindan
5yl - . .S .
yazigmalar ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.
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Birim arsivinde saklama
657 Sayili Kanun’dan sozlesmeye 5wl stiresinin  ge¢gmesinin ardindan
gecen personelle ilgili yazismalar y ) ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Kadro iptalleri ve kadro ihdaslar 5wl i sliresinin  gegmesinin ardindan
ile ilgili yazigsmalar y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Resen emekliye ayrilanlarla ilgili 5wl 10 vl sliresinin  gegmesinin ardindan
yazigsmalar % % ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Is kazas1 neticesi 6len personelin ]sgijl;larsrinin agrsgli:s;in ;iiklifgzi
yzkmlarinm ise alinmasiyla ilgili Syil - ilk periyodik imha siiresinde
yazigmaat imha edilir.
Sakat, eski hiikiimliiler ve kimsesiz K..“"“Fn. arslvmc'ie' saklama
genglerin is talepleri, ise almalar, 5yl Syl SUTeSIilL - geemesinii *.‘.rd“?dan
bunlarla ilgili listeler ilk periyodik imha - siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Asker doniisii ise baglamayla ilgili 5 il i stiresinin ge¢cmesinin ardindan
yazigsmalar 1 ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Yurt dismma gorevli veya iznini
gecirmek amaciyla giden .. ..
personelle ilgili yazigmalar, ]sgijligsninin aresé\r;irelgiiin ;ﬁiklfgzi
olurlar, Bagbakanliktan alinan izin, 5yl - dk peri o%iik imha siiresinde
ilgili kurumlara gonderilen bilgi imhape di%[ir
formlari, Yurt disina gitmesi kabul '
edilmeyenler hakkinda yazigsmalar
Birim arsivinde saklama
Unvami degisen personelle ilgili 5 il i stiresinin ge¢mesinin ardindan
yazigsmalarin suretleri y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Is Kurumu’na génderilen personel 5 il i stiresinin ge¢cmesinin ardindan
durum cetvelleri y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Acik bulunan kadrolara aciktan Kurum  arsivinde  saklama
atamalar Syl Syl sliresinin  gegmesinin ardindan
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ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Cesitli  kurum ve kuruluslarda

diizenlenen  Kkurs, seminer, .

Konferans sempozyum vb Kurum  arsivinde  saklama
faaliyetlerle  ilgili ~ yazigmalar Syl S5yil SUTESININ - geemesinin a}rdlr}dan
(Programlar. katilacaklarin ?lk per1'y.0d1k imha _ siiresinde
listeleri, onaylar ve bu kisilere imha edilir.

Odenecek iicretler)

Yetistirilmek lizere, biitce

imkanlar1 ile yurt disina gonderilen 5wl 10 vil Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
personelle ilgili yazismalar ve y y sebebiyle imha edilmez.
sonug raporu

Me.cburl' h.l zrne‘F 'k'arslhg1 burs Kurum  arsivinde  saklama
verilmesi —ile  ilgili  yazismalar sliresinin  gegmesinin ardindan
(Kurumun teklifi, {iniversitelerin Syil Syil . N seem ..
degerlendirmesi, basvurular, ilk periyodik imha siiresinde

basvurularin degerlendirilmesi vb.)

imha edilir.

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI VE DiGER BiRIMLERIN PERSONEL
BUROLARI

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Akademik
Personel/Memur/Sozlesmeli Kurum  arsivinde  saklama
Personel Aday1 Calisan Adayi 2 Y1l stiresinin gecmesinin ardindan
Basvuru ve Degerlendirme ilk periyodik imha siiresinde
siirecleri (Ozgegmis, fotograf, is imha edilir.
basvurusu i¢in alinan tiim belgeler)
Personel alimi  i¢in  acilan
imtihanlar  (Duyurular, basvuru Kurum  arsivinde  saklama
formlari, imtihan tutanaklari, smnav 5wl 5wl siiresinin ge¢cmesinin ardindan
salonu tahsis sozlesmeleri, smav i y ilk periyodik imha siiresinde
kagitlari, kazanan ve imha edilir.
kazanamayanlarin listeleri)
Birim arsivinde saklama
Gorevlendirmelerle ilgili stiresinin  ge¢mesinin ardindan
2yl . LS .
yazigmalar ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.
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Birim arsivinde saklama
Personelin fazla ¢alismasina iliskin 5 il i stiresinin  ge¢gmesinin ardindan
yazigmalar, fazla ¢alisma cetvelleri M ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Birim arsivinde saklama
Bir ayda 7 giinden fazla rapor alan sliresinin  gegmesinin ardindan

g Syl - . .S .

personelle ilgili yazigmalar ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Birim arsivinde saklama
Personel islerini takip i¢in tutulan 5wl i sliresinin  ge¢mesinin ardindan
defterler y ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Birim arsivinde saklama
Glinliik personel yoklama fisleri 2yl - siresinin  gegmesinin_ ardindan

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Kuruma bagli 6grenci yurtlart ile Ejigg?;in a?lr:ller;(iilfin ;;gifégg
yapilan yazigsmalar, kalan 6grenci Syl S5yil . A ..
listeleri ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Misafirhane ile ilgili yazigsmalar. 5wl 5wl siiresinin  ge¢mesinin ardindan
Tahliye, tahsis, miiteferrik y M ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Yemekhane, lokal, ¢ay ocagi ile 2wl i sliresinin  gegmesinin ardindan
ilgili yazigmalar, yemek listeleri y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Sponsorluk dosyalart 5 yil 15 yil sliresinin  ge¢mesinin ardindan

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI VE iLGIiLi BIRIMLER

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu

imha Zamam
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Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Kurum  arsivinde  saklama
Konferans ve cesitli toplantilarla 5 il 10 vil stiresinin ge¢cmesinin ardindan
ilgili belgeler y y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI VE STAJLA iLGIiLi iSLEM
YAPAN BIiRiIMLER

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Kurum  arsivinde  saklama
Kurumda staj gorecek o0grencilerle 51l 5wl siiresinin  ge¢mesinin ardindan
ilgili yazigsmalar y y1 ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Kurum  arsivinde  saklama
Sayistay raporlar1 ve kurumun 5wl 10 vil siiresinin  ge¢mesinin ardindan
cevabi raporu y y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Biitce goriismeleri ve Bes Yillik B1r1m . arslvmd'e‘ saklama
siiresinin  ge¢mesinin ardindan
Kalkinma toplantilarina  davet Syl - . . e ..
ilk periyodik imha siiresinde
yazilari . 7.
imha edilir.
Mecburi hizmet yapmayacaklarin Birim arsivinde saklama
burs borglarini geri 6demeleriyle 5 il i stiresinin gecmesinin ardindan
ilgili  yazigsmalar (Odemesi y ilk periyodik imha siiresinde
tamamlananlar) imha edilir.
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Kurumlarin  biitce  dairelerinde, ..
o . Kurum  arsivinde  saklama
saymanliklarda ve idarl mali isler . ..
4 o siiresinin  ge¢mesinin ardindan
daire  baskanliklarinda  ¢esitli 5yl 25 yil . LS ..
. S o e ilk periyodik imha siiresinde
islemleri takip i¢in tutulan her tiirlii . .
imha edilir.
defterler
Birim arsivinde saklama
Avans senetleri, avans istegine dair 5yl stiresinin ge¢cmesinin ardindan

yazigmalar, olurlar

ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

SUREKLI EGITIM MERKEZi

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu - Iimha Zamam
Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Egitim merkezleri ile  ilgili Kurum ~arsivinde — saklama
A o stiresinin  ge¢gmesinin ardindan
istatistiki  bilgiler (Personel Syl S5yil . LS ..
. ilk periyodik imha siiresinde
durumu, demirbas durumu) . 7.
imha edilir.
TUM BiRIMLER

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde

Birim tarafindan i¢ ve dis K..“r“?n. arswlnc‘le‘ saklama
aydaslara uygulanan anket veri ve Syil Syil siresinin  ge¢mesinin_ ardindan
pay ilk periyodik imha siiresinde
sonuglari . .

imha edilir.
) Kurum  arsivinde  saklama
Ogrencinin  saglik kayitlart ve 10 vil siiresinin  ge¢mesinin ardindan
iligkili stiregleri y ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.
Cesitli kurum ve kuruluslarda
diizenlenen  Kkurs, seminer, ..

Kurum  arsivinde  saklama
konferans, sempozyum, vb. . ..

: oo sliresinin  ge¢mesinin ardindan

faaliyetlerle  ilgili  yazigsmalar 5yl Syl . LS .

ilk periyodik imha siiresinde
(Programlar, katilacaklarin . .
. ) .. imha edilir.
listeleri, onaylar ve bu Kkisilere
odenecek ticretler)
Mecburi  hizmet karsiligi  burs Kurum  arsivinde  saklama

. . o Syl 5yl . e

verilmesi ile ilgili yazigmalar sliresinin  gegmesinin ardindan
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(Kurumun teklifi, tiniversitelerin
degerlendirmesi, basvurular,
basvurularin degerlendirilmesi vb.)

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Devlet Arsivi’ne gonderilmesi

Yillik ¢alisma programlari Syl 10 y1l sebebiyle imha edilmez.
. Devlet Arsivi’ne gonderilmesi

Yillik faaliyet raporlari 5yl 10 y1l sebebiyle imha edilmez.
S Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
Istatistikler Syl 10 y1l sebebiyle imha edilmez.

Birim arsivinde saklama
Arag ve gereg, malzeme ve tesis 5wl i sliresinin  ge¢gmesinin ardindan
envanterleri y ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Birim arsivinde saklama
" i sliresinin  gegmesinin ardindan
Odeme evraka >yl ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Kurum  arsivinde  saklama
Cesitli alimlara ait tediye fisleri ve 2 vil 13 vl sliresinin  gegmesinin ardindan
faturalari y y ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Birim arsivinde saklama

. . i siiresinin  ge¢mesinin ardindan

Malzeme istek fislert Syl ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.
I¢ ve dis satin almalarla ilgili ihale 5wl 10 vl Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
dosyalar1 y y sebebiyle imha edilmez.

Birim arsivinde saklama
Birimin  faaliyetleri ile ilgili siiresinin  ge¢mesinin ardindan

Syl - . . S ..

yazigmalar ilk periyodik imha siiresinde

imha edilir.

Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
Duyurular dosyast >yl 10 y1l sebebiyle imha edilmez.

Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
Onaylar Syl Syl sebebiyle imha edilmez.

Kurum  arsivinde  saklama
Disiplin Kurulu Kararlar1 ve Ekleri Syil 10 y1l stresinin - gegmesinin _ardindan

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
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YAPI iSLERI VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Malzemenin Ad1 ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Kurum  arsivinde  saklama
Telefon kullanim igerikleri ve stiresinin  ge¢mesinin ardindan
.. . 25yil . LS ..
stiregleri ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Islemin  yapildign  tarihten
Tedarikei, is ortaklar1  ve itibaren  saklama  siiresinin
miisteriler. Miisteri iglem bilgileri 101 y1l | gegmesinin ardindan ilk
(cek, senet, fatura, talep, sikayet) periyodik imha siiresinde imha
edilir.
Tedarikgi, is ortaklar1 ve miisteriler
ve sOzlesme yapilan kisiler. Sozlesmenin ve ayni zamanda
So6zlesme ve Ticari islem siirecleri hukuki ve fiili ticari iliskinin
(Yazili  veya yazili olmayan sona ermesinin ardindan
N . o 101 y1l . .
sozlesme ve ekleri, imza sirkiileri, saklama siiresinin sona ermesini
taraflarin iletisim bilgileri, izleyen ilk periyodik imha
sozlesmeye iligkin teslimat ve siiresinde imha edilir.
sevkiyat belgeleri)
Iliski sézlesmeye dayali ise,
sozlesmenin ve ayni zamanda
Tiim ilgili kisi gruplari. Muhascbe hukuki ve fiili ticari iligkinin
A . sona ermesinden itibaren, iliski
ve finans siiregleri (yapilan ve N e
B . 13 yil | s6zlesmeye dayali degilse islem
alinan Odemeler, faturalar, mali . .
) tarithinden  itibaren saklama
belgeler, slipler, ekstreler) . L
sliresinin sona ermesini izleyen
ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurumun yillik calisma Birim arsivinde saklama
programinda yer alan konulara 5wl i siiresinin ge¢cmesinin ardindan
(projelere)  iliskin  hazirlanan M ilk periyodik imha siiresinde
raporlar imha edilir.
Ek bina ingaatlarinin mevcut Kurum  arsivinde  saklama
yapiya uygun olup olamayacagina 5 il 5 il sliresinin  ge¢mesinin ardindan
dair yatirim yapacak birime verilen y y ilk periyodik imha siiresinde
gorlisler imha edilir.
Cesitli tamirat ve ihtiyaclarin 5yl 5 yil Kurum  arsivinde  saklama

karsilanmas1 i¢in alinan olurlar,

sliresinin  ge¢mesinin ardindan
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O0deme ile ilgili birimle yapilan
yazigsmalar

ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

YAZI iSLERI SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

Malzemenin Adi ve Konusu

imha Zamam

Birim Kurum
Arsivinde | Arsivinde
Birim arsivinde saklama
N . i sliresinin ge¢mesinin ardindan
Goreviendirme yazilart Syl ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
Gelen ve giden evrak kayit 5wl 25 vil stiresinin ge¢mesinin ardindan
defterleri M M ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
. siiresinin  ge¢cmesinin ardindan
Muhtelif yazigmalar Syib | 10y e periyodik imha  siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
. . i siiresinin ge¢mesinin ardindan
Birimlerle yapilan rutin yazigmalar 5yl ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Birim arsivinde saklama
Personel vazismalart 5wl i siiresinin  ge¢cmesinin ardindan
yazly y ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Yonetim Kurulu, Senato Kararlari, 5wl 10 vil Devlet Arsivi’ne gonderilmesi
Ekleri ve Tutanaklari y y sebebiyle imha edilmez.
Kurum  arsivinde  saklama
- sliresinin ge¢mesinin ardindan
Sirkiiler Syl 10yl ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Kurum  arsivinde  saklama
siiresinin ge¢mesinin ardindan
Gelen evrak dosyasi Syil 10 yil ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.
Giden evrak dosyas1 Syl 10 yil Kurum *arsivinde — saklama

siiresinin  gecmesinin ardindan
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ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Kurum  arsivinde  saklama
siiresinin ge¢mesinin ardindan
ilk periyodik imha siiresinde
imha edilir.

Calisma raporlari 5yl Syl

* Yukarida yer almayan bir belge veya siiregle ilgili belirlenecek saklama siirelerinde
arsiv yonetmeligi gegerlidir. Burada yer alan siireler ile arsiv ydnetmeliginde
belirlenen siireler celisirse KVK Komisyonu siirelere iliskin belirleme yapacak olup

ilgili tiim birimler bu siireye uymakla yiikiimlii olacaktir.

13. Politikanin Yayillammasi ve Saklanmasi
Politika, 1slak imzal1 (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak iizere iki farkli ortamda

yayimlanir, internet sayfasinda kamuya aciklanir.

14. Politikanin Giincelleme Periyodu

Politika, ihtiya¢ duyulduk¢a gozden gegcirilir ve gerekli olan boliimler glincellenir.

15.  Yiirirlik
Politika, calisanlara duyurulmast ve Veri Sorumlusu’nun internet sitesinde yayimlanmasinin

ardindan ytriirliige girmis kabul edilir.

Veri Sorumlusu Unvan : Konya Teknik Universitesi

Adres: Akademi Mah. Yeni Istanbul Cad. No: 235/1 Selguklu/KONYA
Detsis Numarasi: 88113471

KVKK islemleri E-Posta: kvkk@ktun.edu.tr

KVKK islemleri Telefon: (0332) 205 1258

Kayith Elektronik Posta (KEP): konyateknikuniversitesi@hs01.kep.tr
Detayh Bilgi Icin Web Adresimiz:
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EK- 1: iLGILI KiSiNiN TALEBi UZERINE iMHA TUTANAGI

ILGILI KiSi TALEBi UZERINE DOKUMAN iMHA TUTANAGI

Asagida listelenmis olan kisisel ve Ozel nitelikli kisisel veriler igeren dokiimanlar, Veri
Sorumlusu sifatiyla ... tarafindan; 6698 Sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca, ilgili kisinin talebi
dogrultusunda kisisel verilerin imha edilmesi gerceklestirilmistir. Ilgili kisinin talebi
dogrultusunda imha edilen dokiimanlarla ilgili kullanilan imha teknigi ve tarihi, imha edilen

dokiimanlarin ve dosyalarin igerigi asagidaki tablolarda detayli olarak belirtilmistir.

flgili Kisi

Ilgili Kisi Imha Talep Tarihi

Imha Teknigi

Ilgili Kisiye Imha Evraki Teblig Tarihi

Dokiimanlarda Bulunan Veri Kategorileri (Kimlik, iletisim, finans, mesleki deneyim,

gorsel isitsel kayitlar vb.)
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Dokiimanlarin Bulundugu Ortam (Fiziki ise 6zliik dosyast, sanal ise Google

Drive/Cloud vb.)

Imha Edilen ~ Dokiiman Listesi
1 2.
3 4.
5 6.
7. 8
9 10.
I1. 12.
13. 14.
IMHA EDEN IMHAYA TANIK OLAN
Ad1 Soyadi / Pozisyon / Imza Adi Soyadi / Pozisyon / Imza
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EK 2- PERiYODIK iMHA TUTANAGI

Asagida listelenmis olan kisisel ve Ozel nitelikli kisisel veriler iceren dokiimanlar, Veri
Sorumlusu sifatiyla ... tarafindan; 6698 Sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca, kisisel ve o6zel nitelikli
kisisel veriler igeren dokiimanlarin Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas1 uyarinca saklama
siirelerinin bitmesi nedeniyle imha edilmesi gerceklestirilmistir. Yasal saklama siirelerinin
bitmesi dogrultusunda imha edilen dokiimanlarla ilgili kullanilan imha teknigi ve tarihi, imha

edilen dokiimanlarin ve dosyalarin icerigi asagidaki tablolarda detayli olarak belirtilmistir.

Verileri imhaya Konu Ilgili Kisi

Imha Tarihi

Kullanilan Imha Teknigi

Dokiimanlarda Bulunan Veri Kategorileri (Kimlik, iletisim, finans, mesleki

deneyim, gorsel isitsel kayitlar vb.)

Dokiimanlarin Bulundugu Ortam (Fiziki ise 6zliik dosyasi, sanal ise

Google Drive/Cloud vb.)
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Imha Edilen  Dokiiman Listesi
1. 2.
3. 4.
5. 6.
7. 8.
9. 10.
11. 12.
13. 14.
IMHA EDEN IMHAYA TANIK OLAN

Ad1 Soyad1 / Pozisyon / imza

Ad1 Soyad1 / Pozisyon / imza

Doékiiman Bilgisi:

ulasabilirsiniz:

Isbu dokiiman “27/04/2022 15:37” tarihli revizyon olup, dokiimanin son haline asagidaki linkten

https://ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=FdXTo7m9JCTAcJOflaR/Ew==
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