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Rektörlük Revizyon No 0
Rektörlük Üst Yönetimi Revizyon Tarihi
GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:
Üst Birim Adı:
Birim Adı:
Üst Yönetici/Yöneticileri
Bağlı Alt Unvanlar
Vekalet Eden

Görev Unvanı Sorumlusu
(Unvan Ad Soyad, İmza)

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 
amacıyla revize edilecektir.

……/……/……

Onaylayan Üst Yönetici
(Unvan Ad Soyad, İmza)

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri
1- Personelin eğitim ihtiyaçlarını tespit etmek amacıyla, Üniversitemiz Personel Daire Başkanlığı aracılığıyla birimlere yazı yazarak eğitim 
taleplerini bildirmelerinin istenmesi,
2- Gelen taleplerin değerlendirilerek personelimize yönelik düzenlenecek eğitim konularının belirlenmesi,
3- Düzenlenmesine karar verilen eğitimlere katılacak personelin saptanması, gerekiyorsa katılımcıların gruplandırılması,
4- Eğitimlerin yüz yüze veya uzaktan bağlantı yöntemiyle yapılmasına karar verilmesi, uygun görülen eğitim konularında varsa CBİKO 
üzerinde yer alan eğitimlere katılımın sağlanması,
5- Düzenlenmesi planlanan eğitim programının Rektör onayına sunulması,
6- Yıl içinde düzenlenmesi planlanan eğitim programının Personel Daire Başkanlığı aracılığıyla birimlere yazı ile duyurulmasının 
sağlanması,
7- Ayrıca planlanan eğitim programının Personel Daire Başkanlığının web sayfasında yayımlanmasının sağlanması.

Görevin Gerektirdiği Nitelikler
Akademik veya idari personel olmak, Hizmet içi eğitim konusunda katkı verecek düzeyde kurumun birimlerini tanıyor olmak ve görev/ 
eğitim bilgisine sahip olmak.

Rektör
Komisyon Üyeleri
-

Görevin Tanımı
Konya Teknik Üniversitesinde görev yapan personelin hizmet içi eğitim talepleri doğrultusunda eğitim ihtiyaçlarının belirlenerek yıl 
içerisinde düzenlenecek hizmet içi eğitimlerin programının hazırlanmasını sağlamak.
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