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1- Siirecin Tanimi

Yénetim Kurulu isleyisi

2- Siirecin Sahibi

Yazi igleri Sube Muduarlagu

3- Siirecin Amaci

Yénetim Kurulu toplantisinda goértsllen giindemlerin is ve islem sireglerinin

saghkh bir sekilde yuratilmesi.

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

2547 Sayili Kanun

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

5- Riskler/Firsatlar

Yoénetim Kurulu Toplanti tarihinden dnce gelmesi gereken evraklarin

Yo6netim Kurulu Toplanti tarihinden sonra gelmesi

Duzenli dosyalama ve arsivleme sayesinde gerektigi durumda gindem

maddelerini kolayca bulabilme

6- Siireg Girdileri
(Belgeler)

Gindem Maddeleri
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- is Akis Semasi 9- Siireg Ciktilan

Yoénetim Kurulu Toplantisi
Siirecine Basla

Yoénetim Kurulu toplantisi gindem maddelerinin Gindem evraklari
belirlenmesi, Yonetim Kuruluna sunulmak tizere toplanti
planlanmasi ve duyurulmasi

v

Yonetim Kurulu giindem maddelerinin

Yazi isleri Sube Mudirltgi

J-

Yonetim Kurulu degerlendirilmesi
Yazi isleri Sube Miidirlugi Toplanti tutanagi ve alinan kararlarin
hazirlanmasi
Yazi Igleri Sube Mudurlagi Hazirlanan kararlarin ilgili birimlere iletilmesi

v

Yonetim Kurulu toplanti
sureci bitirilir.
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10- SUREG _
OLCME KRITERLERI

Toplantida alinan kararlarin uygulanmasi

11- SUREG
PERIYODU

iki haftada bir

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan




