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Vekalet Eden:

Gorevin Tanimi

Yariyil baglamadan dnce agilacak dersler ve bu derslerde gdrevlendirilecek dgretim elemanlarin belirlenmesi ve buna uygun
olarak ders programinin hazirlanmasi

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

Ders Programi:

Lisans duzeyi icin giiz ve bahar olamak Uzere bir akademik yilda 2 defa hazirlanir.

Ders kayit doneminden énce ders programini hazirlamak.

Ders programi hazirlamak igin donem baslamadan bolim baskanlari ile iletisime gegilerek Bélimlerde okutulacak derslerin ve
dersleri yUrutecek 6gretim Gyelerinin/elemanlarinin listeleri temin edilir.

Ders programi hazirlanmaya baslamadan ilgili 6gretim Gyeleri/elemanlari ile iletisime gegilerek o donem dider egitim
birimlerindeki dersleri ve idari gorevleri hakkinda bilgi toplanir. Ders programi elde edilen bu bilgiler kullanilarak diger akademik
ve idari gorevler ile gakismayacak sekilde hazirlanacaktir.

ilgili 6gretim Gyeleri/elemanlart ile iletisime gegilerek dersleri yiriitmek istedikleri dersliklerde bulunmasi istenen teknik
ekipmanlar belirlenir.

Projeksiyon cihazi bulunan sinif, laboratuvar, amfi vb. taleplere gore ders programinda derslik atamasi yapilacaktir.

Ders programi 6grenci sayilari, 6gretim elemanlarinin derslik talepleri, derslik kapasiteleri vb. kriterlere gore taslak olarak
hazirlanir.

Ogretim liyelerine taslak olarak hazirlanmis kisisel ders programlari iletilir.

Kayitlar baslamadan ders programlari 6grencilere ilan edilir.

Sinav Programi:

Lisans sinav programlari, guz ve bahar dénemlerinde hazirlanir.

Sinav programlari, akademik takvimde belirtilen tarih araliklarinda hazirlanir.

Sinav programi hazirlamadan énce 6grenci islerinden o dénem aktif dgrencilerin aldiklari derslerin listesi temin edilir. Bu
listeden faydalanarak her dersi alan 6drenci sayisi elde edilir ve hangi derse kag sinifin lazim oldugu bu sayiya gore belirlenir.
Sinav programlari 6grencilerin derslerinin gcakismamasi saglanarak akademik takvimde belirlenen tarih araligi igin hazirlanir.
Sinavlarda gérevlendirilecek gézetmenler, sinif mevcutlarina gore atanir.

Goérevin Gerektirdigi Nitelikler

Gérevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Dersler ve siniflar hakkinda bilgi sahibi olmak.

Ogretim elemanlari ile iletisimde olmak.

Olasi olumsuz durum ihtimallerine karsi hazirlikh olmak.

Adil ve esitlikgi olmak.

Fakulte yonetimi ve diger bolimlerle koordineli hareket edebilmek.
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isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde gtincelligi
saglamak amaciyla revize edilecektir.

26/02/2025

Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yonetici
Dog. Dr. Hakan YILMAZ Prof. Dr. Mesut GUNDUZ
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