KONYA TEKNIK UNIiVERSITESI KUTUPHANE YONERGESI
BiRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci1; Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligmma bagl kiitliphanelerin akademik/idari personel ile
ogrencilerin kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmalarina, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanliginin ¢aligma ve hizmet politikalarina dair usul ve uygulama esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge, Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligina baglh merkez ve diger kiitiiphanelerine iligskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge; 124 sayili Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile
Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
33’lincti maddesi ile 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14’iincii
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen terimlerden;

a) Bilgi Kaynag:: Kiitiiphanelerde kullanicilarin hizmetine sunulan basili, gorsel-
isitsel ve elektronik her tiirlii bilgi kaynaklarini,

b) Bilgi Kaynag Secme Komisyonu: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskani tarafindan goérevlendirilen Bilgi Kaynagi Secme
Komisyonunu,

¢) Birim Kiitiiphaneleri: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina bagli Fakiilte, Enstitii ve Meslek Yiiksekokulunda kurulan
birim kiitiiphanelerini,

¢) Birim Sorumlusu: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligina bagh kiitliphanelerin birim sorumlularini,

d) Daire Baskanh@i: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligini,

e) Daire Baskam: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanini,

f) Deger Tespit Komisyonu: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskani tarafindan gorevlendirilen Deger Tespit
Komisyonunu,

g) Elektronik Cihazlar (Bilgisayar, Tablet vb.): Konya Teknik Universitesi
Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliinda merkez ve birim
kiitiiphanelerindeki tiyelerin kullanimi i¢in ayrilan elektronik cihazlari,

g) Genel Sekreterlik: Konya Teknik Universitesi Genel Sekreterligini,

h) ILL (Inter Library Loan): Kiitiiphaneleraras: Odiing Verme Sistemini,

1) Koleksiyon Ayiklama ve Kayittan Diisme Komisyonu: Konya Teknik
Universitesi  Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani tarafindan
gorevlendirilen Koleksiyon Ayiklama ve Kayittan Diisme Komisyonunu,

i) Kullamecr: Uye olup olmadigina bakilmaksizin kiitiiphane hizmetleri ve bilgi
kaynaklarindan yararlanan kisileri,
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)

K)

1)

Kiitiiphaneci: Lisans egitimini {iniversitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi,
Kiitiiphanecilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon veya Arsivcilik boliimlerinden
birini tamamlamis ve bu kadroya atanmis personeli,

Kiitiiphane Yonetimi: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskan1 ve Sube Miidiirlerini,

Library of Congress Classification (LCC): Kitap koleksiyonlarini diizenlemek
icin gelistirilen siniflama sistemini,

m) Merkez Kiitiiphane: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

n)

0)
0)
p)
r

s)

$)
t)

i)

y)

Daire Bagkanlig1 merkez kiitiiphanesini,
Otomasyon: Kiitiiphane otomasyon sistemini,
Ozel Cahsma Odasi: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanliginda iiyeler i¢in ayrilan bireysel ve grup ¢alisma odalarini,
Rektor: Konya Teknik Universitesi Rektoriinii,
Rektorliik: Konya Teknik Universitesi Rektorliigiinii,
Resource Description and Access (RDA): Bilgi kaynaklarinin diizenlenmesi ve
erisime sunulmasina yonelik olarak gelistirilen kataloglama kurallarini,
Rezerv Bilgi Kaynagi: Basta Universitede okutulan tiim derslerle ilgili olmak iizere
cok fazla talep edilen basili kaynak koleksiyonundan 1’er adet ayrilan basili
kaynaklar ile zorunlu egitim materyalleri olarak 6gretim iiyeleri tarafindan yazilan
veya secilen ders materyallerinden; ders kitaplari, yardimci ders kitaplari, ders
notlari, makale kopyalari, 6rnek sinavlar, problem setleri, okuma paketleri ve
benzerlerini,
Senato: Konya Teknik Universitesi Senatosunu,
Sube Miidiirliigii: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagli Sube Miidiirliiklerini,
Sube Miidiirii: Konya Teknik Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagli Sube Miidiirlerini,
TUBESS: Tiirkiye Belge Saglama ve Odiing Verme Sistemini,
Universite: Konya Teknik Universitesini,
Uye: Konya Teknik Universitesi akademik/idari personeli ile dgrencilerinden
Kiitiiphaneye iiyelik i¢in bagvuruda bulunanlari,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Teskilatlanma ve Yonetim

Tegkilatlanma

MADDE 5- (1) Konya Teknik Universitesi kiitiiphaneleri, egitim-dgretim ve arastirma-
gelistirme ihtiyaglarina yonelik genis bir yayin koleksiyonu olusturarak, kullanicilarin en
verimli sekilde yararlanabilecegi modern hizmet ortamlar1 sunmayr amaglayan bilgi
merkezleridir.

(2) Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin, Daire Baskanlig1 iginde tek bir merkezde
yapilanmas1 ve yiiriitiilmesi esastir. Bununla birlikte Universiteye ait farkli yerleskelerde
merkez kiitliphaneye bagli olmak kosulu ile birim kiitiiphaneleri kurulabilir. Boliimler ve daha
alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 ayri kiitliphaneler kurulamaz.

(3) Merkez ve sube kiitiiphanelerinin yonetim ve koordinasyonu Kiitiiphane Y6netimi
tarafindan saglanir.



Yonetim

MADDE 6- (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, bu Y®&nerge hiikiimleri
cergevesinde Daire Baskani ve Sube Miidiirleri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskam Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Daire Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a)

b)

9)

d)

f)

9)

h)

Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in, yeterli ve gerekli insan
kaynagi taleplerini Personel Daire Baskanligina yaparak, atama veya
gorevlendirilmesi yapilan personelin is boliimii ve denetim gorevini yapar.

Merkez kiitliiphanesi ve birim kiitiiphanelerinden yapilan talepleri alarak her yil
saglanacak bilgi kaynaklar1 i¢in gerekli ihtiya¢ duyulan biitce taslagini hazirlayip
Rektorliige sunar.

Satin alma islemlerini biitce imkanlar1 ve Universite politikas1 dogrultusunda
merkez ve bagl birimler arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.

Kiitiiphanelerde “Teknik Hizmetler”, “Kullanic1 Hizmetleri” ve “Idari Hizmetler”in
standardizasyonunu belirleyerek denetimini saglar.

Bilgi ve Belge Yonetimi alanmindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin
kiitiiphanede kullanilmasini saglar.

Egitim-6gretim ve arastirmalar igin gerekli her tiirli bilgi ve belgenin saglanmasi
ve saglanan bilgi ve belgelerin sistematik bir sekilde diizenlenerek kullanima
sunulmasi i¢in personeli organize eder, gerekli onlemleri alir ve denetler.

Kiitliphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu
hazirlar ve y1l sonunda Rektorliige sunar.

Mesleki alanda diizenlenen seminer, sempozyum, konferans (vb.) toplantilara katilarak
yenilikleri takip eder ve mesleki organizasyonlarda Konya Teknik Universitesi
Kiitliphanesini temsil eder.

124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari
Teskilat1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname ile Konya Teknik Universitesi
Idari Birimlerin Calisma Usul ve Esaslari uyarinca gorev alanma giren ve
kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger caligmalar1 yapar.

Rektor ve Genel Sekreterin verecegi gorev-yetki alanindaki diger gorevleri yapar.

Sube Miidiirleri Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Sube miidiirlerinin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a)
b)
c)

¢)
d)

e)

Kiitiiphanede verilecek hizmetleri Daire Bagkani tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde yiiriitir.

Sorumlusu oldugu birimdeki ¢aligmalar1 takip ederek, denetimini yapar ve
aksakliklar ile ilgili gerekli tedbirleri alir.

Sorumlu oldugu subede yer alan birimler ile diger subeler arasindaki koordinasyonu
saglar ve organize eder.

Sorumlu oldugu subede ihtiya¢ duyulan arag ve gerecleri Daire Bagkanina bildirir.
Her yilin sonunda hazirlayacag faaliyet raporunu Daire Bagkanina sunar.

Daire Baskaninin bulunmadig1 durumda yerine vekaleten hizmetleri ytirtitiir.
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f)

Daire Bagkaninin verecegi gorev-yetki alanindaki diger gorevleri yapar.

Birim Sorumlusu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Birim Sorumlusunun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a)

b)

9)

d)

f)

Kiitiiphane koleksiyonunu gelistirir, bilgi kaynaklar1 taleplerini yonetir, kaynak
saglama islemlerini (satin alma, bagis ve degisim) kontrol eder, satin alma
stireglerini takip eder.

Otomasyona girilen kayitlarin mesleki standartlara uygunlugunu kontrol eder, yeni
gelen bilgi kaynaklarini teknik agidan inceleyerek bibliyografik tanimini yapar ve
siniflama numarasi ile konu basliklarini belirler.

Elektronik bilgi kaynaklarini saglar, hizmete sunar, aboneliklerini takip eder ve
kullanimin1 artirmak i¢in egitim ve organizasyonlar diizenler.

Kiitiiphane bilgi kaynaklariin yonergeye uygun olarak kullanimini saglar, 6diing
verme iglemlerini takip eder ve diizenler, kaynak paylasimi hizmetlerini (ILL-
TUBESS) organize eder.

Kullanicilara rehberlik ederek her tiirlii danigsma sorusunu yanitlar, kiitiiphane
kaynaklarinin etkin kullanimi i¢in kullanici egitimleri diizenler ve kullanici talepleri
dogrultusunda koleksiyon gelistirme ¢aligsmalarina katki saglar.

Kiitliphanecilik alanindaki mesleki gelismeleri izler bu dogrultuda mesleki egitim
ve toplantilara katilim saglar.

Daire Bagkan1i ve Sube Miidiirlerinin verece8i gorev-yetki alanindaki diger
gorevleri yapar.

Bilgi Kaynagi Se¢me Komisyonu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Bilgi Kaynagi Se¢cme Komisyonu iiyeleri Daire Bagkani tarafindan
belirlenir ve en az {i¢ kisiden olusur. Komisyonda en az bir kiitiiphaneci liye bulunur.
Komisyona Sube Miidiirlerinden birisi Baskanlik eder. Komisyonun gorev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir;

a)

b)

9)

d)

Universitenin egitim ve dgretim ihtiyaglar1 ve kullanicilarin talepleri dogrultusunda
satin alinacak veya abone olunacak bilgi kaynaklart i¢in uygulanacak esaslar
hakkinda goriis bildirir ve onerilerde bulunur.

Universite Kiitiiphanesine bagis olarak gelen bilgi kaynaklarmi koleksiyon
gelistirme politikast  ¢ergevesinde degerlendirerek kiitiiphaneye secilecek
kaynaklar belirler.

Kullanicilarin 6diing aldigi bilgi kaynaklarimin kaybedilmesi veya yipratilmasi
durumunda temin edilemeyen bilgi kaynaklarinin yerine alinacak yeni bilgi
kaynagin belirler.

Kiitiiphane giin cezasinin kaldirilmasini talep eden iiyelerin bagis yapacag: bilgi
kaynagin belirler.

Koleksiyonun kalitesini ve giincelligini artirmak amaciyla yilda en az iki toplanti
diizenler; bu toplantilarda, yeni ¢ikan bilgi kaynaklarin1 degerlendirir, mevcut
kaynaklarin igerik kalitesini ve kullanilabilirligini analiz eder, kullanici geri
bildirimlerini dikkate alir, rezerv bilgi kaynaklar1 ve koleksiyonu siirekli olarak
iyilestirmeye yonelik stratejiler gelistirir.



Deger Tespit Komisyonu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Deger Tespit Komisyonu iiyeleri Daire Bagkani tarafindan belirlenir ve en
az uc kisiden olusur. Komisyonda en az bir kiitiiphaneci iiye bulunur. Komisyona Sube
Miidiirlerinden birisi Bagkanlik eder. Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Universite Kiitiiphanesine bagis olarak gelen ve Bilgi Kaynagi Segme Komisyonu
tarafindan koleksiyona eklenmesi uygun goriilen bilgi kaynaklariin deger tespit
caligmalarini yapar.

b) Kullanicilarin kaybettikleri veya zarar verdikleri materyallerin giiniin rayig
degerlerine gore degerlerinin tespit edilmesi konusunda gerekli ¢aligmalar1 yapar.

Koleksiyon Ayiklama ve Kayittan Diisme Komisyonu Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Koleksiyon Ayiklama ve Kayittan Diisme Komisyonu iiyeleri Daire
Bagkani tarafindan belirlenir, en az {i¢ kisiden olusur. Komisyonda en az bir kiitiiphaneci tiye
bulunur. Komisyona Sube Miidiirlerinden birisi Bagkanlik eder. Komisyonun gorev, yetki ve
sorumluluklar sunlardir;

a) Yil sonunda Kullanici Hizmetleri Sube Midiirliigii tarafindan yapilan sayim
sonucunda belirlenen hasarli, kayip veya koleksiyon biitlinliigiinii yitirmis basil
bilgi kaynaklarin listesini ¢ikarir ve sayim sonrast bulunamayan, kullanici
tarafindan kaybedilen ve yerine konulamayan, sayfa biitiinliigiinii yitirmis, hasarlt
oldugu ve onarimi miimkiin olmadigi i¢in kullanilamaz duruma gelmis basili bilgi
kaynaklar1 kayittan diistiliir.

b) Kayittan diisme islemi Bagkanligin karar1 ve Rektorliigiin onayi ile gergeklestirilir.
UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri
Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 13- (1) Kiitiiphane hizmetleri Daire Bagkanliginin koordinasyon ve denetimi
altinda “Teknik Hizmetleri”, “Kullanic1 Hizmetleri” ve “Idari Hizmetler” tarafindan yiiriitiiliir.

Teknik Hizmetler

MADDE 14- (1) Universitede verilen egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini
destekleyen bilgi kaynaklarinin tespit edilmesinden kullaniciya sunulacak duruma getirilmesine
kadar gegen islemlerin yiiriitiildiigii birimdir. Teknik Hizmetler birimde ¢alisan personel ve
Sube Miidiirii tercihen Kiitiiphanecilik egitimi almis kisilerden olusur. Bu birimin is ve islemleri
Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a) Universitenin, egitim-6gretimini desteklemek ve arastirmalara yardimci olmak
amaciyla her tiirlii bilgi kaynagini tespit ederek Bagkanliga sunar.

b) Kiitiiphaneye saglanan basil1 bilgi kaynaklarinin Resource Description and Access
(RDA) Kataloglama Kurallar1 ve Library of Congress Classification (LCC)
Smiflama Sistemine gore kataloglama ve siniflama islemleri gerceklestirir ve
okuyucularin hizmetine sunar.

c) Universite biinyesinde yapilan akademik arastirma-gelistirme ¢alismalarinin
(yliksek lisans, doktora tezleri vb.) basili ve elektronik ortamda kataloglayip
arsivleyerek kullanicilarin hizmetine sunar.
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¢)

d)

f)

9)

Elektronik bilgi kaynaklarindan yararlanmasi konusunda okuyuculara egitim ve
rehberlik hizmeti verir.

Universite biinyesinde iiretilen her tiirlii akademik icerigi A¢ik Erisim Sistemine
uygun hale getirmek igin gerekli c¢aligsmalar1 yapar, bu igerigi uluslararasi
standartlara uygun olarak diizenler, kullanicinin yararlanmasina hazir hale getirir.

Kiitiiphane web sayfasini diizenler ve kullanicilarin kiitiiphane sayfasindaki
hizmetlere erisimini saglar.

Mobil kiitliphane hizmetlerini diizenler ve kullanicilarin mobil kiitiiphane
uygulamalarina erisim saglayabilmeleri i¢in ¢alismalar yapar ve siiregleri kontrol
eder.

Kiitliphane otomasyon sisteminin takibini yapar ve sistem siireclerini kontrol
ederek yeni ihtiyaglara gore gelisimini saglar.

Kullanic1 Hizmetleri

MADDE 15- (1) Kullanicilarin kiitiiphane bilgi kaynaklarindan ve hizmetlerinden en
verimli sekilde yararlanmalari i¢in gerekli her tiirlii diizenleme ve caligmalarin yapilmasini
saglayan birimdir. Bu birimin is ve islemleri Kullanici Hizmetleri Sube Miidiirliigli tarafindan

yiiritiilir.

(2) Kullanic1 Hizmetleri Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a)

b)

9)

d)

f)

9)

-

)
h)

Kiitiiphanenin fiziksel olarak kullanimi, sundugu hizmetler ile basili ve elektronik
bilgi kaynaklarindan yararlanma konusunda kullanici egitimi diizenler, egitim
materyalleri hazirlar ve siirekli danigma hizmeti verir.

Kiitliphane koleksiyonunda yer alan bilgi kaynaklari ile 6zel ¢alisma odalar1 ve
elektronik cihazlarin kullanimi igin kiitliphane otomasyon programi {izerinden
kullanicilara 6diing verme/iade islemlerini gerceklestirir.

Rezerv bilgi kaynaklarinin yerlestirme, muhafaza ve kiitliphane icerisinde 6diing
kullanilmas1 kapsamindaki isleri takip eder.

Teknik Hizmetler Sube Miudiirliigii tarafindan kataloglama ve siniflama islemi
gerceklestirilerek teknik islemleri tamamlanan ve kullanicilarin iade ettigi basil
bilgi kaynaklarinin raf diizenini saglar.

Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme Sistemi (ILL) aracilityla telif hakkim gdzeterek
bilgi kaynaklarinin 6diing verme/alma hizmetini yiiriitiir.

Universitedeki akademik personelin arastirma ve egitim calismalari igin gerekli
olan ve TUBESS iizerinden erisime agik olan tezlerin temin edilmesi yoniinde
hizmet verir.

Y1l sonunda kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili bilgi kaynaklarinin sayimi
ile her akademik dénem sonunda raf okuma islemini gergeklestirir.

Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan bilgi kaynaklarindan kayip, yipranmis veya
hasar gormiis bilgi kaynaklarmin tespitini yaparak Koleksiyon Ayiklama ve
Kayittan Diisme Komisyonunu bilgilendirir.

Engelli kullanicilara yonelik gerekli hizmetleri arastirip tespit eder ve saglar.

Kiitliphane kullanimi ve kullanic1 hizmetleri ile ilgili yillik istatistik raporlari
hazirlayarak Baskanliga sunar.



Kiitiiphaneye tiye olan kullanicilarin ilisik kesme islemlerini ytiriitiir.

Kiitiiphane koleksiyonundaki basili bilgi kaynaklarinin, kullanicilarin istegi
dogrultusunda ve bilgi kaynaklarinin telif haklar1 g6z 6niinde bulundurularak dijital
veri hizmeti verir.

Her akademik yilin baginda kullanicilara oryantasyon egitimi diizenler.

Kiitiiphane hizmetlerinin web sayfasi ve kiitliphane sosyal medya hesaplari
vasitasiyla duyurulmasini saglar.

Odiing verilen bilgi kaynaklarinin iadesinin gecikmesini engellemek veya en aza
indirmek i¢in ilgili birimlerle (Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Personel Daire
Baskanlig1 vb.) is birligi yaparak ¢éziimler iiretir.

idari Hizmetler

MADDE 16- (1) Kiitiiphanenin idari is ve islemlerinin gergeklesmesini yiiriiten
birimdir. Bu birimin is ve islemleri idari Hizmetler Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

(2) idari Hizmetler Sube Miidiirliigii gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a)
b)

c)

Kiitiiphanenin her tiirli satin alma islemlerinin gergeklestirilmesini saglayarak
yillik 6deme dénemleri plani ¢ercevesinde 6deme islemlerini gergeklestirir,
Birimin ve personelin teknik donanim, malzeme, biiro malzemesi ve calisma
kosullarina iliskin kaynak ihtiyaclarini belirler ve saglanmasini takip eder,
Tasmirlarin, Tasimmir Mal Yonetmeligi’nde belirlenen esas ve usullere gore
kayitlarinin tutulmasi ile Tasmir Mal Yonetmeligi’nin gerek gordiigii diger isleri

yapar.

Teknik cihazlarm (bilgisayar, kiosk, yazici vb.) donanimlarinin bakimi, takibi ve
onarimlarinin yaptirilmasi iglemlerini gerceklestirir.

Idari biiro ve mali islerin yiiriitilmesinde, i¢ kontrol sisteminin etkin bir sekilde
islemesini, takip ve koordinasyonunu saglar.

Kiitiiphane c¢aligmalar1 kapsamindaki yapilan tiim yazigmalar takip eder ve
hazirlanmasini saglar.

Bagkanlik biinyesinde olusan arsiv belgeleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.
Kiitiiphane personelinin mesai saatlerini, ndbet giin ve saatleri ile is ve izinlerinin
takibi ve gerekli raporlarinin olusturulmasi konusunda her tiirlii calismay1 yapar.
Kiitiiphane binas1 i¢i ve disinin temizlik, bakim-onarim ve diizenini saglar.

Kismi zamanl ve stajyer olarak ¢alisan 6grencilerin gelis gidislerini kontrol eder
ve puantajlarini diizenler.

Kiitiiphane binasinin i¢ ve dis giivenliginin saglanmasi konusunda Koruma ve
Giivenlik Sube Miidiirliigii ile beraber gerekli tedbirleri alir.

DORDUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma

Uyelik ve Yararlanma

MADDE 17- (1) Konya Teknik Universitesi akademik ve idari personeli ile lisansiistii,
lisans, 6n lisans ve degisim dgrencileri kiitiiphaneye iiye olabilir. Uyelik islemi, kiitiiphane web
sayfasi izerinden ilgili verilerin girilmesi ile kullanici tarafindan yapilir.

(2) Konya Teknik Universitesi mensubu olmayan kullanicilar kiitiiphaneye iiye

olamazlar.



(3) Kiitliphane iiyesi olmayan kullanicilar bilgi kaynagi, 6zel calisma odas1 ve elektronik
cihazlar1 6diing alamazlar fakat kiitiiphane binasi igindeki diger hizmet ve olanaklardan
faydalanabilirler.

Odiin¢ Verme Kurallar

MADDE 18- (1) Kiitiiphane koleksiyonundaki bilgi kaynaklari ile 6zel ¢alisma odalari
ve elektronik cihazlarin 6diing verilmesine iligkin esaslara gore 6diing verme isleminde
asagidaki hiikiimler uygulanir;

a)
b)
c)

9)

d)

e)
f)

9)

h)

)

k)

Odiing ve iade islemleri gérevli personel veya otomatik ddiing-iade cihaz1 (kiosk)
ile yapulir.
Odiing/iade cihaz1 (kiosk) ile yapilan islemler kullanicinin sorumlulugundadar.

Bilgi kaynaklarini 6diing alan iiye, 6diing aldig1 bilgi kaynaklarini 6zenle kullanmak
ve 6diling verme siiresi sonunda iade etmekle ylikiimliidiir.

Uyeler bilgi kaynaklarmni 6diing alirken, Universite kimlik kartlarin1 gdstermek
zorundadir.

Bagka bir tiyenin kimlik kartiyla bilgi kaynagi 6diing alinamaz ve silire uzatma
islemi yapilamaz.

Uyeler, kopya sayis1 birden fazla bulunan bilgi kaynaklarindan sadece bir kopya
alabilirler; ikinci bir kopya alma haklar1 bulunmamaktadir.

Ders veren akademik personelin, verdigi ders kapsamindaki kiitliphanede bulunan
basili bilgi kaynaklarindan rafta li¢ veya daha fazlasi mevcutsa, bu kaynaklar
akademik personele donemlik olarak 6diing verilebilir.

Rezerv kaynaklar kiitiiphane i¢inde saatlik olarak 6diing verilir ve banko personeli
aracilig1 ile rezerv kaynaklara erisilir.

Uyenin {izerinde siireci gegmis ancak iade edilmemis bilgi kaynagi bulunmasi
durumunda iiyeye yeni bilgi kaynagi, 6zel ¢calisma odasi, elektronik cihaz ve rezerv
bilgi kaynagi 6diing verilmez.

Uyeler, kendi kullanici hesaplari ile otomasyon programi iizerinden ddiing alinmis
bilgi kaynag1 i¢in ayirtma islemi yapabilir. 3 (ii¢) giin igerisinde bilgi kaynaginin
odiin¢ alinmamasi halinde ayirtma islemi sona erer.

Odiing almmus bilgi kaynaklari igin; otomasyon programindan, telefonla,
kiitliphane banko personeli araciligiyla, kutuphane@ktun.edu.tr adresine E-Posta
gondererek veya odiing/iade cihazlarini (kiosk) kullanarak siire uzatma islemi
yapilir. Tade tarihi gegmis ve baska bir iiye tarafindan ayirtilmis bilgi kaynaklarinin
Odiing siiresi uzatilamaz.

Ayirtilmig bilgi kaynaklarinin iadesi 6diing-iade cihazi ile yapilamaz, islemler
sadece banko personeli araciligiyla yapilir.

Uzerinde iade siiresi gecikmis bilgi kaynagi bulunan kullanict, bilgi kaynagini iade
etmeden ve cezasini (giin cezas1) bitirmeden yeni bir bilgi kaynagini 6diing alamaz.

Kiitiiphane, gerekli gordiigli durumlarda iade tarihini beklemeksizin 6diing alinmis
bilgi kaynaklarmin iadesini isteme hakkina sahiptir. lade, iiyenin @ktun.edu.tr
uzantili E-Posta adresinden veya otomasyon sisteminde kayith telefon iletisim
Numaras: iizerinden talep edilir. Uye, iadesi istenen bilgi kaynagmi bildirimin
kendisine ulastig1 tarihten itibaren en ge¢ 3 (li¢) is giinii icinde kiitliphaneye teslim
etmelidir.


mailto:kutuphane@ktun.edu.tr

I) Uyeler 6diing aldigi bilgi kaynaginin iade tarihini bizzat takip etmek ile
yiikiimliidiir.

m) Uyeler &diing aldig1 6zel c¢alisma odalar, elektronik cihazlar ve rezerv bilgi
kaynaklarinin iade saatini takip etmekle ylkiimliidiir.

n) Odiing verilebilecek materyal sayisi, iade ve uzatma siireleri asagidaki tabloda

verilmistir;
. Basih Odiin¢ Verme
Uye Kaynak Siiresi Uzatma Sayisi
Akademik Personel 15 Adet 30 Giin 3
Idari Personel 8 Adet 20 Giin 2
Doktora}./yuks?k. Lisans 10 Adet 30 Giin 2
Ogrencisi
Lisans/On Lisans 8 Adet 20 Giin 2
Ogrencisi
. Ozel Cahsma | Elektronik | Odiing Verme
Uye Odas1 Cihaz Siiresi Uzatma Sayisi
Akademik 1 Adet 1 Adet 3 Saat 3*
Personel
Idari Personel 1 Adet 1 Adet 3 Saat 2*
D.Oktorq/yUkS.ek. 1 Adet 1 Adet 3 Saat 2*
Lisans Ogrencisi
Lisans/On Lisans | 9 A geq 1 Adet 3 Saat 2%
Ogrencisi

* Kiitiphanenin yogun kullanildigi zamanlarda uzatma islemi yapilamaz.

Uye Rezerv Kaynak Odiin¢ Verme Siiresi
Akademik Personel 3 Adet 4 Saat
Idari Personel 1 Adet 3 Saat
Doktore_y/}(uks§k‘ Lisans 3 Adet 4 Saat
Ogrencisi
Lisans/On Lisans Ogrencisi 1 Adet 3 Saat

Odiin¢ Verilmeyecek Bilgi Kaynaklar

MADDE 19- (1) Kullanicilar asagida belirtilen bilgi kaynaklarini sadece kiitiiphane iginde
kullanabilirler. Asagida yazil bilgi kaynaklar1 kullanicilara 6diing verilmez.

a) Miiracaat (Referans) bilgi kaynaklari (ansiklopedi, sozliik, indeks, almanak vb.),

b) Basili ve elektronik ortamda bulunan yiiksek lisans ve doktora tezleri,

c) Cilt biitiinliigl saglanmamus siireli yayimlar ve siireli yaymlarin giincel sayilari,

¢) Yazma ve nadir basma eserler,

d) Atlas, harita ve slaytlar,

e) Gorsel-isitsel araglar (kaset, disket, CD-ROM, DVD-ROM vb.) formattaki bilgi
kaynaklari,

f) Koleksiyon pargalari, sanatsal bilgi kaynaklar1 (heykel, tablo vb.),

g) Miizik notalari,



g) Daire Bagkanligi tarafindan gerektiginde belirlenecek ve kiitiiphane digina
¢ikarilmasinda sakinca bulunan diger bilgi kaynaklari.

Giiniinde iade Edilmeyen Bilgi Kaynaklar

MADDE 20- (1) Odiing alinan basil bilgi kaynaklar1 giiniinde iade edilmedigi takdirde
her gecen giin i¢in 1 (bir) gilin 6diing alamama cezas1 uygulanir.

(2) Odiing alman 6zel calisma odalar1, elektronik cihazlar ve rezerv bilgi kaynaklar
saatinde iade edilmedigi takdirde her gegen 1 (bir) saat i¢in 1 (bir) giin 6diing alamama cezast
uygulanir.

(3) Kitap giin cezalarinin silinebilmesi i¢in 1-20’nci giine kadar 1 (bir) kitap, sonrasinda
her 20 (yirmi) giine 1 (bir) kitap bagis1 olmak sartiyla bagis yapilir. Bagis satin alinmasi istenen
bilgi kaynag1 Bilgi Kaynagi Se¢gme Komisyonu tarafindan belirlenir.

(4) Personel ve 6diing verme cihazlarindan kaynaklanan bir islem hatasinin oldugunun
Kullanic1 Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan tespit edilmesi halinde 6diing alamama cezasi
uygulanmaz. Durum tutanak ile tespit edilerek otomasyon sisteminden 6diing alamama cezasi
silinir.

Odiin¢ Alinan Bilgi Kaynaginin Yipratilmasi veya Kaybedilmesi

MADDE 21- (1) Odiing alinan bilgi kaynaginin kaybedilmesi ya da kullanilamayacak
derecede yipratilmast durumunda iiyeden bilgi kaynaginin aynisin1 saglanmasi istenir.

(2) Bilgi kaynaginin baski1 dist olmasi nedeni ile temin edilememesi durumunda giincel
baskisinin saglanmasi istenir, giincel baskisi olmamasi veya temin edilememesi durumunda
Bilgi Kaynagi Se¢me Komisyonunun belirleyecegi bilgi kaynagmi kullanicilar almakla
yikiimliidiir.

(3) Kaybedilen bilgi kaynagi temin edilip kiitliphaneye ulastirilana kadar giinliikk 6diing
alamama cezas1 devam eder.

Kiitiiphaneleraras1 Odiin¢ Verme (ILL) islemleri

MADDE 22- (1) Universitenin akademik ve idari personelinin acil ihtiyac1 olan ve
kiitiiphane koleksiyonunda bulunmayan bilgi kaynaklarmin diger kiitiiphanelerden 6diing
alma/verme islemidir. Bu hizmet, Kullanic1 Hizmetleri Sube Miidiirliigli tarafindan
gergeklestirilir.

(2) Kiitiiphanelerarasi 6diin¢ alma kurallar1 sunlardir;

a) Kiitliphane tyeleri istekte bulunacaklari bilgi kaynaklar1 i¢in EK-1’de yer alan
“Kiitliphaneleraras1 Kitap Talep Formu”nu doldurarak kutuphane@ktun.edu.tr
adresine E-Posta ile bildirir. Istek yapilan bilgi kaynaklarinin kargo iicretleri istekte
bulunan tiyeler tarafindan 6denir.

b) Kiitliiphanelerarasi 6diing alinan bilgi kaynaklarinin yipranmasi, kaybolmasi veya
ge¢ iade edilmesi durumunda 6diing verme islemini gerceklestiren kiitliphanenin
odiin¢ verme kurallar1 gegerlidir.

(3) Kiitiiphanelerarasi 6diin¢ verme kurallar1 sunlardir;

a) Gorsel isitsel materyaller, rezerv kaynaklar, danisma kaynaklari, siireli yaynlar,
nadir eserler ve tezler 6diing verilmez.

b) Istekte bulunan kiitiiphaneye ayn1 anda en fazla 5 bilgi kaynagi ddiing verilir. Odiing
verilen bilgi kaynaginin kargo siiresi dahil toplam kullanim siiresi 30 giindiir.
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¢)

d)

Uzatma islemi, talep olmamas1 halinde 30 giin siireyle 1 kez yapilabilir. Ayirtma
islemi yapilamaz.

Istekte bulunulan bilgi kaynaklari, kiitiiphanelerin ILL birimine kargo ile génderilir.
Kargo ticreti istegi yapan kiitiiphane tarafindan karsilanir.

Odiing verilen kaynaginin kaybolmasi, hasar gérmesi halinde Bilgi Kaynag1 Se¢gme
Komisyonu tarafindan belirlenen bilgi kaynagi, istekte bulunan kiitliphane
tarafindan temin edilir.

Daire Baskanligr gerekli gordiigli durumlarda iade tarihini beklemeden 6diing
verilen materyali geri isteyebilir.

Elektronik Bilgi Kaynaklarinin Kullanim

MADDE 23- (1) Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik bilgi kaynaklarinin
kullaniminda asagidaki kurallara uyulur;

a)
b)

c)

9)

d)

Elektronik bilgi kaynaklarma sadece Konya Teknik Universitesi iiyeleri erisebilir.
Erisim bilgileri Konya Teknik Universitesi iiyeleri disindaki kisilerle paylasilamaz.
Uyeler, elektronik bilgi kaynaklarma iiniversite yerleskesi disindan kiitiiphane
tarafindan saglanan teknik program araciligiyla ya da proxy ayarlar1 yaparak
erisebilir.

Elektronik bilgi kaynaklarindan, ticari amagh olarak cesitli yazilimlar araciligiyla
cok sayida yayin kopyalanamaz veya sistematik bigimde kisisel bilgisayarlara ya
da harici belleklere indirme yapilamaz.

Elektronik bilgi kaynaklarindan indirilen makale, kitap, tez, vb. dokiimanlarin bir
boliimii ya da tamami, veri depolama araglar1 ya da E-Posta listeleri aracilig ile
dagitilamaz ve iiniversite digindaki kisi ya da kurumlara génderilemez.

Yukaridaki kurallara uymayan iiyelerin sisteme erisimleri kisitlanarak haklarinda
gerekli disiplin islemleri yapilmasi teklifi ile Rektorliige bildirilir.

Mlisik Kesme

MADDE 24- (1) Universite personeli ve dgrencilerin {iniversiteden ayrilmadan 6nce
(istifa, mezuniyet, emeklilik, nakil vb.) kiitiiphane ile iligiklerinin olmadigina dair belgeyi
imzalatmak ya da Konya Teknik Universitesi Ilisik Kesme Sistemi iizerinden E-Onay almak
zorundadir. ilisik kesme sartlar1 sunlardur;

a)
b)

c)

9)

d)

Uyeler 6diing aldig1 bilgi kaynaklarimi iade etmeden ilisiklerini kesemez.

Mlisigi kesilen iiye 6diing materyal alamaz ve yerleske disindan elektronik bilgi
kaynaklar1 kullanamaz.

Ilisigi kesilen iiye Kkiitiiphane icerisinde kullanicilara verilen haklardan
faydalanabilir.

Uyelerin, ilgili mevzuat, kesinlesmis bir mahkeme karar1 ya da disiplin cezalar
nedeniyle ilisik kesilmesinin zorunlu oldugu haller durumunda 6diing alinan bilgi
kaynaklar1 iade edilmese dahi Rektorlik onayr ile ilisik kesme islemi
gergeklestirilir.

Y1l sonuna kadar bilgi kaynagi iadesinin saglanamamasi durumunda durum tutanak
ile tespit edilerek bilgi kaynagi taginir kaydindan diisiilir.

Odiing aldig1 bilgi kaynagim iade etmeden herhangi bir nedenle {iniversiteden
ayrilan liyenin kimlik bilgileri, gerekli idari ve adli islemlerin yapilmasi teklifi ile
Rektorliige bildirilir.
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BESINCi BOLUM
Kiitiiphane Genel Kullanim Kurallar

Kiitiiphane Genel Kullanim Kurallar

MADDE 25- (1) Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen biitiin kullanicilar
kiitiiphane kurallarina uymakla yilikiimliidiir. Kiitiiphanede uyulmas1 gereken kurallar sunlardir;

a)

b)

c)

9)

d)

f)
9)

)

K)

Kiitiiphane ortak ¢alisma alanlariin, ekipmanlarinin ve koleksiyonlariin korunmasi,
koku, giiriiltii ve kirlilik olusumunun 6nlenmesi, temiz ve bakimli ¢alisma alanlarinin
stirekliliginin saglanmasi i¢in kiitliphaneye yiyecek ve icecekle (su harig) girilmez.
Kiitiiphane binasi icerisinde cep telefonlart kapali veya sessizde tutulur. Salonlarda
yiiksek ses ile konugsmak ve 6zel ¢alisma odalarinda diger kullanicilar rahatsiz edecek
seviyede giirliltii yapmak yasaktir.

Kiitiiphane icerisinde izinsiz kamera, fotograf makinesi, cep telefonu vb. araglarla
cekim yapmak yasaktir.

Okuma salonunda bir kullanic1 baska bir kullanici i¢in yer ayiramaz. Canta veya
0zel egyalarini birakarak masalari isgal edemez. 30 dakikay1 askin siirede masasina
donmeyen kullanicinin esyalar1 kiitiiphane personeli tarafindan alinarak masa
bosaltilabilir ve baska bir kullaniciya tahsis edilebilir.

Kullanicilar, kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan esyalardan kiitiiphane sorumlu
degildir.

Kiitiiphanede var olan ¢alisma masalari tizerinde kesim mat1 olmadan kesici ve delici
aletler (maket bigagi vb.) ile masaya zarar verecek yapistirici vb. malzemeler
kullanarak ¢alisma yapmak yasaktir.

Kiitiiphane kapanmadan 15 (on bes) dakika dnce 6diing-iade islemleri tamamlanir.
Kiitiiphanedeki elektronik cihazlar sadece egitim, dgretim ve arastirmaya yonelik
amaglar i¢in kullanilir. Elektronik cihazlardaki igerik kullanimi ve site tercihi
kiitliphane tarafindan kisitlanabilir.

Kullanicilar, kiitiiphane personelinin uyarilarini dikkate almak zorundadir. Uyarilara
uymayan ve direnen kullanicilara gerekli disiplin islemleri yapilmasi talebi ile
Rektorliik makamina bildirilir.

Kiitiiphane bilgi kaynaklarima ve esyalarina (elektronik cihaz, masa, sandalye, vb.)
herhangi bir sekilde zarar veren kullanic1 hakkinda gerekli disiplin islemleri yapilmasi
teklifi ile Rektorliik makamina bildirilir.

Kiitiiphaneye giris ve ¢ikislar, personel ve elektronik cihazlar tarafindan kontrol edilir.
Tiim kullanicilarin bu kontrollere uymalari zorunludur.

Her tiirlii kiitliphane bilgi kaynaklari elektronik olarak korunmaktadir. Alarm devreye
girdiginde ilgili kullanict uyarilir ve lizerinde varsa bilgi kaynaklarimin teslim edilmesi
istenir, tekrar alarm uyar1 vermesi durumunda, gerekli gortildiigii takdirde tizeri, ¢antasi
ve Ozel egyalart Koruma ve Giivenlik Gorevlisi tarafindan kontrol edilebilir.
Kiitiiphane bilgi kaynaklarmi 6diing verme islemi yaptirmadan kiitliphane disina
cikaran veya bilgi kaynaklarina zarar veren kullanicilar hakkinda gerekli disiplin
islemleri yapilmasi teklifi ile Rektorliige bildirilir.

Kullanicilar kiitliphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, 5846 sayili Fikir ve
Sanat Eserleri Kanunu’na uymakla yiikiimliidiir. Ulusal ve uluslararasi kanunlarda
korunan fikri miilkiyet ve diger haklara iliskin ihlallerden kullanicilar sahsen
sorumludur.

Kullanicilar kiitiiphane personelinin is ve islemlerinde kullanilmak amaciyla
saglanan arac-geregcleri izinsiz kullanamaz, arag-gereglerin yerlerini degistiremez.
Kiitiiphane i¢inde, Daire Bagkanliginin uygun gérmedigi afis, pankart ve ilanlarin
asilmasi1 veya dagitilmasi yasaktir.
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Universitenin birimleri sosyal ve kiiltiirel etkinlikler icin daha énceden yazili izin
almak kosuluyla kiitiiphane salonlarindan kiitiiphane kurallarina uymak sartryla
yararlanabilir.

Bilgi kaynaklarinda tespit edilen kusurlar son kullaniciya aittir.

Kullanicilar, bu Yonerge’de bulunan genel kurallarin yaninda Daire Bagkanligi
tarafindan gerektiginde ilan edilecek diger kiitiiphane kurallarina da uymakla
yikiimlidir.

ALTINCI BOLUM
Saglama ve Kataloglama Politikas1

Koleksiyon Gelistirme

MADDE 26- (1) Universitenin egitim-6gretim, arastirma-gelistirme faaliyetlerini,
kullanicilarin kiiltiirel ve kisisel gelisimini destekleyecek basili, gorsel-isitsel ve elektronik her
tiirlii bilgi kaynaginin kiitiiphane tarafindan satin alma, bagis, degisim, derleme ve devir yoluyla
saglanmasidir. Koleksiyon gelistirmede izlenecek adimlar sunlardir;

a)

b)

Satin alma, Universitenin egitim-dgretim ve arastirma ihtiyaglar1 ile kullanicidan
gelen talepler dogrultusunda o yila ait biitce olanaklar1 ¢ercevesinde Baskanlik
tarafindan yapilir.

Kiitliphane koleksiyonuna bagis, degisim, derleme ve devir yolu ile saglanacak
bilgi kaynaklar1 “Bilgi Kaynagi Se¢gme Komisyonu” tarafindan degerlendirilir ve
secilen bilgi kaynaklarinin listesi hazirlanir. “Deger Tespit Komisyonu” tarafindan
bilgi kaynaklarinin fiyat bilgileri belirlendikten sonra Tasinir Kayit ve Yonetim
Sistemine kaydi1 yapilir.

Satin Alma ve Kaynak Secim ilkeleri

MADDE 27- (1) Talep edilen bilgi kaynaklar1 Konya Teknik Universitesi amaglarina,
egitim-0gretim ve arastirma ihtiyaglarina uygunlugu, bilgi kaynaginin giincelligi ya da bilimsel
ozelligi ile arastirmacilart sosyal, kiiltliirel ve edebi acidan destekleyici nitelikleri gozden
gegirilir. Bilgi Kaynag1 Segcme Komisyonu 1lgili 6l¢iitlere gore bilgi kaynaginin satin alinmasi
yoniinde tavsiye karar verir. Segilecek bilgi kaynag dlgiitleri sunlardir;

a)
b)
c)
¢)
d)
e)
f)

9)

Bilgi Kaynagi Se¢me Komisyonu, yayin alimlart biit¢esi olanaklarina gore bilgi
kaynag taleplerini degerlendirmeye alir veya degerlendirme dis1 birakir.

Bilgi Kaynag1 Se¢me Komisyonu, kiitliphane koleksiyonunu gelistirmek ve giincel
bilgi kaynaklarin takip etmek i¢in yayin talebinde bulunabilir.

Secilecek bilgi kaynaklari tiniversitede verilen egitim, 6gretim ve arastirma alanlarini
destekleyici diizey ve nitelikte olmalidir.

Se¢imde, koleksiyonun kullaniciya (akademik personel/6grenci) orani arasindaki
denge korunmal, yeterli tiirde ve giincel bilgiyi icermesine dikkat edilmelidir.
Kullanicilarn kiiltiirel gelisimlerini ve ders dist zamanlarin1 da degerlendirmelerini
saglayacak, diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel bilgi kaynagi bulundurulmalidir.
Ogretim elemanlarinin egitim, dgretim ve arastirma faaliyetleri i¢in 6nerdikleri bilgi
kaynaklarinin alimna 6ncelik verilir.

Bilgi kaynagi talepleri, kullanicilardan Kiitiiphane Otomasyon Sistemi, E-Posta ve
Elektronik Belge Yonetim Sistemi araciligiyla Daire Baskanligi tarafindan toplanir.
Toplanan talepler neticesinde satin alinmaya karar verilen basili bilgi kaynaklarinin
sekli, tarihi, yayimnevi vb. degistirme hakki Daire Bagkanligina aittir.

Bilgi kaynaklari, merkez kiitliphane koleksiyonunda bulunuyor ise alinip
alinmayacagina kullanim oranina gore Bilgi Kaynagi Segme Komisyonu tarafindan
karar verilir.
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h) Satin alinan, abone olunan ve/veya agik erisimli elektronik bilgi kaynaklari ile diger
basil1 bilgi kaynaklarinin segiminde de ayni esaslar dikkate almnir.

Bagis Politikasi

MADDE 28- (1) Universitenin egitim-6gretim ve arastirma ihtiyaclarina uygun nitelikte
olan, giincelligini ya da bilimsel 6zelligini yitirmemis bilgi kaynaklar1 ile kullanicilart sosyal,
kiiltiirel ve edebi agidan destekleyici nitelikteki bilgi kaynaklar1 bagis olarak kabul edilir.
Kiitiiphaneye bagis ve degisim yoluyla bilgi kaynaklar1 saglanmasinda uygulanacak esaslar
sunlardir:

a) Kiitiiphaneye bagis yapilan bilgi kaynaklari, Bilgi Kaynagi Se¢me Komisyonu
tarafindan degerlendirilir,

b) Bagislanan kaynaklarin i¢ kapagina, bagis yapan kisi/kurumadi “............ bagisidir.”
kasesi basilarak belirtilir.

c) Bagislanacak bilgi kaynaklar kiitiiphaneye EK-2’de yer alan form (Bagis Teslim
Tutanag) ile teslim edilir.

¢) Bagislanan bilgi kaynaklarinin kiitiiphane koleksiyonuna eklenmesi, eklenmeyenlerin
bagka kurumlara bagislanmasi veya imha edilmesi konusunda karar verme yetkisi
Daire Bagkanligina aittir.

d) Bagise1 bagis sonrasinda bagisi ve igerisinde bulunabilecek evrak, belge vb. hakkinda
hak iddia edemez.

e) Bagis yapan kisiler igin, kiitiiphane i¢inde durumun biitiinligiinii bozacak sekilde
0zel bir koleksiyon ya da raf olusturulamaz.

f) Kiitiiphane, bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesinin duyurusunun yapilmasindan
sorumlu degildir. Bununla beraber bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesi tutulur.

g) Bilgi kaynaklarmm kullanima hazir hale getirilmesinde akademik/idari personel ve
ogrencilerin talepleri dogrultusunda satin alinan bilgi kaynaklarina 6ncelik taninir.

-

g) 100 (yiiz) ve iizeri bilgi kaynag bagis1 yapan kisi/kuruma Universite adna tesekkiir
mektubu gonderilir.

Bagis Olarak Koleksiyona Kabul Edilmeyecek Bilgi Kaynaklarina iliskin Esaslar
MADDE 29- (1) Asagida belirtilen nitelikteki kaynaklar, bagis olarak kabul edilmez.
a) Yargi karar ile yasaklanmig olan bilgi kaynaklari,

b) Fiziksel agidan hasarly, ¢izik, sayfalar eksik, tizerinde baska bir kurumun aidiyet kasesi
bulunan bilgi kaynaklari,

¢) Universitenin egitim ve 6gretim diizeyine uymayan bilgi kaynaklari,

¢) El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda, giincelligini yitirmis olan bilgi
kaynaklari,

d) Kopya ile ¢ogaltilmig (fotokopi) ve/veya telif hakki sorunu olusturacak bilgi
kaynaklari,

e) Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilari,

f)  Gazeteler ve gazetelerin ek olarak verdigi bilgi kaynaklari,

g) Devamliligi olmayan ve basimi durmus siireli bilgi kaynaklari,

g) Cilt biitlinliigli saglanamayan dergi, ansiklopedi vb. gibi ¢ok ciltli eserler,

h) Test kitaplari, ilkogretim, lise ders kitaplari, teksir ve ders notlart vb. bilgi
kaynaklar1 bagis olarak kabul edilemez.
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YEDINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 30- (1) Bu Yonerge’de hiikmii bulunmayan hallerde Konya Teknik
Universitesi Senatosu ve Y6netim Kurulu’nun kararlar1 ile diger mevzuat hiikiimleri uygulanur.

Yiiriirliikkten kaldirilan hiikiimler

MADDE 31- (1) Bu Yé&nerge nin kabul edildigi tarihte Konya Teknik Universitesi
Senatosunun 31/03/2020 tarih ve 2020/07-05 sayil1 karari ile kabul edilmis olan Konya Teknik
Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 Yénergesi yiiriirliikten kalkar.

Yiirirlik

MADDE 32- (1) Bu Yonerge Konya Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 33- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Konya Teknik Universitesi Rektorii

Yo6nergenin Kabul Edildigi Senato Karar1 Tarihi: 27.11.2024 Sayisi: 2024/14-02
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Kiitiiphanelerarasi Kitap Talep Formu

Eser Adr*

Yazar *

ISBN

Editor/Ceviren/Hazirlayan

Yer No

Yayinevi

Isteyen Kullanici Adi-Soyadi*

Isteyen Kullanic1 E-posta*

Isteyen Kullanici Telefonu*

* Doldurulmasi zorunlu alandir.
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T.C.
KONYA TEKNIiK UNIVERSITESI REKTORLUGU

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg:

Bagis Teslim Tutanag

Kiitiiphanemize asagida tiir ve say1 bilgileri verilen bagis kaynagi/kaynaklar1 (kitap,
stireli yayin, kitap dis1 materyal) Bilgi Kaynagi Se¢gme Komisyonu’na sunulmak {izere teslim

alimmustir.

a)
b)

C)
9)

d)
€)
f)
9)

g
h)

Kiitliphane Yonergesi geregi:
Yargi karar ile yasaklanmis olan bilgi kaynaklari,

Fiziksel agidan hasarli, ¢izik, sayfalari eksik, {izerinde baska bir kurumun aidiyet kagesi
bulunan bilgi kaynaklari,

Universitenin egitim ve dgretim diizeyine uymayan bilgi kaynaklari,

El yazmasi ve nadir basma eser niteligi olanlar disinda, giincelligini yitirmis olan bilgi
kaynaklari,

Kopya ile ¢ogaltilmis (fotokopi) ve/veya telif hakki sorunu olusturacak bilgi kaynaklart,
Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilari,

Gazeteler ve gazetelerin ek olarak verdigi bilgi kaynaklari,

Devamliligi olmayan ve basimi durmus stireli bilgi kaynaklari,

Cilt biitiinliigii saglanamayan dergi, ansiklopedi vb. gibi ¢ok ciltli eserler,

Test kitaplari, ilkdgretim, lise ders kitaplari, teksir ve ders notlar1 vb. bilgi kaynaklari
bagis olarak kabul edilemez.

Kiitiiphanemiz Bilgi Kaynagi Se¢me Komisyonu, yukarida belirlenen Kkriterler
dogrultusunda bagislanan bilgi kaynaklarini koleksiyona dahil edilip edilmemesine karar verir.
Koleksiyona dahil edilmeyen bilgi kaynaklari, baska tiniversite, okul vb. gonderilecektir. Diger
kurumlara bagislanmasi uygun olmayan bilgi kaynaklar1 geri doniisiime gonderilerek imha
edilecektir.

BAGISIN

Tiiru
Sayisi

Bagis Teslim Tutanagindaki tiitm maddeleri okudum ve kabul ediyorum.

Adi-Soyadi
E-Posta Adresi

Adres
Telefon

Tarih:

imza:
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KONYA TEKNIiK UNIiVERSITESi KUTUPHANESI BAGIS FORMU
AYDINLATMA METNI

Bu Aydinlatma Metni; 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu 10. maddesi uyarinca
“Veri Sorumlusunun Aydimlatma Yiikiimliiliigii” kapsaminda; Konya Teknik Universitesi
Kiitiiphanesine yapacaginiz kitap bagis1 kapsaminda islenecek/aktarilacak kisisel verileriniz ile
ilgili bilgi vermek amaciyla hazirlanmistir. Kisisel verileriniz doldurdugunuz form araciligiyla
otomatik olmayan yollarla islenip, bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla islenmesi
ve aktarilmasi hakkinda veri sorumlusu sifatiyla Konya Teknik Universitesi Rektorliigii
tarafindan aydinlatilmaktasiniz.

Kisisel Verilerinizin Toplanmasi, islenmesi, Amaci ve Hukuki Sebebi:

Asagida belirtilen kisisel verileriniz; Konya Teknik Universitesi tarafindan toplanmaktadir.
Kisisel verileriniz; kitap bagislarinin takip edilebilmesi amaciyla, bir hakkin tesisi, kullanilmasi
veya korunmas! igin veri islemenin zorunlu olmasi, Ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine
zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu
olmasi hukuki sebeplerine dayali olarak islenmektedir.

+ Kimlik Bilgileriniz (Ad-Soyad)
< Tletisim Bilgileriniz (Telefon Numarasi, Adres, Faks Numaras1, E-Posta)

<+ Bagisladiginiz Kitap Bilgisi

Kisisel Verilerinizin Aktarilmasi, Amaci Ve Hukuki Sebebi:

& Isim ve Bagisladigimiz kitap bilgisi seklindeki Kisisel veriniz; kitap ve bagis
bilgilerinin tutulabilmesi, kiitiiphane siire¢lerinin tek bir yazilim ile yiirtiitiilebilmesi
amaciyla bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu
olmasi, veri sorumlusunun mesru menfaati hukuki sebeplerine dayanarak gerekli
durumlarda kiitiiphane altyapisi hizmeti aldigimiz tedarik¢imiz “YORDAM” ile
paylasilmaktadir.

% Kisisel Verileriniz, veri sorumlusunun mesru menfaati, kanunlarda agikga
ongoriilmesi hukuki sebeplerine dayanarak ilgili mevzuattan dogan bilgi ve belge
paylasimina iliskin yiikiimliiliiklerini ve ayrica diger hukuki ylikiimliiliikklerimizi yerine
getirmek amaciyla; "Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluslarmma” aktarilabilecektir.
(Ornegin YOK, YOKSIS, mahkemeler.)

Haklariniz

Konya Teknik Universitesi Rektorliigii tarafindan verilerinizin islendigi ve Konya Teknik
Universitesi Rektdrliigii’niin verilerinizi veri sorumlusu sifat1 ile isledigi olgiide kisisel
verileriniz bakimindan asagida bulunan haklara sahipsiniz: “Herhangi bir kisisel verinizin
islenip islenmedigini 6grenme; islenme faaliyetlerine iliskin olarak bilgi talep etme; islenme
amaglarini 6grenme; yurt i¢inde veya yurt disinda {igiincii kisilere aktarilmis olmasi durumunda
bu kisileri 6grenme; eksik veya yanlis islenmis olmas1 halinde bunlarin diizeltilmesini isteme;
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islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi veya Konya Teknik Universitesi
Rektorliigii’niin s6z konusu verileri isleyebilmek i¢in hukuki dayanagi veya mesru menfaatinin
bulunmamas1 halinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme; Konya Teknik
Universitesinden, yine Konya Teknik Universitesi Rektorliigii tarafindan yetkilendirilen ve
kisisel verileri isleyen {igiincii kisilerin bu boliim kapsamindaki haklariniza saygi duymasini
saglamasini talep etme; Kisisel verilerin otomatik sistemler vasitasiyla islenmesi sonucu ortaya
cikabilecek aleyhte sonuglara itiraz etme ve kanuna aykir1 bir sekilde islenmesi sebebiyle zarara
ugramaniz halinde bu zararin tazmin edilmesini isteme.”

Veri Sorumlusuna Basvuru

Kanunun ilgili kisinin haklarini diizenleyen 11. maddesi kapsamindaki taleplerinizi, “Veri
Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblige” gore Universitemizin fiziki adresine
bizzat bagvurarak yazili olarak, noter aracihigiyla, Kayitli Elektronik Posta (KEP) ile veya
kimliginizin daha énce teyit edilmis olmas sartiyla elektronik posta iizerinden Universitemiz
elektronik posta adresine iletebilirsiniz.

Veri Sorumlusu Unvan :Konya Teknik Universitesi

Adres: Akademi Mah. Yeni Istanbul Cad. No: 235/1 Selgukl/KONYA
Detsis Numarasi: 88113471

KVKK islemleri E-Posta: kvkk@ktun.edu.tr

KVKK islemleri Telefon: (0332) 205 1258

Kayith Elektronik Posta (KEP): konyateknikuniversitesi@hs01.kep.tr
Detayh Bilgi i¢in Web Adresimiz:

https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Index/?brm=FdXTo7m9JCTAcJOflaR/Ew==

Kisisel verilerimin yukarida ac¢iklanan amaclar dogrultusunda islenmesi, aktarilmasi
hakkinda aydinlatilarak bilgilendirildim.

Ad1 Soyada:
Tarih:

Imza:
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