KONYA TEKNIiK UNIiVERSITESI

SUREKLI EGIiTiM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi (KTUNSEM)

YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Konya Teknik Universitesi Siirekli Egitim

Merkezinin (KTUNSEM) faaliyet alaninda bulunan egitim etkinliklerinin planlanmasni,
hazirlanmasini, yiiriitiillmesini ve bu ¢ergevede, anilan etkinliklerin sonunda sertifika, katilim
belgesi gibi belgelerin verilme esaslarini diizenlemektir.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 19 Haziran 2019 tarihli 30806 sayili Resmi Gazete’de

yayimlanan Konya Teknik Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
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Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

Birim: Konya Teknik Universitesi’ne bagl akademik ve idari birimi,

Egitim Programi: Yiiritiilecek olan her tiirlii yaygin egitim ¢aligsmasini (Kurs, seminer,
sertifika programlar1 gibi egitim faaliyetleri ve etkinlikleri),

Egitmen: KTUNSEM tarafindan yiiriitiilen egitim programinda egitim veren Kisiyi,
Katilim Belgesi: KTUNSEM tarafindan yiiriitiilen sertifika programlarinda devam
zorunlulugunu yerine getirdigi halde sertifika almaya hak kazanamayan katilimcilar ile
diger egitim programlarinda devam zorunlulugunu yerine getiren katilimcilara verilecek
belgeyi,

Katilimci: Merkez tarafindan acgilan kurs, seminer ve sertifika programi gibi egitim
programlarinda kayitla ilgili sorumluluklarin1 yerine getirmis ve egitim programina
katilma hakkini1 kazanmais kisiyi,

KTUNSEM Koordinatorii: KTUNSEM faaliyetlerinin esgiidiimiinii saglayan kisiyi,
Kurs: Yeni bilgi, beceri, tutum ve davranis kazandirmay1 amacglayan ve bir dgretim
programina gore yiiriitiilen egitim programini,

Merkez: Konya Teknik Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
(KTUNSEM)’1,

Miidiir: KTUNSEM Miidiirii nii,

Program Koordinatorii: Egitim programinin yiiriitiilmesinde gerekli koordinasyonu
saglayan kisiyi,

Seminer: Yasanan problemleri tespit etme, ¢6ziim yollar1 arama, plan, program ve proje
gelistirme, arastirma ve degerlendirme maksadiyla grup c¢alismasi seklinde
gerceklestirilen ve katilim belgesiyle sonuglanan egitim programini,

Senato: Konya Teknik Universitesi Senatosu’nu,

Sertifika programi: Niteligi program sartnamesinde ve duyurusunda belirtilen, devam
zorunlulugunu yerine getirip, ongoriilen basar1 degerlendirme sistemi uyarinca da
basarili olan katilimcilarin sertifika almaya hak kazandig egitim programini,
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k) Sertifika: Ulusal veya uluslararasi birimlerce dlgiitleri belirlenen sertifika programlarina
katilarak devam sartlarini yerine getiren ve basarili olan katilimcilara verilecek belgeyi,
I) Universite: Konya Teknik Universitesi’ni,
m) Yonetim Kurulu: KTUNSEM Y6netim Kurulu’nu,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Egitim Programlarina Iliskin Esaslar

Egitim programlarimin énerisi ve acilmasi

MADDE 4- (1) KTUNSEM tarafindan agilacak kurs, seminer, sertifika programlar1 ve
diger egitim programlart;

a) Universite i¢i birimler veya dgretim elemanlarinca, iiniversite dis1 kamu-ozel, ulusal
veya uluslararast kurum/kurulusglarca, ilgili koordinasyon grubunca veya gercek kisilerce bu
yonergede belirtilen sartlara uygun olarak KTUNSEM Y énetim Kurulu’na dnerilir.

b) Program énerisi, KTUNSEM Y énetim Kurulu tarafindan kabul edilirse agilir.

c) Her egitim programinin Yeri, tarihi, siiresi ve sekli (teorik, pratik, uygulama vb.)
egitim programinin planinda belirtildigi ve ilan edildigi gibidir. Yonetim Kurulu gerekli
gordiigii durumlarda egitim programinin yerini, tarihini, siiresini ve seklini degistirebilir.

¢) Agilacak egitim programimin yiiriitilmesinden kimin ya da hangi birimin veya
kurumun sorumlu olacagina Yonetim Kurulu karar verir. A¢ilacak her egitim programi i¢in en
az bir program koordinatorii gorevlendirilir.

d) Gerektiginde egitim programi baslamadan 6nce diizey belirleme sinavlari yapilabilir.

Programlarn iptal edilmesi

MADDE 5- (1) Programlarin iptal edilmesi ve ticretlerin iadesi ile ilgili hususlar
asagidaki gibidir:

a) Merkez tarafindan agilacagi duyurulan ve katilimer kayitlari yapilan programlarin,
ilaninda yer alan katilimci sayisina ulagilamadigi takdirde s6z konusu program, Yonetim
Kurulu karart ile iptal edilebilir.

b) Programin iptal edilmesi halinde, daha Once yatirilmis katilimci {icretleri,
katilimcilara iade edilir.

Egitim programlarinin iicretleri

MADDE 6- (1) Egitim programlart ticretleri ve indirimleri agagida belirtildigi gibidir:

a) KTUNSEM’in diizenleyecegi egitim programlari, iicretli veya iicretsiz olabilir.

b) KTUNSEM’de egitim programlarmin verilis sekline (teorik, pratik / uygulama vb.)
ve tcretlerine, ilgili Program Koordinatoriiniin veya sorumlu 6gretim elemanmin goriisii
almarak Yonetim Kurulu tarafindan karar verilir.

c) Egitim programina kayit yaptirdiktan ve egitim programi bagladiktan sonra
programdan ayrilan katilimciya 6dedigi ticret geri 6denmez. Egitim programi bagladiktan sonra
programdan ayrilan katilimei, egitim programina iligkin iicretin tamamini 6deme takvimine
gore 6demek zorundadir. Ancak egitim programindan ayrilmasi Merkez tarafindan onaylanan
katilimcidan ayrildigr giin itibart ile ticretinin kalan kismi1 alinmaz.

¢) Egitim programu iicretini 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur.

d) Egitim programu iicreti iizerinden;

1) Pesin 6demelerde %10,
2) Konya Teknik Universitesi 6grencilerine %10,
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3) Konya Teknik Universitesi personeli, es ve ¢ocuklarina % 10,
4) 15 kisiden az olmayan toplu bagvurularda %15,
5) Kamu kurumlarinca yapilan 15 kisiden az olmayan toplu basvurularda %15,
6) Sehit ailesi ve ¢ocuklarna %50,
indirim uygulanir.

e) Indirim uygulanan katilimci, (d) bendinde yer alan indirimlerin yalmzca birinden
yararlanabilir.

f) Yukarida belirtilen maddeler disindaki istisnai durumlarda indirim uygulanmasina
Yonetim Kurulu karar verir.

g) Yonetim Kurulu gerekli gordiigiinde (d) bendindeki degerleri degistirebilir.

KTUNSEM Kkoordinatorii ve gorevleri

MADDE 7- (1) KTUNSEM Koordinatérii ile ilgili hususlar asagida belirtilmistir:

a) KTUNSEM Koordinatérii, Konya Teknik Universitesi &gretim elemanlarindan
Yonetim Kurulu tarafindan segilir.

b) KTUNSEM Koordinatorii programin planlanmasi, agilmasi, yiiriitiilmesi hususunda
ilgili Program Koordinatori ile esglidiimii gerceklestirir.

¢) Gerekli gortilmesi durumunda ilgili program hakkinda Y 6netim Kurulu’na bilgi verir.

Program koordinatorii ve gorevleri

MADDE 8- (1) Program Koordinatorii hakkindaki hususlar asagida belirtilmistir:

a) Bir egitim-6gretim yili boyunca ayni 6gretim elemant KTUNSEM biinyesinde en
fazla 4 farkli egitim programinda program koordinatorii olabilir.

b) Program Koordinatorii, egitim programini yiiriiten kisi yahut birim veya kurumun
amiri tarafindan onerilir ve Yonetim Kurulunun onayi iizerine kesinlesir.

) Program Koordinatorii baglangicindan bitimine kadar programla ilgili tim islemleri
planlar, ders ve sinavlar1 koordine eder, katilimcilarin ve 6gretim elemanlarinin sorunlari ile
ilgilenir ve KTUNSEM Koordinatérii ile isbirligini saglar.

Egitmen secimi ve gorevlendirilmesi

MADDE 9- (1) KTUNSEM tarafindan verilen egitim programlarinda gérev alacak
egitmenler ile ilgili hususlar asagida belirtilmistir:

a) Konya Teknik Universitesinde gorevli olan 6gretim elemanlari veya Universite
disindan kendi alaninda uzman kisiler egitim vermek iizere egitmen olarak KTUNSEM
tarafindan gorevlendirilebilir.

b) Ilgili birim/birimlerde Egitim ve Sertifika Programinda ders verecek yeterli sayida
veya nitelikte egitici bulunmamasi ya da ilgili egitimi vermek konusunda isteksiz olmalari
durumunda, KTUNSEM Y 6netim Kurulu diger birimlerden, baska iiniversitelerden veya ilgili
sektorden egitici gorevlendirilebilir.

¢) KTUNSEM’de egitim verme gorevini iistlenmek egitmenin istegine bagldir.

¢) Konya Teknik Universitesi disindan kendi alaninda uzman kisiler Miidiir’iin dnerisi
ve Yonetim Kurulunun onayi ile egitmen olarak gorevlendirilebilir.

d) Egitmenler verecekleri egitim programlarina iliskin miifredat programlarini,
yapilacaksa sinav sekillerini, kaynak ve yayinlar dahil olmak iizere egitim programi i¢in gerekli
hazirliklar1 ve 6zgegmislerini egitim programi ilan1 yapilmadan bir hafta 6nce KTUNSEM’e
dosya halinde teslim ederler.

e) Yonetim Kurulu gerekli goriirse egitmeni her zaman gorevden alabilir veya
degistirebilir.



Egitim programina kayit i¢in istenen belgeler

MADDE 10- (1) Katilimcilarin egitim programina kayit yaptirabilmeleri i¢in kayitta
istenen ve asagida belirtilen belgeleri KTUNSEM Kayit Biirosuna teslim etmeleri
gerekmektedir:

a) Katilime1 Basvuru Formu: Adaylar KTUNSEM’de agilan egitim programlarina kayit
olabilmek i¢in hazirlanan egitim programi bagvuru formunu doldurup imzalayacaklardir. Bu
formu dolduran Katilimcilar kayit yaptirdiklar1 Egitim Programlarinin tiim genel ve ozel
kosullarin1 kabul etmis sayilirlar.

b) Egitim Programi Ucreti Makbuzu: Adaylarin egitim programina kayit
yaptirabilmeleri i¢in, egitim programi igin belirlenen {icretin tamaminin veya taksitler halinde
odenecekse ilk taksitinin 6dendigine iliskin makbuz veya banka dekontu.

c) Egitim programimin 6zelliklerine gore onceden belirlenerek duyurulacak olan ek
belge veya 6n kosullarin yerine getirildigine iliskin bilgi ve belgeler.

(2) Katilimcilar kayit yaptirdiklart Egitim-Sertifika Programlarinin tiim genel ve 6zel
kosullarini kabul etmis sayilirlar.

(3) Katilimeilar tiniversite mekanlarinda gergeklestirilen egitim programlarinda, Konya
Teknik Universitesi Ogrencilerinin uymak zorunda oldugu disiplin kurallarina uygun
davranmakla ytikiimlidiirler.

Egitim programlarina devam

MADDE 11- (1) Katilimeilar, Egitim Programi sonunda belge alabilmek igin teorik
programlarin %70’ine, pratik ve uygulamali programlarin ise %80’ine devam etmekle
yiikiimliidiirler. Sertifika Programlarinda devam zorunlulugu %80°dir.

(2) Egitim programina devam durumu, ilgili Egitmen tarafindan takip edilir. Egitmen
devam durumunu gosteren ¢izelge ile birlikte yoklama listelerini her Egitim Programinin
sonunda KTUNSEM e elden teslim eder.

(3) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati gibi beklenmeyen durumlar
nedeniyle devam oraninin tamamlanamamasi halinde, ilgili katilimci hakkinda Program
Koordinatdriiniin raporuna dayanilarak KTUNSEM Y6netim Kurulu tarafindan karar verilir.

(4) Yukarida belirtilen sekillerde Egitim Programina devam etmeyen Katilimcinin mali

sorumluluklar1 sakli kalmak kosuluyla Egitim Programu ile ilisigi kesilir ve kendisine herhangi
bir belge verilmez.

(5) Egitim programlarina kayitli olmayanlar programa katilamazlar.

Sinav, degerlendirme ve itiraz

MADDE 12- (1) Programda varsa uygulanacak siavlar hakkinda uygulanacak esaslar
asagidaki gibidir:

a) Sertifika Programlarinda basarinin degerlendirilmesi yazili, sozlii, uygulamali
siavlar yoluyla yapilabilir.

b) Egitim Programi siiresince, Katilimcilar dnceden belirlenen sayida sinava tabi
tutulabilir ve/veya kendilerine proje verilebilir.

c) Smavlar, 100 puan iizerinden degerlendirilir. Siav degerlendirmesinin nasil
yapilacagina ilgili program koordinatorii veya 6gretim elemaninin teklifi ile Yonetim Kurulu
karar verir.

¢) Degerlendirmenin sekli kayit sirasinda KTUNSEM tarafindan katilimciya bildirilir.
Katilimcmin girmedigi sinavlarin puani sifirdir. Katilimcinin bagarili sayilabilmesi i¢in basari
puaninin 100 tam puan iizerinden en az 75 olmasi gereklidir.
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d) Egitim Programina devam kosullarini yerine getirmeyen katilimei degerlendirmeye
alinmaz.

e) Sertifika Programina katilan katilimcilar sinav sonuglarinin ilan giiniinden itibaren
bes (5) is giinii icinde sinav sonuglarma itirazlarimi yazili olarak KTUNSEM’ e yapabilirler.
Itiraz, ilgili egitim programi e@itmenleri arasindan olusturulacak bir komisyon tarafindan
incelenir. Komisyonun sunacagi rapor da dikkate alinarak sonug, itirazin yapildigi tarihten
itibaren en geg bir (1) ay i¢inde Yo6netim Kurulunca karara baglanir.

Sertifika ve katilim belgesi

MADDE 13- (1) Sertifika ve Katilim Belgesi verilme esaslart ile Sertifika
Programlarinin 6zelliklerine gore Sertifikalarin gecerlilik siiresi Yonetim Kurulu’nca belirlenir.

(2) KTUNSEM tarafindan diizenlenen herhangi bir egitim programina belirtilen siire
icinde katilarak devam kosullarini yerine getiren katilimcilara egitim programinin adi
belirtilerek Katilim Belgesi verilir. Katilim belgesi, egitim programindan sorumlu program
koordinatérii/egitmen ve KTUNSEM Miidiirii tarafindan imzalanur.

(3) Sertifika Programi seklinde agilmig olan egitim programlarina belirtilen siire i¢inde
devam ederek basari ile tamamlayan katilimcilara egitim programinin adi belirtilerek Sertifika
verilir. Sertifikalar Rektdr ve KTUNSEM Miidiirii tarafindan imzalanr.

a) Sertifika programi smavlarinda basarili olamayan, ancak gerekli diger
yiikiimliiliikleri yerine getirmis katilimcilara sadece egitim programina katildiklaria dair bir
Katilim Belgesi Yonetim Kurulunca verilebilir.

(4) Basar1 Sertifikasinin kaybi halinde, Tiirkiye ¢apinda baskisi olan bir gazetede kayip
ilan1 verilmesi, KTUNSEM Yénetim Kurulu'nun belirledigi Basar1 Sertifikasi yenileme
licretinin ddenmesi ve durumun dilekge ile KTUNSEM Yonetim Kuruluna beyan edilmesi
kosuluyla, bir defaya mahsus olmak {izere yeni bir Basar1 Sertifikas1 verilir.

a) Bu sekilde verilen Basar1 Sertifikasinin iizerine “IKINCI NUSHA” ibaresi konulur.
Basar Sertifikasinin arka yiiziinde, “zayiinden dolay: bu ikinci niishanin verildigi” belirtilir.

(5) Ortak Yiiriitiilen programlarda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

(6) Sertifika ve Katilim Belgesi disinda KTUNSEM tarafindan verilebilecek diger
belgelendirme talepleri Yonetim Kurulu’nca incelenerek, karara baglanir.

(7) Sertifika veya Katilim Belgesi 6demeler tamamlandiktan sonra verilir.

Iisik kesme

MADDE 14- (1) Asagidaki hallerde Katilimcinin Egitim Programu ile ilisigi Y dnetim
Kurulu karartyla kesilir:

a) Egitim Programi1 kayit iicretinin 6denmemesi,

b) Kopya ¢ekme ve ¢ekmeye tesebbiiste bulunulmasi,

¢) Egitimin diizenini bozacak fiil ve harekette bulunulmas,

¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi,

d) Egitim siiresince yiiz kizartict bir sugtan mahkiim olmasi.

UCUNCU BOLUM
Diger Hususlar

Yonergede bulunmayan haller

MADDE 15- (1) Yo6nergede hiikkiim bulunmamasi halinde 2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu ile diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirhik



MADDE 16- (1) Bu Yonerge Konya Teknik Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu Yonergeyi, Konya Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



